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เอกสารช้ีแจงข้อสอบถาม 
ประกวดราคาจ้างบริการเจ้าหน้าที่ประสานงานโครงการ (Outsource)  ปี 2567 

ด้วยวิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
------------------------------------------------------------- 

  ตามประกาศประกวดราคา และเอกสารประกวดราคา เลขท่ี บสส.อ.004/2567 ลงวนัท่ี             
30 พฤษภาคม 2567 ไดก้ าหนดสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมเก่ียวกบัรายละเอียดและขอบเขตงาน ภายในวนัท่ี     
6 มิถุนายน 2567 โดย บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขุมวิท จ ากัด (บสส.) จะช้ีแจงรายละเอียดดังกล่าวในวนัท่ี             
6 มิถุนายน 2567 นั้น บสส. จึงขอช้ีแจงขอ้สอบถาม ดงัน้ี:- 
 

1. ขอ้สอบถาม งบประมาณการน้ีไดร้วมค่าใชจ่้ายในส่วนของ เงินประกนัสังคมใช่หรือไม่ 
ค าช้ีแจง  งบประมาณรวมค่าใชจ่้ายเงินประกนัสังคม  
 

2. ขอ้สอบถาม บุคคลากรโครงการท่ียงัท างานอยูปั่จจุบนั รับค่าตอบแทนตามท่ีทาง (บสส.)  
ประมาณการน้ีมาหรือไม่ 

ค าช้ีแจง  รับค่าตอบแทนตามท่ีบสส.ประมาณการโดยไม่เกินยอดประมาณการค่าใชจ่้ายต่อปี 
 

3. ขอ้สอบถาม จ านวนบุคคลกรตอ้งเป็นไปตามจ านวนน้ีหรือมีโอกาสเพิ่มหรือไม่ 
ค าช้ีแจง  จ านวนบุคคลกรเป็นไปตาม TOR ไม่มีปรับเพิ่ม   
 

4. ขอ้สอบถาม ผูป้ระสานงานท่ีท าหนา้ท่ีสรรหา และจดัท าค่าจา้งและเงินเดือนและ/หรือวา่จา้ง 
ผูป้ฏิบติังาน จะตอ้งประจ าส านกัใหญ่ (บสส.) ใช่หรือไม่ และจะตอ้งเดินทางไป
ต่างจงัหวดัดว้ยหรือไม่  

ค าช้ีแจง  ผูป้ระสานงานเป็นพนกังาน และท างานท่ีบริษทัของผูรั้บจา้ง โดยจะท าหนา้ท่ี
ประสานงานกบัฝ่ายบริหารทรัพยากรบุคคล ของ บสส. ดงันั้นจึงไม่ไดป้ฏิบติังาน
ประจ าท่ี บสส. และไม่ตอ้งเดินทางไปต่างจงัหวดั    

 

5. ขอ้สอบถาม (หวัขอ้ 6.2) จดัท าแผนการใชพ้สัดุท่ีผลิตภายในประเทศ คืออะไร 
ค าช้ีแจง  คือการจดัซ้ือจดัจา้งพสัดุส่งเสริมการผลิตภายในประเทศ ท่ีตอ้งใชพ้สัดุประเภทวสัดุ 

หรือครุภณัฑท่ี์ผลิตภายในประเทศไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ 60 ของมูลค่าวสัดุหรือครุภณัฑ์ 
ท่ีจะใชใ้นงานนั้น (ถา้มี) ซ่ึงเป็นไปตามท่ีกรมบญัชีกลางก าหนด 
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6. ขอ้สอบถาม (หวัขอ้ 4) ขอบเขตการปฏิบติังานของผูป้ฏิบติังาน ตั้งเเต่ 4.1-4.20 เป็นหนา้ท่ี 
การท างานของ 95 อตัรา ใช่หรือไม่ 

ค าช้ีแจง  ขอบเขตการปฏิบติังานดงักล่าวนั้น เป็นหนา้ท่ีงานของผูป้ฏิบติังาน ซ่ึงจะแตกต่างกนั 
ตามฝ่ายงานท่ีสังกดั และตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 

7. ขอ้สอบถาม 95 จ านวน(คน) มีต าเเหน่งอะไรบา้ง 
ค าช้ีแจง  ทั้ง 95 คน คือต าแหน่งเจา้หนา้ท่ีประสานงานโครงการปฏิบติังานสนบัสนุนฝ่ายงาน 

ตามท่ีไดรั้บมอบหมายจาก บสส. 
 

8. ขอ้สอบถาม (บสส.) สัมภาษณ์ผูส้มคัรเองใช่หรือไม่  
ค าช้ีแจง  บสส. จะเป็นผูท่ี้สัมภาษณ์ผูส้มคัรเองโดยตรง 
 

9. ขอ้สอบถาม ในส่วนการเดินทาง ตอ้งเดินทางไปต่างจงัหวดับ่อยไหม และในเร่ืองอะไรบา้ง 
ค าช้ีแจง  ตอ้งเดินทางไปต่างจงัหวดั (ยกเวน้ 3 จดัหวดัชายแดนภาคใต)้ 46 คน เดินทาง 

ประมาณเดือนละคร้ัง โดยสลบักนัไปเพื่อท าการตลาดประชาสัมพนัธ์ทรัพย ์NPA  
และ เพื่อออกบูท, สนบัสนุนการส่งเสริมความรู้ทางการเงิน และตามท่ีไดรั้มอบหมาย  
 

10. ขอ้สอบถาม (บสส.) มีอุปกรณ์ในการท างาน อาทิ โทรศพัท,์ โน๊ตบุ๊ค ใหก้บัพนกังานหรือไม่ 
ค าช้ีแจง  ในการปฏิบติังาน บสส.มีอุปกรณ์การท างานพื้นฐาน เช่นโน๊ตบุ๊คใหก้บัพนกังาน 
  ส าหรับโทรศพัทต์ั้งโต๊ะขึ้นอยูก่บัความจ าเป็นอาจจะไม่มีครบทุกคน 
 

11. ขอ้สอบถาม จ านวนพนกังาน 95 อตัรา (ปัจจุบนัมีครบไหม / หากไม่ครบตอ้งหาเพิ่มก่ีอตัรา) 
ค าช้ีแจง  จ านวนพนกังาน ณ 25 พ.ค.67 มี 76 อตัรา ตอ้งหาเพิ่มอีก  19 อตัรา  
 

12. ขอ้สอบถาม สถานท่ีปฏิบติังานของพนกังานมีก่ีสาขา และจ านวนพนกังานในแต่ละสาขามีก่ีอตัรา 
ค าช้ีแจง  มี 5 สาขา คือ ส านกังานใหญ่อาคารซนัทาวเวอร์ส = 60 อตัรา  ส านกังานคลินิกแกห้น้ี 

 เมเจอร์อเวนิว รัชโยธิน = 31 อตัรา  สาขาเชียงใหม่ = 1 อตัรา สาขาขอนแก่น = 1  อตัรา  
สาขาพิษณุโลก = 1 อตัรา  และสาขาสุราษฎร์ธานี = 1 อตัรา 
 

13. ขอ้สอบถาม เจา้หนา้ท่ีประสานงาน 2 อตัรา (รวมอยูใ่นจ านวนพนกังาน 95 อตัราหรือไม่) 
ค าช้ีแจง ผูป้ระสานงาน เป็นพนกังานของบริษทัผูรั้บจา้ง ท่ีท าหนา้ท่ีประสานงานกบั             

ฝ่ายบริหารทรัพยากรบุคคล ของ บสส. ไม่รวมอยูใ่นจ านวนพนกังาน 95 อตัรา 
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14. ขอ้สอบถาม TOR ขอ้ 9 วงเงินงบประมาณ 20,380,420.00 บาท ระบุว่ารวมเงินเดือน ,  
ค่าล่วงเวลา ,ค่าเบ้ียเล้ียง,ค่าพาหนะ ไวแ้ลว้ ซ่ึงขดักบัเอกสารในภาคผนวก ก. หนา้ 3/8 
ระบุวา่ทาง บสส.จะจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนตามท่ีปฏิบติังานจริง  

ค าช้ีแจง เงินงบประมาณในการจา้ง 20,380.420.00 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) ซ่ึงเป็นราคาท่ีรวม

เงินเดือน ค่าล่วงเวลา ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าพาหนะ ค่าบริการ ภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอ่ืนๆ (ถา้มี) 

รวมทั้งค่าใชจ่้ายทั้งปวงไวด้ว้ยแลว้ ซ่ึงเป็นกรอบงบประมาณการซ้ือจา้ง 

เอกสารในภาคผนวก ก. หนา้ 3/8 ระบุวา่ บสส. จะจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนตามขอ้ 1.8 (1) –
(3) ใหต้ามท่ีผูป้ฎิบติังานไดป้ฏิบติังานจริง โดย (1) ค่าล่วงเวลา (2) ค่าเบ้ียเล้ียง (3) ค่า
พาหนะ 

15. ขอ้สอบถาม หลกัประกนัการเสนอราคา 5 % ของวงเงินงบประมาณ  คิดจาก ขอ้ท่ี 9  
 20,380,420.00 บาท  คิดเป็นเงิน 1,019,021 บาท ใช่หรือไม่ 

ค าช้ีแจง  หลกัประกนัการเสนอราคาร้อยละ 5 ของวงเงินงบประมาณ  = 1,019,021 บาท  

16. ขอ้สอบถาม ค่าจา้งพนกังานท่ีระบุไวใ้น TOR ใชเ้กณฑอ์ะไรในการก าหนด  
ค าช้ีแจง  วุฒิการศึกษา, ประสบการณ์ท างาน และ ขอบเขตหนา้ท่ีงาน 

17. ขอ้สอบถาม กรณีมีพนกังานเขา้ใหม่ ใหใ้ชฐ้านค่าจา้งเร่ิมตน้ท่ีเท่าไร  
ค าช้ีแจง วุฒิ ปวส. เร่ิมตน้ 13,000 บาท / ปริญญาตรี เร่ิมตน้ 14,000 บาท ขึ้นอยูก่บั 

ประสบการณ์ท างาน และ ขอบเขตหนา้ท่ีงาน 

18. ขอ้สอบถาม สิทธิการลาพกัร้อน  
(1) ส าหรับพนกังานเก่าท่ีมีอายงุานเกิน 1 ปีขึ้นไป ไดสิ้ทธิ 10 วนัท างานเน่ืองจาก
สัญญาเร่ิมวนัท่ี 1 ก.ค. ถา้เป็นผูไ้ดรั้บคดัเลือกการใหสิ้ทธิพกัร้อนตอ้งนบัแบบไหน 
และหากพนกังานไดใ้ชสิ้ทธิไปแลว้ 3 วนัท าการ ตอ้งนบัอยา่งไร 
(2) ส าหรับพนกังานใหม่มีอายงุานเกิน 180 วนั ไดสิ้ทธิ 6 วนัท าการ โดยใหน้บัอายุ
งานต่อเน่ืองจากสัญญาเดิมดว้ยหรือไม่ และหากพนกังานไดใ้ชสิ้ทธิไปแลว้ 1 วนัท า
การ ตอ้งนบัอยา่งไร 

ค าช้ีแจง (1) พนกังานเก่าท่ีมีอายงุานเกิน 1 ปี นบัจากพนกังานท่ีเร่ิมงานก่อน / เร่ิมงานวนัท่ี 1 

ก.ค.2566 สิทธิพกัร้อนเป็นสิทธิในช่วงระยะเวลาตามสัญญา (1 ก.ค.67 – 30 มิ.ย.68) 

ไม่สะสม ไม่น าการใชสิ้ทธิในสัญญาเก่ามาหกัในสัญญาใหม่  
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(2) นบัอายงุานต่อเน่ืองเม่ือมีการต่อสัญญา สิทธิพกัร้อนเป็นสิทธิในช่วงระยะเวลาตาม
สัญญา (1 ก.ค.67 – 30 มิ.ย.68) ไม่สะสม ไม่น าการใชสิ้ทธิในสัญญาเก่ามาหกัใน
สัญญาใหม่ 

19. ขอ้สอบถาม การลาทุกประเภท หากไดรั้บการอนุมติัจาก บสส. แลว้ บสส.จะไม่หกัค่าบริการ 
ในท างานท่ีพนกังานลา และไม่มีค่าปรับใช่หรือไม่  

ค าช้ีแจง  หากไดรั้บอนุมติัแลว้จะไม่มีค่าปรับกรณีท่ีพนกังานลา 

20. ขอ้สอบถาม การบนัทึกเวลาเขา้-ออกงาน เป็นแบบใด  
ค าช้ีแจง บนัทึกเวลาจาก Access card ใชว้ิธี Scan บตัรเขา้-ออก และ บสส.จะดึงขอ้มูลเวลา

ปฏิบติังานและน าส่งรายงานทุกวนัท่ี 26 ของเดือน กรณีเป็นวนัหยดุจะน าส่งในวนัท า
การถดัไป 

21. ขอ้สอบถาม อา้งอิงตารางขอ้ 1.7 นั้น ใหใ้ชเ้ฉพาะค่าจา้ง หรือยอดรวมค่าล่วงเวลา ค่าเบ้ียเล้ียง และ 
ค่าพาหนะ (18,684,061.80) เป็นฐานในการค านวณมูลค่าเสนอราคา  

ค าช้ีแจง เป็นค่าใชจ่้ายต่อปีซ่ึงรวม Vat แลว้ ประกอบดว้ย เงินเดือน ค่าล่วงเวลา ค่าเบ้ียเล้ียง 
และค่าพาหนะ ไม่รวมค่าบริการ 

22. ขอ้สอบถาม เคร่ืองแบบพนกังาน แต่งกายสุภาพ มีก าหนดประเภทไหม เช่น เส้ือเชิตแขนยาวสีขาว 
กระโปรงสีดี/กางเกงสีด า รองเทา้คชัชู เป็นตน้   

ค าช้ีแจง ก าหนดใหแ้ต่งกายสุภาพ สวมเส้ือเช้ิต หรือเส้ือโปโล และกางเกง, กระโปรง หรือชุด

กระโปรงในโทนสีสุภาพ กรณีสวมเส้ือ หรือชุดกระโปรงท่ีเป็นผา้รัดรูปหรือไม่มีแขน 

ตอ้งสวมเส้ือสูท หรือเส้ือคลุม สีสุภาพสวมทบัใหเ้รียบร้อย หา้มใส่กระโปรง หรือ 

กางเกงผา้รัดรูป หรือ กางเกงลกัษณะล าลอง สวมรองเทา้หุม้ส้น รองเทา้คทัชู หรือ 

รองเทา้ท่ีมีสายรัดส้น และหา้มใส่รองเทา้แตะ 

**************************** 


