


















 
ใบเสนอราคา 

การซื�อกระดาษถ่ายเอกสาร ขนาด A4 

 
 วนัที�...................................................... 
 

เรียน  ประธานกรรมการซื�อหรือจา้งโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั�วไป 
 
 ขา้พเจา้ (หจก.,บจก.,บมจ.).............................................................................สาํนกังานตั�งอยูเ่ลขที�................ 
ตรอก/ซอย ....................................... ถนน.........................................................ตาํบล/แขวง........................................................ 
อาํเภอ/เขต ............................................ จงัหวดั..................................................โทรศพัท.์.......................................................... 
โดย (นาย,นาง,น.ส.) ................................................................... ซึ� งมีอาํนาจกระทาํการแทน และลงนามขา้งทา้ยนี�  ไดพ้ิจารณา
เงื�อนไขขอ้ความตามเอกสารคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา และขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) การซื�อกระดาษ 
ถ่ายเอกสาร ขนาด A4 โดยตลอด และยอมรับขอ้กาํหนด และเงื�อนไขนั�นแล้ว รวมทั�งรับรองว่า ขา้พเจ้าเป็นผูมี้คุณสมบติั
ครบถว้นตามที�กาํหนด และไม่เป็นผูทิ้�งงานของทางราชการ  
 ข้อ � ขา้พเจา้ขอเสนอราคา การซื�อกระดาษถ่ายเอกสาร ขนาด A4 ตามขอบเขตรายละเอียดของงาน (TOR) 
และสิ�งที�ส่งมาพร้อมการเสนอราคานี�  โดยเป็นราคาซึ� งรวมภาษีมูลค่าเพิ�ม ภาษีอากรอื�น ค่าธรรมเนียม ค่าจดทะเบียน และ
ค่าใชจ้่ายอื�นๆ ไวแ้ลว้ ดงันี�   

ลาํดบั รายการ จาํนวน ราคารวม (บาท) 

1 การซื�อกระดาษถ่ายเอกสาร ขนาด A4 J งาน  

ราคารวม  
ภาษีมูลค่าเพิ�ม 7%  

รวมเป็นเงินทั�งสิ�น  

จาํนวนเงินรวมเป็นตวัอกัษร (.....................................................................................................................................................) 
อนึ�ง ราคาที�เสนอดงักล่าวถา้ตวัเลข และตวัหนงัสือไม่ตรงกนัใหถื้อตวัหนงัสือเป็นสําคญั 

 ข้อ " ขา้พเจา้ขอรับรอง และ/หรือ ยืนยนัว่า เอกสารที�ไดจ้ดัทาํและยื�นเสนอต่อ บสส. ในการจดัหาดงักล่าว
ขา้งตน้ ดงันี�  

  เป็นผูมี้คุณสมบติัถูกตอ้งและครบถว้น ตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) ทุกประการ 
รายละเอียดการดาํเนินงาน และขอบเขตการให้บริการที�เสนอครบถ้วน เป็นไปตามรายละเอียด
ขอบเขตของงาน (TOR) ที�กาํหนดทุกประการ  

  ยอมรับและสามารถปฏิบติัตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) และขอ้กาํหนดไดทุ้กประการ
  
 ประทบัตรา (ถา้มี) 
 
 ลายมือชื�อ ....................................................................... ผูเ้สนอราคา 
 (...........................................................................) 
 ผูมี้อาํนาจกระทาํการแทน 



 

 

เอกสารสําคัญประกอบการยื�นข้อเสนอ 
 

�  1. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นหา้งหุ้นส่วนสามญั หรือหา้งหุน้ส่วนจาํกดั 
  1.1 สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จาํนวน .............. แผน่ 
  1.2 บญัชีรายชื+อหุน้ส่วนผูจ้ดัการ    จาํนวน .............. แผน่ 
  ,.-  บญัชีผูมี้อาํนาจควบคุม (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
�  2. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นบริษทัจาํกดั หรือบริษทัมหาชนจาํกดั 
  2.1 สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จาํนวน .............. แผน่ 
  2.2 สาํเนาหนงัสือบริคณห์สนธิ   จาํนวน .............. แผน่ 
  2.3 บญัชีรายชื+อผูถื้อหุน้   จาํนวน .............. แผน่ 
  2.4  บญัชีรายชื+อกรรมการผูจ้ดัการ  จาํนวน .............. แผน่ 
  5.6  บญัชีผูมี้อาํนาจควบคุม (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
� 3. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคามอบอาํนาจใหบุ้คคลอื+นกระทาํการแทน  
  3.1 หนงัสือมอบอาํนาจซึ+งปิดอากรแสตมป์ที+ถูกตอ้งตามกฎหมาย  จาํนวน .............. แผน่ 
  3.2 สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอาํนาจ  จาํนวน .............. แผน่ 
  3.3 สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูรั้บมอบอาํนาจ  จาํนวน .............. แผน่ 
  (โปรดปิดทบัขอ้มูลส่วนบุคคลอ่อนไหว – ศาสนา เชื?อชาติ หมู่โลหิต)  
�  4. สาํเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ+ม (ภ.พ.5B) (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
�  5. ใบเสนอราคา  จาํนวน .............. แผน่ 
�  6. อื+น ๆ           จาํนวน .............. แผน่ 
 
 
 
  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่เอกสารหลกัฐานที+ขา้พเจา้ยื+นพร้อมซองเอกสารเสนอราคาในการสอบราคาจา้งครั? งนี?ถูกตอ้ง
และเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

          ลงชื+อ ............................................................  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา 
                          (........................................................) 

 
                                       ตาํแหน่ง ....................................................... 

            ประทบัตรา  (ถา้มี) 
 



บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................... ซอย.............................................. ถนน......................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด....................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................................................. ............................. 
2. .......................................................................... ................................................ 
3. ............................................................................................. ............................. 
4. .................................................................................... ...................................... 
5. ............................................................................................. ............................. 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายชื่อผู้มีอ านาจควบคุม 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท .......................................................................................................................... ........... 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................ ซอย.............................................. ถนน........................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด...................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................... ........................................................... 
2. ............................................................................................. ............................. 
3. ......................................................................... ................................................. 
4. ............................................................................................. ............................. 
5. ................................................................................... ....................................... 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ห้าง / บริษัท............................................................................ .................... 

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
จ านวนหุ้นทั้งหมด............................................................หุ้นส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ......................................... 
ซอย............................................ ถนน...............................................ต าบล / แขวง .....................................................
อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด............................................... 
 

รายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จ านวนหุ้น คิดเป็นร้อยละ 

1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   
7.   
9.   
10.   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 
 
 

หมายเหตุ  1. ผู้ถือหุ้นรายใหญ ่ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซ่ึงถือหุ้นเกินกว่าร้อยละ 25 ในกิจกรรม หรือในอัตราอื่น ตามท่ีคณะกรรมการว่าด้วย 
                  การพัสดุเห็นควรประกาศก าหนดส าหรับกิจกรรมส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
              2. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
  3. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอท่ีจะกรอกรายละเอยีดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพื่อกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
  4.  กรณีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล ให้ผู้เสนอราคาจัดท าบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของนิติบุคคลน้ันแนบประกอบด้วย 
 


