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การจ้างบริการจัดเกบ็เอกสารนอกสถานที่ 
 

1. ความเป็นมา 

 บริษทั บริหารสินทรัพย์สุขุมวิท จ ากัด (บสส.) มีสถานะเป็นหน่วยงานของรัฐ มีวตัถุประสงค์ใน           
การประกอบกิจการบริหารสินทรัพย ์โดยการรับซ้ือ รับโอน และรับจา้งบริหารสินทรัพยด์อ้ยคุณภาพ และ
ทรัพยสิ์นรอการขาย ตามพระราชก าหนดบริษทับริหารสินทรัพย ์พ.ศ.2541 มีความประสงค์จะด าเนินการ
จัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ เพื่อใช้ในการด าเนินกิจการของ บสส. จึงประกาศรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ             
และขอบเขตของงาน ดงัมีรายละเอียดต่อไปน้ี   

2.  วัตถุประสงค์ 

โดยท่ี บสส. มีความประสงคจ์ะจา้งผูใ้ห้บริการภายนอกจดัเก็บและดูแลเอกสารต่าง ๆ ของ บสส. ให้มี
ความปลอดภยัเป็นระบบ สะดวกในการคน้หา เพื่อป้องกนัการสูญหายของเอกสารและน ามาใชป้ระกอบการ
ด าเนินงานในส่วนท่ีเก่ียวขอ้งของ บสส.  

3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ  

3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย 

3.2  ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 

3.3  ไม่อยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ 

3.4  ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ระหว่างถูกระงบัการยื่นขอ้เสนอหรือท าสัญญากบัหน่วยงานของรัฐไวช้ัว่คราว
เน่ืองจากเป็นผูท่ี้ไม่ผา่นเกณฑก์ารประเมินผลการปฏิบติังานของผูป้ระกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลงัก าหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง 

3.5  ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไวใ้นบัญชีรายช่ือผูทิ้้งงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผูทิ้้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูทิ้้งงานเป็นหุน้ส่วน
ผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร ผูมี้อ  านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดว้ย 

3.6  มีคุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจดัซ้ือจดัจ้างและการบริหาร
พสัดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นบุคคลธรรมดา หรือ นิติบุคคล ผูมี้อาชีพรับจา้งตามขอบเขตของงานน้ี 
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3.8  ไม่เป็นผูม้ีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผูย้ื ่นขอ้เสนอรายอื่นที่เขา้ยื่นขอ้เสนอให้แก่ บสส. ณ วนัยื่น
เสนอราคา หรือ ไม่เป็นผูก้ระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาจดัจา้ง
คร้ังน้ี 

3.9 ไม่เป็นผูไ้ดรั้บเอกสิทธ์ิหรือความคุม้กนั ซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เวน้แต่ รัฐบาลของผูย้ื่น
ขอ้เสนอไดมี้ค าสั่งใหส้ละเอกสิทธ์ิและความคุม้กนัเช่นวา่นั้น 

3.10 ผู ้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบญัชีกลาง 

3.11 กรณีผูย้ืน่ขอ้เสนอเป็นบุคคลธรรมดาจะตอ้งยื่นหนงัสือรับรองบญัชีเงินฝาก ของผูย้ืน่ขอ้เสนอ โดย
ตอ้งมีเงินฝากคงเหลือในบญัชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของวงเงินงบประมาณขอ้ 9 โดยอายุหนงัสือรับรอง
บญัชีเงินฝากไม่เกิน 90 วนั ก่อนวนัยื่นขอ้เสนอ และหากผูย้ื่นขอ้เสนอเป็นผูช้นะการจดัจา้งหรือเป็นผูไ้ด้รับ
การคดัเลือกจะตอ้งแสดงหนงัสือรับรองบญัชีเงินฝากท่ีมีมูลค่าเงินฝากคงเหลือจ านวนดงักล่าวอีกคร้ังหน่ึงใน
วนัลงนามในสัญญา  
 3.12 กรณีผูย้ื่นขอ้เสนอเป็นนิติบุคคลท่ีจดัตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย จะตอ้งมีคุณสมบติัขอ้หน่ึงขอ้ใด
ดงัต่อไปน้ีดว้ย 
  (1) นิติบุคคลจดทะเบียนจดัตั้งเกินกว่า 1 ปี จะตอ้งมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่าง
สินทรัพย์สุทธิหักด้วยหน้ีสินสุทธิท่ีปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินท่ีมีการตรวจรับรองโดยผูส้อบบัญชี                  
รับอนุญาต หรือได้รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพฒันาธุรกิจการคา้ ซ่ึงจะตอ้งแสดงค่าเป็นบวก               
1 ปี สุดทา้ยก่อนวนัยืน่ขอ้เสนอ  

  (2) นิติบุคคลยงัไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงินกบักรมพฒันาธุรกิจการคา้ นิติบุคคลนั้น
จะตอ้งมีจ านวนทุนจดทะเบียนและการช าระมูลค่าหุ้นแลว้ ณ วนัท่ียื่นขอ้เสนอ ตามมูลค่างบประมาณการจดั
จา้งตามขอบเขตของงานน้ี ดงัน้ี 

มูลค่างบประมาณการจดัจา้ง   ทุนจดทะเบียน 
ไม่ต ่ากวา่ (ลา้นบาท)  มากกวา่  (ลา้นบาท) แต่ไม่เกิน (ลา้นบาท) 

 - 1.0  ไม่ก าหนด 

 1.0 5.0 1.0 

 5.0 10.0 2.0 

 10.0 20.0 3.0 

 20.0 60.0 8.0 

 60.0 150.0 20.0 

 150.0 300.0 60.0 

 300.0 500.0 100.0 

 500.0 ขึ้นไป - 200.0 
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(3) กรณีนิติบุคคลไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการตาม (1) หรือ มีทุนจดทะเบียนแต่ไม่เพียงพอท่ีจะ

ยื่นขอ้เสนอตาม (2) นิติบุคคลนั้นสามารถขอวงเงินสินเช่ือและยื่นหนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือ (สินเช่ือท่ี

ธนาคารภายในประเทศหรือบริษทัเงินทุนหรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยท่ี์ไดรั้บอนุญาตให้ประกอบกิจการ

เงินทุนเพื่อการพาณิชยแ์ละประกอบธุรกิจคา้ประกนัตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือ

บริษทัเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยแจง้เวียนใหท้ราบ)  ซ่ึงส านกังานใหญ่เป็นผูรั้บรองหรือท่ีส านกังาน

สาขาเป็นผูรั้บรอง (กรณีไดรั้บมอบอ านาจจากส านกังานใหญ่) ไดอ้อกใหแ้ก่นิติบุคคลนั้น โดยหนงัสือรับรอง

จะตอ้งมีอายไุม่เกิน 90 วนั นบัถึงวนัยืน่ขอ้เสนอ และยอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือจะตอ้งไม่นอ้ยกวา่จ านวน 

1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณการจดัจา้งคร้ังน้ี ใหแ้ก่ บสส. ในวนัยืน่ขอ้เสนอ    

ทั้งน้ี หนงัสือรับรองวงเงินสินเช่ือตามวรรคหน่ึงก าหนดให้ใชต้ามแบบและตามวิธีการยื่นเป็น

เอกสารหรือดว้ยวิธีการอิเลก็ทรอนิกส์ ตามตวัอยา่งหนงัสือรับรองวงเงินสินเช่ือแต่ละวิธีการยืน่ตามท่ีไดแ้นบ

ไวท้า้ยขอบเขตของงานน้ี  

(4)  คุณสมบติัตาม (1) ถึง (3) ไม่ใชก้บักรณีผูย้ืน่ขอ้เสนอ ดงัน้ี 

(4.1)  หน่วยงานของรัฐ 

(4.2) นิติบุคคลท่ีจดัตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยท่ีอยูร่ะหวา่งการฟ้ืนฟูกิจการตาม

พระราชบญัญติัลม้ละลาย (ฉบบัท่ี 10) พ.ศ. 2561 

(4.3) งานจา้งก่อสร้างท่ีกรมบญัชีกลางไดข้ึ้นทะเบียนผูป้ระกอบการงานก่อสร้างแลว้ 

และงานจา้งก่อสร้างท่ีหน่วยงานของรัฐไดมี้การจดัท าบญัชีผูป้ระกอบการงานก่อสร้างท่ีมีคุณสมบติัเบ้ืองตน้

ไวแ้ลว้ก่อนวนัท่ีพระราชบญัญติัการจดัซ้ือจดัจา้งฯ มีผลใชบ้งัคบั  

 3.13  ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งมีผลงานท่ีเก่ียวขอ้งกบัขอบเขตงานน้ี โดยเป็นผลงานท่ีเป็นคู่สัญญาโดยตรงกบั
หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานเอกชน ท่ีมีมูลค่าไม่ต ่ากว่า  3,000,000 บาท (สามล้านบาท) (รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่ม) โดยยืน่หลกัฐานเป็นส าเนาหนงัสือรับรองผลงาน มาพร้อมกบัการยืน่ขอ้เสนอ 

4 .    รายละเอยีดและขอบเขตของงานจ้าง 

4.1 ผู ้ยื่นข้อเสนอต้องเสนอใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีจะใช้ในงานจ้างเป็นพัสดุท่ี                    
ผลิตภายในประเทศ โดยตอ้งใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพสัดุท่ีจะใช้ในงานจา้งทั้งหมดตามสัญญา 
(ถา้มี)  

4.2 ผูย้ืน่ขอ้เสนอตอ้งบริการจดัเก็บและดูแลเอกสารของ บสส. โดยตอ้งใหบ้ริการขนยา้ยเพื่อฝากกล่อง
เอกสารคร้ังแรก การรับฝากกล่องเอกสารเพิ่มเติม จดัส่งและการรับคืนกล่องเอกสารตามท่ี บสส. เรียกใช้  
ตลอดอายุสัญญา โดยให้บริการรับฝากเอกสารแบบรายกล่อง คิดอตัราค่าบริการตามการใชง้านท่ีเกิดขึ้นจริง 
โดยขอ้มูลประมาณการใชบ้ริการ 3 ปี รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวก ก. 
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4.3 การด าเนินการก่อนเร่ิมตน้การใหบ้ริการ ผูย้ืน่ขอ้เสนอตอ้งด าเนินการ ดงัน้ี 
  4.3.1  น าเสนอแผนการขนยา้ยให้กบั บสส. ภายใน 7 (เจ็ด) วนันบัถดัจากวนัลงนามในสัญญาหรือ
ตามท่ี บสส. ก าหนด 

4.3.2  ขนยา้ยเอกสารท่ีบรรจุในกล่องเอกสารท่ีทาง บสส. ใชง้านอยู่ทั้งหมด หรือตามท่ี บสส. แจง้ 
จากสถานท่ีจดัเก็บเอกสารของ บสส. ท่ีตั้งอยูจ่งัหวดัฉะเชิงเทรา เพื่อไปจดัเก็บยงัสถานท่ีจดัเก็บเอกสารของผู ้
ยืน่ขอ้เสนอตามแผนงาน ใหแ้ลว้เสร็จก่อนวนัเร่ิมบริการ หรือตามท่ี บสส. ก าหนด 

4.3.3  หากกล่องเอกสารมีความเสียหายท่ีเกิดจากการขนยา้ย ผูย้ื่นขอ้เสนอ ตอ้งเปล่ียนกล่องใหม่
เพื่อทดแทนกล่องเดิม ท่ีมีคุณลกัษณะกล่องตามเอกสารภาคผนวก ข. ขอ้ 2.  พร้อมจดัท าสติกเกอร์ Barcode 
หรือ QR Code ตามรหัสกล่องเอกสาร โดยผูย้ื่นขอ้เสนอ ตอ้งรับผิดชอบค่าใชจ่้ายในการขนยา้ย ค่าแรงงาน
ขนยา้ย ค่ากล่องเอกสารหรือค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ ท่ีอาจเกิดขึ้นเก่ียวกบัการด าเนินการขนยา้ยกล่องเอกสารทั้งส้ิน 

4.3.4  กรณีอยู่ระหว่างการขนยา้ยเอกสารไปยงัสถานท่ีเก็บของผูย้ื่นขอ้เสนอ  หาก บสส. มีความ
ตอ้งการจะใช้งานกล่องเอกสาร ไม่ว่าจะอยู่ในสถานท่ีจดัเก็บของ บสส. ท่ีตั้งอยู่จงัหวดัฉะเชิงเทรา หรือ
สถานท่ีจดัเก็บของผูย้ื่นขอ้เสนอ  ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งเป็นผูรั้บผิดชอบด าเนินการจดัส่ง โดยไม่มีค่าใช้จ่าย       
ในการขนส่งกล่องเอกสารดงักล่าว 

4.4 รายละเอียดการบริการจดัเก็บเอกสาร ตามเอกสารแนบ ภาคผนวก ข.  
4.5 สถานท่ีจดัเก็บเอกสารและระบบรักษาความปลอดภยั  

    4.5.1  ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งมีสถานท่ีจดัเก็บเอกสารเป็นของตนเอง หรือ หากเป็นสถานท่ีเช่า ระยะเวลา
ของสัญญาเช่าจะตอ้งครอบคลุมระยะเวลาการฝากเก็บเอกสารของ บสส. โดยจดัให้มีพื้นท่ีท่ีเหมาะสมและ
เพียงพอ สะอาดต่อการจดัเก็บและดูแลเอกสารของ บสส. รวมทั้งปลอดภยัจากน ้ าท่วม ทั้งน้ี ผูย้ื่นขอ้เสนอ
ตอ้งรับรองความเป็นเจ้าของสถานท่ีจดัเก็บเอกสาร หรือรับรองระยะเวลาการเช่าท่ีครอบคลุมระยะเวลา        
การฝากเก็บเอกสารของ บสส. เป็นลายลกัษณ์อกัษร หรือ แนบเอกสารหลกัฐานประกอบ 
  4.5.2  ผูย้ืน่ขอ้เสนอจดัใหมี้ระบบรักษาความปลอดภยัต่าง ๆ ในสถานท่ีจดัเก็บ ดงัน้ี 
    (1)   มีพนกังานรักษาความปลอดภยั 24 (ยีสิ่บส่ี) ชัว่โมง 
    (2) มีการตรวจสอบรายช่ือบุคคลและทะเบียนรถในการเขา้-ออก 
    (3) ติดตั้งกลอ้งวงจรปิดบนัทึกภาพตลอด 24 (ยี่สิบส่ี) ชัว่โมง โดย Backup ขอ้มูลยอ้นหลงั
ไดอ้ยา่งนอ้ย 90 (เกา้สิบวนั) วนั  
   (4) ภายในอาคารติดตั้ งระบบ Smoke Detector หรือ ติดตั้ งอุปกรณ์ดับเพลิงเพื่อป้องกัน
อคัคีภยั เช่น ถงัดบัเพลิง หวัจ่ายน ้าส าหรับดบัเพลิง เป็นตน้ 
   (5) มีระบบตดัไฟกรณีไฟร่ัวหรือไฟเกิน 
   (6) อ่ืนๆ (ถา้มี) 
    โดยผูย้ื่นขอ้เสนอต้องแนบภาพถ่าย หรือหนังสือยืนยนั ระบบรักษาความปลอดภยัต่าง ๆ
ดงักล่าวขา้งตน้ดว้ย 
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  4.5.3 ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งจดัท าแผนรองรับการด าเนินธุรกิจอย่างต่อเน่ือง (Business Continuity Plan: 
BCP) หรือแผนท่ีมีช่ือเรียกอ่ืนท่ีมีลกัษณะเดียวกนั เพื่อรองรับท่ีจะท าใหก้ารด าเนินธุรกิจเป็นไปอยา่งต่อเน่ือง
ในสภาวะวิกฤตหรือ เหตุการณ์ฉุกเฉิน หากผูย้ื่นขอ้เสนอมีการปรับปรุงแผนจะตอ้งแจง้ให้ บสส. ทราบทุก
คร้ัง  
  4.5.4 ผูย้ื่นข้อเสนอต้องมีสถานท่ีจัดเก็บเอกสารส ารองเพื่อรองรับเหตุการณ์ท่ีมีความเส่ียงต่อ         
ความสูญหายหรือสูญเสียต่อเอกสาร เช่น ไฟไหม ้น ้าท่วม ภยัธรรมชาติ  
  4.5.5  ผูย้ืน่ขอ้เสนอตอ้งไม่ตรวจสอบเอกสารท่ีบรรจุในกล่องท่ีน าฝาก โดยไม่ไดรั้บอนุญาตเป็นลาย
ลกัษณ์อกัษรจาก บสส.     
  4.5.6  ผูย้ื่นขอ้เสนอต้องมีแผนการก าจัดและป้องกันปลวก หนู มด หรือ แมลงต่าง ๆ ณ บริเวณ
สถานท่ีจดัเก็บเอกสาร 

  4.6  สถานท่ีด าเนินการ    

    การส่งมอบเอกสารท่ีขอเบิก และ/หรือ คืน และ/หรือ ฝากเพิ่มระหวา่งสัญญา ณ ท่ีท าการของ บสส. 
ส านกังานใหญ่  ส านกังานอาคารเลา้เป้งงว้น ส านกังานเมเจอร์รัชโยธิน หรือตามท่ี บสส. แจง้ (เฉพาะในเขต
พื้นท่ี กรุงเทพฯ และปริมณฑล)    

5. ระยะเวลาด าเนินงานจ้าง 

 ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งด าเนินงานจ้างตาม ขอ้ 4. ให้แก่ บสส.  ภายในก าหนด 3 (สาม) ปีนับถดัจากวนัท่ี         
ลงนามสัญญาจา้ง หรือตามท่ี บสส. ก าหนด        

6.  การส่งมอบงาน 

 6.1 ผูย้ื่นขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บการคดัเลือกให้เป็นผูช้นะการจดัจา้ง หรือเป็นผูท่ี้ไดรั้บการคดัเลือกให้เป็น
คู่สัญญา ต้องจัดท าแผนการท างานตามแบบท่ี บสส. ก าหนด หรือได้รับความเห็นชอบจาก บสส.โดย
ก าหนดใหส่้งมอบใหแ้ก่ บสส. ภายในก าหนด 7 วนั นบัถดัจากวนัลงนามสัญญา  
 6.2 ผูย้ื่นขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บการคดัเลือกให้เป็นผูช้นะการเสนอราคา ตอ้งจดัท าแผนการใชพ้สัดุท่ีผลิต
ภายในประเทศและ/หรือแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ ตามแบบท่ี บสส. ก าหนด หรือได้รับ         
ความเห็นชอบจาก บสส. โดยก าหนดให้ส่งมอบให้แก่ บสส. ภายในก าหนด 60 วนั นับถดัจากวนัลงนาม
สัญญา  
 6.3  ผูย้ื่นขอ้เสนอท่ีไดรั้บคดัเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งจะตอ้งส่งมอบรายงานสรุปประจ าเดือน ประกอบการ
เรียกเก็บค่าบริการรายเดือน โดยจะตอ้งส่งมอบภายในวนัท่ี 20 (ยีสิ่บ) ของเดือนถดัไป มีรายละเอียด ดงัน้ี 

(1)  รายละเอียดและจ านวนกล่องท่ีจดัเก็บใหม่ 
(2)  รายละเอียดและจ านวนกล่องท่ีเบิกยมื/คืน 
(3)  รายละเอียดและจ านวนกล่องคืนถาวร/กล่องท าลาย 
(4)  รายละเอียดและจ านวนกล่องทั้งหมดท่ีฝากเก็บ 

 การท ารายงานสรุปรายละเอียดประจ าเดือน น าส่งเป็นไฟลอิ์เล็กทรอนิกส์ ผ่านทาง E-mail ตามท่ี บสส. 
ก าหนด 
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7. การทดสอบ ทดลอง และฝึกอบรม   

  ไม่มี 

8.  การจ่ายเงิน  

 บสส. จะจ่ายค่าจ้างให้แก่ผูรั้บจ้างตามปริมาณกล่องเอกสารท่ีฝาก และค่าบริการอ่ืน ๆ ท่ีเกิดขึ้นใน        
แต่ละเดือน โดยจ่ายเป็นงวดรายเดือน รวม 36 งวด มีก าหนดระยะเวลา 45 วนั เม่ือผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังานและ
ส่งมอบงานจา้งของแต่ละเดือน โดยถูกตอ้งและครบถว้นตามสัญญาจา้งหรือขอ้ตกลง เป็นหนงัสือ และ บสส. 
ไดต้รวจรับมอบงานจา้งดงักล่าวเรียบร้อยแลว้  

9.  วงเงินงบประมาณ  

วงเงินงบประมาณในการจา้ง 6,168,208.94 บาท (หกลา้นหน่ึงแสนหกหม่ืนแปดพนัสองร้อยแปดบาท
เกา้สิบส่ีสตางค)์ (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)  

10. หลกัประกนัการเสนอราคา   

ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งวางหลกัประกนัการเสนอราคาพร้อมกบัการเสนอราคา ในอตัราร้อยละ 5 (ห้า) ของ
วงเงินงบประมาณ ใหไ้วแ้ก่ บสส. โดยใชห้ลกัประกนัอยา่งใดอยา่งหน่ึงดงัต่อไปน้ี 

(1) เช็คหรือดราฟทท่ี์ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซ่ึงเป็นเช็คหรือดราฟทล์งวนัท่ีท่ีใชเ้ช็คหรือดราฟทน์ั้น
ช าระในวนัท่ียืน่ขอ้เสนอหรือก่อนวนันั้นไม่เกิน 3 (สาม) วนั ท าการ 

(2)  หนงัสือค ้าประกนัอิเลก็ทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบท่ีคณะกรรมการ 

นโยบายก าหนด 

(3) หนงัสือค ้าประกนัของบริษทัเงินทุนหรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยท่ี์ไดรั้บอนุญาตให้
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยแ์ละประกอบธุรกิจค ้าประกนั ตามประกาศของ
ธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษทัเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยแจง้เวียนให้
ทราบ โดยอนุโลมใหใ้ชต้ามตวัอยา่งหนงัสือค ้าประกนัของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบาย
ก าหนด 

(4) พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

11. หลกัเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา 

ในการพิจารณาผลการยื่นขอ้เสนอ งานจา้งบริการจดัเก็บเอกสารนอกสถานท่ี บสส. จะพิจารณาตดัสิน
โดยใชเ้กณฑร์าคา (Price) โดยพิจารณาจากผูเ้สนอราคาต ่าสุดและภายใตเ้ง่ือนไข ดงัน้ี  

(1)  ในกรณีผูย้ื่นขอ้เสนอซ่ึงเป็นผูป้ระกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต ่าสุดของผูย้ื่น
ข้อเสนอรายอ่ืนท่ีไม่เกินร้อยละ 10 บสส. จะพิจารณาจัดจ้างจากผูป้ระกอบการ SMEs ดังกล่าว โดยจัด
เรียงล าดบัผูย้ื่นขอ้เสนอซ่ึงเป็นผูป้ระกอบการ SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกว่าราคาต ่าสุดของผูย้ื ่นขอ้เสนอราคา
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รายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 10 ท่ีจะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย ส าหรับผูย้ืน่ขอ้เสนอท่ีเป็นกิจการร่วมคา้ท่ีจะได้
สิทธิแตม้ต่อในการเสนอราคา ผูเ้ขา้ร่วมคา้ทุกรายจะตอ้งเป็นผูป้ระกอบการ SMEs ดว้ย  

ทั้งน้ี ผูย้ื่นขอ้เสนอผูป้ระกอบการ SMEs ท่ีจะไดแ้ตม้ต่อดา้นราคาตามวรรคหน่ึง จะตอ้งมีวงเงิน

สัญญาสะสมตามปีปฏิทินรวมกบัราคาท่ีเสนอในคร้ังน้ีแลว้ มีมูลค่ารวมกนัไม่เกินมูลค่าของรายไดต้ามขนาดท่ี

ขึ้นทะเบียนไวก้บัส านกังานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม (สสว.) 

(2)  ในกรณีผูย้ื่นขอ้เสนอได้เสนอพสัดุท่ีเป็นพสัดุท่ีผลิตภายในประเทศ ท่ีไดรั้บการรับรอง
และออกเคร่ืองหมายสินคา้ท่ีผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศ
ไทย เสนอราคาสูงกวา่ราคาต ่าสุดของผูย้ืน่ขอ้เสนอรายอ่ืนท่ีไม่เกินร้อยละ 5 บสส. จะพิจารณาจดัจา้งจากผูย้ื่น
ขอ้เสนอท่ีเสนอพสัดุท่ีเป็นพสัดุท่ีผลิตภายในประเทศท่ีไดรั้บการรับรองและออกเคร่ืองหมายสินคา้ท่ีผลิต
ภายในประเทศไทยฯ 

(3)  ในการเสนอราคาตามขอบเขตงานน้ี ในกรณีท่ีผูย้ื่นขอ้เสนอรายใดมีคุณสมบติัตามเกณฑ์
การพิจารณาทั้ง (1) และ (2) ผูย้ื่นขอ้เสนอรายนั้นไดแ้ตม้ต่อในการเสนอราคาสูงกว่าผูป้ระกอบการรายอ่ืนไม่
เกินร้อยละ 15 

(4)  หากผูย้ืน่ขอ้เสนอซ่ึงมิใช่ผูป้ระกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือ
นิติบุคคลท่ีจดัตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต ่าสุดของผูย้ืน่ขอ้เสนอซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาท่ีมิได้
ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจดัตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ 3  บสส. จะพิจารณาจดั
จ้างจากผูย้ื่นข้อเสนอซ่ึงเป็นบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้ งขึ้นตามกฎหมายไทย  
ส าหรับผูย้ื่นขอ้เสนอท่ีเป็นกิจการร่วมคา้ท่ีจะไดสิ้ทธิแตม้ต่อในการเสนอราคาผูเ้ขา้ร่วมคา้ทุกรายจะตอ้งเป็น
ผูป้ระกอบการท่ีเป็นบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจดัตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดว้ย 

12.   การน าเสนอผลงาน  

 ไม่มี 

13. ก าหนดยืนราคา  

 ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งยืนราคาตามท่ีเสนอ โดยมีก าหนดระยะเวลา 120 (หน่ึงร้อยยี่สิบ) วนั นับแต่วนั
ยืนยนัเสนอราคาสุดทา้ยเป็นตน้ไป และภายในก าหนดยืนราคาผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งรับผิดชอบราคาท่ีตน
เสนอไวแ้ละจะถอนการเสนอราคามิได ้

14.  การท าสัญญาจ้าง 

 ผูย้ื่นข้อเสนอท่ีได้รับการคดัเลือกให้เป็นผูรั้บจ้างจะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญาจ้างท่ี  บสส. 
ก าหนดหรือท าขอ้ตกลงเป็นหนังสือกบั บสส. ภายใน 15 (สิบห้า) วนั นับถดัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้จาก บสส. 
และจะตอ้งวางหลกัประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ5 (ห้า) ของค่าจ้างตามสัญญาทั้งหมด ให้ 
บสส. ยดึถือไวใ้นขณะท าสัญญาหรือท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ  โดยก าหนดใหใ้ชห้ลกัประกนัสัญญาอยา่งหน่ึง
อยา่งใดดงัต่อไปน้ี 

(1) เงินสด 
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(2) เช็คหรือดราฟท์ท่ีธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ บสส. โดยเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวนัท่ีท่ีท าสัญญา
หรือก่อนหนา้วนัท าสัญญานั้นไม่เกิน 3 (สาม) วนัท าการ 

(3) หนังสือค ้าประกนัของธนาคารภายในประเทศ หรือหนังสือค ้าประกนัอิเล็กทรอนิกส์ตาม
วิธีการท่ีกรมบญัชีกลางก าหนด  

(4) หนังสือค ้าประกนัของบริษทัเงินทุน หรือ บริษทัเงินทุนหลกัทรัพยที์่ไดร้ับอนุญาตให้
ประกอบ กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยแ์ละประกอบธุรกิจค ้าประกนัตามประกาศของธนาคาร
แห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษทัเงินทุนท่ีธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ 
โดยอนุโลมใหใ้ชต้ามตวัอยา่งหนงัสือค ้าประกนัของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด  

(5) พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

หลกัประกนัน้ีจะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบ้ียภายใน 15 วนั นับถดัจากวนัท่ีผูรั้บจา้งพน้จากขอ้ผูกพนัตาม
สัญญาจา้งแลว้ 

15.  ค่าปรับ  

 15.1 กรณีท่ีผูรั้บจา้งช่วงงานไปใหผู้อ่ื้นท าอีกทอดหน่ึง  โดยไม่ไดรั้บอนุญาตจาก บสส. ก่อน บสส. จะ
ปรับส าหรับการฝ่าฝืนดงักล่าวเป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงานท่ีน าไปช่วงนั้น 

15.2  กรณีผูรั้บจ้างไม่ปฏิบติั และ/หรือ ปฏิบติัผิดสัญญาจ้าง ผูรั้บจ้างจะตอ้งช าระค่าปรับให้แก่ บสส. 
เป็นรายวนั ในอตัราร้อยละ 0.10 (ศูนยจุ์ดหน่ึงศูนย)์ ของราคางานจา้ง แต่ทั้งน้ี จะตอ้งไม่ต ่ากวา่วนัละ 100 บาท 
(หน่ึงร้อยบาทถว้น)  

16. การรับประกนัความช ารุดบกพร่อง 

ผูรั้บจา้งจะตอ้งรับประกนัความช ารุดบกพร่องของงานจา้งท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลา 6 (หก) เดือนนับ
ถดัจากวนัท่ี บสส. รับมอบงานจา้ง (งวดสุดทา้ย) หากเกิดความช ารุดบกพร่อง ผูรั้บจา้งตอ้งท าการซ่อมแซม
แกไ้ขภายใน 30 (สามสิบ) วนั นบัถดัจากวนัท่ีไดแ้จง้ความช ารุดบกพร่องเป็นตน้ไป ทั้งน้ี ดว้ยค่าใชจ่้ายของผู ้
รับจา้งเองทั้งส้ิน  

17. การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  
        ผูย้ื่นขอ้เสนอซ่ึงเป็นผูส้นใจหรือเคยเป็นคู่คา้ของ บสส. ตกลงรับทราบนโยบายการคุม้ครองข้อมูล      
ส่วนบุคคล ของ บสส. ท่ีไดป้ระกาศใช้ในขณะน้ี เป็นอย่างดีแลว้ และเพื่อการเสนอราคา/ยื่นขอ้เสนอตาม
เอกสารน้ี ผูย้ื่นขอ้เสนอตกลงให้ค  ารับรองว่า เพื่อการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของฝ่าย บสส.  ผูย้ื่นขอ้เสนอ
จะด าเนินการ เก็บ รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย รวมถึงก าหนดให้มีมาตรการรักษาความมัน่คงปลอดภยัของ
ขอ้มูลส่วนบุคคลอย่างเพียงพอและเหมาะสม ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าดว้ยการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล 
กฎ ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง นโยบาย วิธีการปฏิบติังานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล   
ซ่ึงส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รวมถึง บสส. ไดป้ระกาศใชบ้งัคบัในขณะน้ี และ/หรือ ท่ีจะไดมี้การแกไ้ข
หรือเพิ่มเติมในภายหนา้ดว้ย  ตลอดจนจะก ากบัดูแลให้บุคคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัผูเ้สนอราคา/ผูย้ืน่ขอ้เสนอปฏิบติั
ตามค ารับรองดงักล่าวดว้ย 
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 หากผูย้ื่นขอ้เสนอฝ่าผืนหรือไม่ปฏิบติัตามท่ีไดใ้ห้ค  ารับรองดงักล่าวขา้งตน้ ผูย้ื่นขอ้เสนอ ตกลงยินยอม
รับผิดโดยชดใช้ค่าสินไหมทดแทน  และ/หรือ ค่าใช้จ่ายทั้งหมดท่ีเกิดขึ้นหรือเก่ียวเน่ืองจากการท่ีฝ่าผืน
หรือไม่ปฏิบติัตามท่ีไดใ้ห้ค  ารับรองนั้น ไม่ว่าการนั้นจะเกิดขึ้นจากการกระท าโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อ
หรือไม่ก็ตาม ต่อ บสส. ทุกประการ  

18.  ข้อสงวนสิทธิ์และอ่ืนๆ   

18.1  บสส. สงวนสิทธ์ิท่ีจะแกไ้ขเพิ่มเติมเง่ือนไขหรือขอ้ก าหนดของแบบสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็น
หนงัสือเพื่อใหเ้ป็นไปตามความเห็นของส านกังานอยัการสูงสุด (ถา้มี)    

18.2 บสส. สงวนสิทธ์ิในการปรับเพิ่มหรือลดเน้ืองานท่ีอยู่ในรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขต
ของงาน (TOR) น้ีได ้โดยคิดราคางานเพิ่มหรือลดท่ีเกิดขึ้นจริงตามส่วนของราคางานจา้งตามสัญญา และให้ถือ
รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) น้ีเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา   

18.3  เมื่อผูย้ื ่นขอ้เสนอรายใดไดร้ับเลือกให้เป็นผูร้ับจา้งและไดต้กลงจา้งแลว้ถา้ผูร้ับจา้งจะตอ้ง         
สั่งหรือน าพสัดุส่ิงของมาเพื่องานจา้งดงักล่าวเขา้มาจากต่างประเทศ และของนั้นตอ้งน าเขา้มาโดยทางเรือใน
เส้นทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ก าหนด ผูย้ื่นขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งนั้นจะตอ้งปฏิบติัตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริมการ
พาณิชยน์าวี ดงัน้ี 

(1)  แจ้งการสั่งหรือน าส่ิงของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจ้าท่า ภายใน ๗ วนั
นบัตั้งแต่วนัท่ี ผูรั้บจา้งสั่งหรือซ้ือของจากต่างประเทศ เวน้แต่ เป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม
ประกาศยกเวน้ใหบ้รรทุกโดยเรืออ่ืนได ้

(2)  จดัการให้ส่ิงของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจาก
ต่างประเทศมายงัประเทศไทย เวน้แต่จะไดรั้บอนุญาตจากกรมเจา้ท่า ให้บรรทุกส่ิงของนั้น โดยเรืออ่ืนท่ีมิใช่
เรือไทย ซ่ึงจะตอ้งไดรั้บอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเวน้ใหบ้รรทุกโดยเรืออ่ืน 

(3)  ในกรณีท่ีไม่ปฏิบติัตาม (1) หรือ (2) ผูรั้บจา้งจะตอ้งรับผิดตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริม
การพาณิชยน์าวี 

18.4  ผูย้ืน่ขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บเลือกใหเ้ป็นผูรั้บจา้งแลว้ ไม่ไปท าสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือภายใน
เวลาท่ีก าหนดดงัระบุไวใ้น ขอ้ 14. บสส. มีสิทธิริบหลกัประกนัการเสนอราคา หรือเรียกร้องจากผูอ้อกหนังสือ
ค ้าประกนัการเสนอราคาทนัที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใชค้วามเสียหายอ่ืน (ถา้มี) รวมทั้งจะพิจารณา
ใหเ้ป็น ผูทิ้้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

18.5 บสส. อาจประกาศยกเลิกการจดัจ้างตามรายละเอียดคุณลกัษณะ/ขอบเขตของงาน (TOR)  ฉบบัน้ี   
ในกรณีต่อไปน้ีได ้โดยท่ีผูย้ืน่ขอ้เสนอจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก บสส. ไม่ได ้ 

(1) มีการกระท าท่ีเข้าลักษณะผู ้ยื่นข้อเสนอท่ีชนะการจัดจ้างหรือท่ีได้รับการคัดเลือก                      
มีผลประโยชน์ร่วมกนั หรือมีส่วนไดเ้สียกบัผูย้ื่นขอ้เสนอรายอ่ืน หรือขดัขวางการแข่งขนั
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อย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผูย้ื่นขอ้เสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าท่ีในการเสนอราคา 
หรือส่อวา่กระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 

(2) การท าการจดัจา้งคร้ังน้ีต่อไปอาจก่อใหเ้กิดความเสียหายแก่ บสส. หรือ กระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ 

 (3) กรณีอ่ืนในท านองเดียวกบั (1) หรือ (2) ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามความใน
กฎหมายวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

18.6 ในระหว่างระยะเวลาการจา้งผูย้ืน่ขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บเลือกใหเ้ป็นผูรั้บจา้งตอ้งปฏิบติัตามหลกัเกณฑ์
ท่ีกฎหมายและระเบียบท่ีก าหนด รวมถึง ขอ้ตกลง เง่ือนไข ระเบียบ ประกาศ หลกัเกณฑแ์ละวิธีปฏิบติัของ บสส. 
โดยเคร่งครัด 

18.7 ผูย้ื่นขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งจะตอ้งเก็บรักษาขอ้มูลท่ีไดรั้บจาก บสส.  เพื่อการ
ปฏิบติังานตามสัญญา (ถา้มี) ไวเ้ป็นความลบัตลอดไป โดยจะไม่เปิดเผยขอ้มูลดงักล่าวไม่ว่าดว้ยวิธีการใด
และแก่บุคคลใดทั้งส้ิน  ทั้งน้ีเวน้แต่จะไดรั้บความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. แลว้เท่านั้น 

18.8 บสส. ไม่อนุญาตให้ผูรั้บจา้งช่วงงาน หรือ โอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงินค่าจา้งจาก บสส. ไม่ว่า
ทั้งหมดหรือบางส่วนใหแ้ก่บุคคลหน่ึงบุคคลใด เวน้แต่จะไดรั้บความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส.   

18.9 บสส.จะประเมินผลการปฏิบตัิงานที่แลว้เสร็จตามสัญญาของผูย้ื่นขอ้เสนอรายที่ไดรั้บเลือกให้
เป็นผูรั้บจา้ง ตามหลกัเกณฑก์ารประเมินผลท่ี บสส. และ/หรือ ตามท่ีระเบียบกระทรวงการคลงัก าหนด 

18.10  ในกรณีท่ีรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) และ/หรือ เอกสารแนบทา้ย (ถา้มี) 
มีความขดัหรือแยง้กบัแบบเอกสารต่าง ๆ เพื่อการจดัจา้งคร้ังน้ี ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งปฏิบติัตามค าวินิจฉยัของ 
บสส. และให้ถือค าวินิจฉัยดงักล่าวเป็นท่ีสุด ผูย้ื่นขอ้เสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายใดๆ 
จาก บสส. ทั้งส้ิน 

18.11 บรรดาขอ้มูล เอกสาร แบบส ารวจ รายงาน ผลการศึกษาวิเคราะห์  ผลส าเร็จของงาน รวมถึง 
ทรัพยสิ์น ส่ิงต่างๆ ท่ีผูรั้บจา้งไดจ้ดัท าขึ้นจากการปฏิบติังานและ/หรือส่งมอบให้แก่ บสส. (ถา้มี) จะตกเป็น
กรรมสิทธ์ิและลิขสิทธ์ิของ บสส. โดยผูรั้บจา้งจะตอ้งไม่ส่งมอบ  ไม่เผยแพร่ขอ้มูลเอกสาร ท าซ ้ า ดดัแปลง 
หรือกระท าการใดๆ อนัเป็นการละเมิดสิทธิของ บสส. ไม่ว่าดว้ยวิธีการใดๆ ให้แก่ผูห้น่ึงผูใ้ด หรือ น าไปใช้
ประโยชน์ไม่ว่าจะเพื่อประโยชน์ของตนเองหรือผูอ่ื้นทั้งทางตรงและทางออ้ม โดยไม่ไดรั้บความยินยอมเป็น
ลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. ก่อนทั้งส้ิน  

19.  การติดต่อและสอบถาม 
ฝ่าย บริหารขอ้มูลทรัพยสิ์นเละเอกสารส าคญั อาคารเลา้เป้งงว้น ชั้น 12 
โทรศัพท์ 0-2610-2228 , 0-2686-1800 ต่อ 1405, 1402 
โทรสาร 0-2617-8230 
เว็บไซต์  www.sam.or.th 

*************************************** 



 

 

 ภาคผนวก ก. 
ข้อมูลประมาณการ การใช้บริการระยะเวลา 3 ปี   

ล ำดับ รำยกำร จ ำนวน หน่วย หมำยเหตุ 

1 การบริการจดัเก็บเอกสาร    

 1.1) ฝากคร้ังแรกประมาณการ   20,000 กล่อง  

 1.2) ฝากเพิ่มระหวา่งปี 2568 ประมาณ 900 กล่อง  

 1.3) ฝากเพิ่มระหวา่งปี 2569 ประมาณ 1,200 กล่อง  

 1.4) ฝากเพิ่มระหวา่งปี 2570 ประมาณ 1,200 กล่อง  

 1.5) ฝากเพิ่มระหวา่งปี 2571 ประมาณ 300 กล่อง  

2 การบริการด าเนินการคร้ังแรก      

  2.1) รับกล่องเอกสารฝากคร้ังแรก ระหว่าง สถานท่ีจดัเก็บ
เอกสารของ บสส. ไป ณ สถานท่ีจดัเก็บเอกสารของผู ้
ยืน่ขอ้เสนอ ประมาณ 

20,000 กล่อง ขอบเขตงานขอ้ 4.3.3 ผูย้ืน่
ขอ้เสนอ รับผิดชอบค่าใชจ่้าย
ในการขนยา้ย 

  2.2) รับกล่อง เอกสารฝาก เพิ่ มระหว่ าง ปี  2568-2571 
ระหว่าง  ท่ีท าการของ บสส.  ส านักงานใหญ่ , 
ส านักงานอาคารเล้าเป้งง้วน , ส านักงานเมเจอร์รัช
โยธิน หรือตามท่ี บสส. แจ้ง ไป ณ สถานท่ีจัดเก็บ
เอกสารของผูย้ืน่ขอ้เสนอ ประมาณ 

180 เท่ียว ภาคผนวก ข. ขอ้ 3 ผูย้ืน่
ขอ้เสนอเขา้รับกล่องฝากใหม่
โดยไมมี่ค่าบริการขนส่งและ
ปริมาณกล่องเอกสารฝากใหม่
ขั้นต ่าในแต่ละคร้ัง 

3,600 กล่อง 

  2.3) กล่องเปล่าบรรจุขนาดมาตรฐาน ประมาณ      3,600 กล่อง  

  2.4) การขนส่งกล่องเปล่า  ไป ณ ท่ีท าการของ บสส. 
ส านักงานใหญ่  , ส านักงานอาคาร เล้า เ ป้ งง้วน 
ส านักงานเมเจอร์รัชโยธิน หรือตามท่ี บสส. แจ้ง 
ประมาณ 

180 เท่ียว  

3 การบริการเบิกกล่องเอกสาร     

  3.1) บริการดึงกล่อง (เรียกดูเอกสาร) ประมาณ  3,000 กล่อง  

 3.2) บริการดึงกล่องออกจากระบบถาวร  เพื่อท าลาย
เอกสาร  ประมาณ 

3,509   กล่อง  

 - บริการดึงกล่องเอกสารออกจากระบบถาวร เพื่อยกเลิก
การฝาก ประมาณ 

6,000 กล่อง  



 

 

ล ำดับ รำยกำร จ ำนวน หน่วย หมำยเหตุ 

4 การขนส่งกล่องเอกสาร ระหว่าง  สถานท่ีจดัเก็บของผูย้ื่น
ข้อเสนอ  ไป ณ ท่ีท าการของ บสส. ส านักงานใหญ่ , 
ส านักงานอาคารเลา้เป้งง้วน, ส านักงานเมเจอร์รัชโยธิน 
หรือตามท่ี บสส. แจง้  

 

   

 4.1) แบบปกติ ประมาณ 450 เท่ียว  

 9,000 กล่อง 

 4.2) แบบเร่งด่วน ประมาณ 18 เท่ียว  

360 กล่อง 

5 การบริการรับคืนกล่องเอกสาร ประมาณ 462 เท่ียว ภาคผนวก ข. ขอ้ 6 ผูย้ืน่
ขอ้เสนอเขา้รับกล่องคืนโดย
ไม่มีค่าบริการ 

6 การบริการท าลายเอกสาร ประมาณ 3,509 กล่อง  

7 การบริการหอ้งตรวจเช็คเอกสาร ประมาณ 6 คร้ัง ภาคผนวก ข. ขอ้ 8 ผูย้ืน่
ขอ้เสนอใหบ้ริการหอ้ง
ตรวจเช็คเอกสารโดยไม่มี
ค่าบริการ 

8 การบริการเม่ือส้ินสุดสัญญา หรือ ยกเลิกสัญญา 23,600 กล่อง ภาคผนวก ข. ขอ้ 1 ก่อน
ส้ินสุดสัญญา ผูย้ืน่ขอ้เสนอ
ตอ้งจดัเตรียมกล่องให ้บสส. 
เพื่อขนยา้ยโดยไม่มีค่าบริการ 
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ภาคผนวก ข. 
 
รายละเอยีดการบริการจัดเก็บเอกสาร ดังนี้ 

1.  ก่อนส้ินสุดสัญญาจา้งระยะเวลา 3 ปี ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งจดัเตรียมกล่องเอกสารท่ีฝากไวท้ั้งหมด เพื่อให้ บสส. 
ขนยา้ยไปยงัสถานท่ีจดัเก็บเอกสารของ บสส.  ตามเวลาท่ี บสส. ก าหนด  โดยไม่มีค่าใชจ่้ายใดๆ 

2.  ผูย้ื่นขอ้เสนอ ตอ้งจดัหากล่องกระดาษมีฝาปิด ส าหรับบรรจุเอกสารเพื่อน าฝาก ลกัษณะกล่องท าจากกระดาษ
ลูกฟูก 3 ชั้น ขนาดกล่องตามมาตรฐานของผูย้ื่นขอ้เสนอ ซ่ึงกล่องเอกสารจะตอ้งแข็งแรง สามารถรองรับเอกสารท่ีมี
ปริมาณน ้าหนกัมากได ้ 

3.  ผูย้ื่นขอ้เสนอ ตอ้งจดัรถพร้อมเจา้หนา้ท่ีมารับกล่องเอกสารตามท่ี บสส. ไดแ้จง้ ณ สถานท่ีตามขอบเขตงานขอ้ 
4.6 ภายในเวลาตามเอกสารภาคผนวก ข. ขอ้ 6 (1) เพื่อไปจดัเก็บดูแลรักษาเอกสารนั้นไวอ้ยา่งปลอดภยั จนกวา่สัญญาจา้ง
จะส้ินสุด โดยไม่คิดค่าบริการในการรับกล่องเอกสารใหม่ และไม่ก าหนดปริมาณกล่องเอกสารขั้นต ่า ในการรับฝากแต่
ละคร้ัง 

4. ผูย้ื่นขอ้เสนอ ตอ้งจดัท าทะเบียนการจดัเก็บกล่องเอกสาร ดชันีในการคน้หา  และจดัท าสติกเกอร์ Barcode หรือ QR 
Code ติดไวท่ี้ดา้นขา้งกล่องเอกสารทุกกล่องโดยไม่คิดค่าบริการ และ บสส.สามารถสืบคน้หาเอกสารและสามารถเรียก
เอกสารเป็นรายกล่องไดต้ามท่ี บสส. ตอ้งการ 
 5.  ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งจดัให้มีระบบการส่งค าสั่งการใชบ้ริการขอเบิก หรือคืน หรือฝากเพิ่ม ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต 
หรือ โทรสาร หรือ E-mail ได ้   

6.  บสส. จะส่งค าสั่งการใช้บริการผ่านระบบอินเตอร์เน็ต หรือ โทรสาร หรือ E-mail ไปยงัผูย้ื่นขอ้เสนอ หาก
ตอ้งการใชเ้อกสารท่ีฝากเก็บไวเ้พื่อน ามาใช้งาน โดยถือว่าการเรียกใช้เอกสารนั้นอยู่ในช่วงเวลาการให้บริการของผูย้ื่น
ขอ้เสนอ ดงันั้น ค่าใชจ่้ายในการบริการ บสส. ตกลงรับผิดชอบค่าใช้จ่ายจนกว่า บสส. จะแจง้ยกเลิกการรับบริการเก็บ
รักษาเอกสาร โดยผูย้ืน่ขอ้เสนอจะตอ้งบริการส่งกล่องเอกสารตามเวลา ดงัน้ี 
  (1) กรณีปกติ ภายในเวลา 8.30-17.00 น. ของวนัทาํการถดัไปนบัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้จาก บสส. 
  (2) กรณีเร่งด่วน บสส. จะแจง้ภายในเวลาไม่เกิน 12.00 น. และนาํส่งไม่เกินเวลา 17.00 น. ของวนัท่ีไดรั้บแจง้
จาก บสส.  
  ทั้งน้ี  เม่ือ บสส. ใชง้านเสร็จส้ิน และแจง้ให้ผูย้ื่นขอ้เสนอมารับกล่องเอกสารคืน โดยตอ้งจดัรถพร้อมเจา้หนา้ท่ี
มารับกล่องเอกสารคืน ณ สถานท่ีตามขอบเขตงานขอ้ 4.6 ภายในเวลาตาม (1) โดยไม่คิดค่าบริการและปริมาณกล่อง
ส่งคืนขั้นต ่าในแต่ละคร้ัง 
 7. ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งไม่ส่งเอกสารคืนก่อนครบก าหนดสัญญา รวมถึงจะตอ้งไม่ยา้ยสถานท่ีจดัเก็บเอกสาร หากมี
ความจ าเป็นตอ้งมีการยา้ยสถานท่ีจดัเก็บเอกสาร ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งมีหนงัสือขอความยินยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก 
บสส. ก่อน พร้อมจดัท าแผนการยา้ยเอกสาร การจดัเก็บเอกสาร โดยการขนยา้ยดงักล่าวผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งรับผิดชอบ 
ค่าใชจ่้าย และค่าเสียหาย ท่ีเกิดขึ้นทั้งหมดระหว่างการขนยา้ยกล่องเอกสารจากสถานท่ีเก็บเอกสารเดิมไปยงัสถานท่ีเก็บ
เอกสารแห่งใหม่ของผูย้ืน่ขอ้เสนอ 
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 8. ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งจดัเตรียมห้องรับรอง ณ สถานท่ีจดัเก็บเอกสาร ไวส้ าหรับกรณี บสส. ประสงคจ์ะตรวจสอบ
หรือคน้หาเอกสาร ณ สถานท่ีจดัเก็บเอกสารโดยไม่คิดค่าบริการ 
 9. ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งให้บริการท าลายเอกสารพร้อมออกเอกสารรับรองการท าลายและบนัทึกภาพการท าลายเป็น
หลกัฐาน เม่ือไดรั้บแจง้เป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส.   
 10. ผูย้ื่นขอ้เสนอ ตอ้งตรวจสอบผูข้อเบิกยืม ,ส่งคืน ,นาํฝากเพิ่มเติม และยืนยนัการทาํลายเอกสาร เป็นบุคคลผูมี้
อาํนาจในการขอเบิกยมื ,ส่งคืน ,นาํฝากเพิ่มเติม และยนืยนัการทาํลายเอกสาร  ตามรายช่ือและตวัอย่างลายมือช่ือท่ี บสส. 
กาํหนด     
  11. ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งจดัให้มีเจา้หนา้ท่ีคอยรับเร่ืองจาก บสส. ในระหว่างวนัท าการปกติของ บสส. ระหว่างเวลา 
08.30 – 16.30 น. 
   



จ ำนวน หน่วย
ระยะเวลำ

(เดือน)
หมำยเหตุ

1 กำรบริกำรจัดเกบ็เอกสำร 

- ฝากคร้ังแรก ประมาณ 20,000 กล่อง 36

- ฝากเพ่ิมปี 2568  ประมาณ 900 กล่อง 36

- ฝากเพ่ิมปี 2569  ประมาณ 1,200 กล่อง 24

- ฝากเพ่ิมปี 2570  ประมาณ 1,200 กล่อง 12

- ฝากเพ่ิมปี 2571  ประมาณ 300 กล่อง 3

2 กำรบริกำรด ำเนินกำรคร้ังแรก

 - รับกล่องเอกสารฝากคร้ังแรก  ประมาณ 20,000 กล่อง ขอบเขตงานขอ้ 4.3.3 ผูย้ืน่ขอ้เสนอ 
รับผิดชอบค่าใชจ่้ายในการขนยา้ย

 - รับกล่องเอกสารฝากเพ่ิมระหวา่งปี 2568-2571  ประมาณ 180 เท่ียว

3,600 กล่อง

 - กล่องเปล่าบรรจุขนาดมาตรฐาน ประมาณ 3,600 กล่อง

- การขนส่งกล่องเปล่า ไป ณ ท่ีท  าการของ บสส. ส านกังาน
ใหญ่ , ส านกังานอาคารเลา้เป้งงว้น ส านกังานเมเจอร์รัช
โยธิน หรือตามท่ี บสส. แจง้ ประมาณ

180 เท่ียว

3 กำรบริกำรเบิกกล่องเอกสำร  

- บริการดึงกล่องเอกสาร (เรียกดูเอกสาร) ประมาณ 3,000 กล่อง

 - บริการดึงกล่องเอกสารออกจากระบบถาวร เพ่ือท าลาย
เอกสาร ประมาณ

3,509 กล่อง

- บริการดึงกล่องเอกสารออกจากระบบถาวร เพ่ือยกเลิกการ
ฝาก ประมาณ

6,000 กล่อง

4 กำรขนส่งกล่องเอกสำร ระหว่ำง  สถำนที่จัดเกบ็ของผู้ย่ืน

ข้อเสนอ  ไป ณ ที่ท ำกำรของ บสส. ส ำนักงำนใหญ่ , 

ส ำนักงำนอำคำรเล้ำเป้งง้วน, ส ำนักงำนเมเจอร์รัชโยธิน หรือ

ตำมที่ บสส. แจ้ง - แบบปกติ  ประมาณ 450 เท่ียว
9,000 กล่อง  

- แบบเร่งด่วน  ประมาณ 18 เท่ียว
360 กล่อง  

5 การบริการรับคืนกล่องเอกสาร ประมาณ 462 เท่ียว ภาคผนวก ข. ขอ้ 6 ผูย้ืน่ขอ้เสนอเขา้
รับกล่องคืนโดยไม่มีค่าบริการ

6 การบริการท าลายเอกสาร ประมาณ 3,509 กล่อง  
7 การบริการหอ้งตรวจเช็คเอกสาร ประมาณ 6 คร้ัง ภาคผนวก ข. ขอ้ 8 ผูย้ืน่ขอ้เสนอ

ใหบ้ริการหอ้งตรวจเช็คเอกสารโดย
ไม่มีค่าบริการ

8 การบริการเม่ือส้ินสุดสญัญา หรือ ยกเลิกสญัญา ประมาณ 23,600 กล่อง ภาคผนวก ข. ขอ้ 1 ก่อนส้ินสุด
สญัญา ผูย้ืน่ขอ้เสนอตอ้งจดัเตรียม
กล่องให ้บสส. เพ่ือขนยา้ยโดยไม่มี
ค่าบริการ

รวมค่ำบริกำร   

VAT   

รวมค่ำบริกำร รวม VAT   

ค่ำบริกำร/หน่วย ค่ำบริกำร 3 ปี หมำยเหตุ

ภาคผนวก ข. ขอ้ 3 ผูย้ืน่ขอ้เสนอเขา้
รับกล่องฝากใหม่โดยไม่มีค่าบริการ
ขนส่งและปริมาณกล่องเอกสารฝาก
ใหม่ขั้นต ่าในแต่ละคร้ัง

ตำรำงค ำนวณค่ำบริกำรจัดเกบ็เอกสำรนอกสถำนที่ประมำณกำรใช้บริกำร 3 ปี 

ล ำดับ รำยกำร

ประมำณกำรใช้บริกำร 3 ปี

บสส./ฝ่าย บข.
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หนังสือรับรอง และยืนยันคุณสมบัติ  
การปฏิบัติตามข้อกําหนด และขอบเขตการจัดซื อจัดจ้าง (Terms of Reference : TOR) 

 

  บริษทั______________________________________________________    
 ขา้พเจา้ (นาย / นาง / นางสาว)____________________________________________________________________ 
ผูรั้บมอบอาํนาจ/ผูมี้อาํนาจกระทาํการแทน (บมจ., บจก., หจก.)________________________________________________ 
สาํนกังานตั%งอยูเ่ลขที(__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________ 
ซึ( งเป็นผูมี้สิทธิ. /ผูมี้ความประสงค์จะเสนอราคา การจ้างบริการจดัเก็บเอกสารนอกสถานที( ตามรายละเอียด / ประกาศ / 
ขอ้กาํหนดของ บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขมุวิท จาํกดั (บสส.) ขอรับรอง และ/หรือ ยืนยนัว่า เอกสารที(ไดจ้ดัทาํและยื(นเสนอ
ต่อ บสส. ในการจดัหาดงักล่าวขา้งตน้ ดงันี%  

  เป็นผูมี้คุณสมบติัถูกตอ้งและครบถว้น ตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) ทุกประการ 

รายละเอียดการดาํเนินงาน และขอบเขตการให้บริการที(เสนอครบถว้น เป็นไปตามรายละเอียดขอบเขต
ของงาน (TOR) ที(กาํหนดทุกประการ  

  ยอมรับและสามารถปฏิบติัตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) และขอ้กาํหนดไดทุ้กประการ  
   
   ตราประทบั (ถา้มี)  

       

  
  ลงชื(อ_________________________________  
             (                                                          ) 
                 ผูรั้บมอบอาํนาจ / ผูมี้อาํนาจกระทาํการแทน   

        
 


