










 

 

 

บริษัท บริหารสินทรัพย์สุขุมวิท จ ากัด 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 

จา้ง_เฉพาะเจาะจง  หนา้ 1 จาก 15 
 

จ้างงานจัดท าส่ือ ส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพนัธ์ 
คลินิกแก้หนี ้by SAM (CDRP) ผ่านช่องทางออนไลน์  

 
1. ความเป็นมา 

บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขุมวิท จ ากดั (บสส.) มีสถานะเป็นหน่วยงานของรัฐ มีวตัถุประสงคใ์นการประกอบ
กิจการบริหารสินทรัพย ์โดยการรับซ้ือ รับโอน และรับจา้งบริหารสินทรัพยด์อ้ยคุณภาพ (NPL)  ทรัพยสิ์นรอการขาย 
(NPA) ตามพระราชก าหนดบริษทับริหารสินทรัพย ์พ.ศ.2541 รวมถึง โครงการคลินิกแกห้น้ี by SAM   มีความ
ประสงคจ์ะด าเนินการจดัซื้อจดัจา้งพสัดุ เพื ่อใชใ้นการด าเนินกิจการของ บสส. จึงประกาศรายละเอียดคุณ
ลกัษณะเฉพาะ และขอบเขตของงานดงัมีรายละเอียดต่อไปน้ี  
2.  วัตถุประสงค์ 

โดยท่ี บสส. มีความประสงคจ์า้งงานจดัท าส่ือ ส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพนัธ์คลินิกแกห้น้ี by SAM 
(CDRP) ผา่นช่องทางออนไลน์ โดยมีวตัถุประสงคด์งัน้ี 

2.1 เพื่อส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพนัธ์ เพิ่มโอกาสในการติดต่อเจรจาปรับโครงสร้างหน้ีกับ
โครงการคลินิกแกห้น้ี by SAM (CDRP)  

2.2 เพื่อเขา้ถึงลูกคา้กลุ่มเป้าหมายไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ และน ามาสู่การติดต่อหรือสมคัรเขา้โครงการฯ เพื่อยติุ
ปัญหาหน้ีเสียคา้งช าระ  

2.3 เพื่อสร้างการรับรู้และการรู้จกั (Brand Awareness) ตลอดจนสร้างความเขา้ใจเก่ียวกบับทบาทหน้าท่ี ภารกิจ
ของงานปรับโครงสร้าง ของ บสส. ต่อสาธารณชน 

2.4 เพื่อสร้างภาพลกัษณ์ท่ีดีแก่องคก์ร ในฐานะ Social AMC 

3.     คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2  ไม่เป็นนิติบุคคลท่ีถูกศาลสั่งพิทักษ์ทรัพย์ หรือ มีสถานะเป็นบุคคลล้มละลาย รวมถึง กรรมการ หรือ 

ผูบ้ริหารของนิติบุคคลตอ้งไม่เป็นบุคคลท่ีมีภาระหน้ีสินล้นพน้ตวั ถูกศาลสั่งพิทกัษ์ทรัพยห์รือ มีสถานะเป็นบุคคล
ลม้ละลาย 

3.3  ไม่อยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ 
3.4  ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไวใ้นบญัชีรายช่ือผูท้ิ้งงานและไดแ้จง้เวียนช่ือให้เป็นผูท้ิ้งงานของหน่วยงานของ

รัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผูจ้ัดการ กรรมการ
ผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร ผูมี้อ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดว้ย 

3.5  เป็นนิติบุคคล ผูมี้อาชีพรับจา้งตามขอบเขตของงานน้ี 
3.6 ไม่เป็นผูมี้ผลประโยชน์ร่วมกนักบัผูย้ื่นขอ้เสนอรายอ่ืนท่ีเขา้ยื่นขอ้เสนอให้แก่ บสส. ณ วนัยื่นเสนอราคา 
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หรือ ไม่เป็นผูก้ระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัอย่างเป็นธรรมในการยื่นขอ้เสนอคร้ังน้ี 
3.7 เป็นผูท่ี้มีความรู้ความเช่ียวชาญ ดา้นการตลาดดิจิทลั โดยมีประสบการณ์ดา้นการตลาดดิจิทลัในธุรกิจทางดา้น 

การเงิน การธนาคาร การบริหารสินทรัพย ์หรือ ธุรกิจอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น การบริหารจดัการหน้ีท่ีไม่ก่อให้เกิดรายได ้
(หน้ีเสีย) เป็นต้น ท่ีแสดงถึงความสามารถในการด าเนินงานตรงกับความต้องการของ บสส. โดยต้องยื่นเอกสาร
หลกัฐานมาพร้อมกบัการยืน่เสนอราคาดงัน้ี 

(1) ส าเนาเอกสารท่ีแสดงวา่มีการจา้งงาน เช่น สัญญา หรือ ใบสั่งจา้ง (Purchase Order) 
(2) เอกสารหลกัฐานท่ีแสดง หรือ รับรองวา่ไดมี้การปฏิบติังาน หรือ ส่งมอบงานเสร็จส้ินสมบูรณ์แลว้ เช่น  
หนงัสือรับรองผลงาน หรือ ใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบส่งมอบงาน เป็นตน้ 

4.  รายละเอียดและขอบเขตของงานจ้าง  
 ผูเ้สนอราคาจะต้องด าเนินการส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพันธ์ เพื่อส่ือสารให้กลุ่มเป้าหมาย  
ไดรั้บทราบขอ้มูลและข่าวสารเก่ียวกบัคลินิกแกห้น้ี by SAM (CDRP) ผา่นช่องทางออนไลน์ โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 

ข้อ รายละเอียด หน่วยวัด 

4.1 ด าเนินงานจัดท าแผนงาน ดังต่อไปนี ้   

4.1.1 
จัดท าแผนกลยุทธ์การตลาด และ โฆษณาประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางออนไลน์  
(Strategy Plan)   

  

  

โดยจดัท าแผนกลยทุธ์การตลาด  การส่ือสารตลาด โฆษณาประชาสัมพนัธ์ ใหต้รงกลุ่ม
ลูกคา้เป้าหมาย และเป็นไปตามวตัถุประสงคต์ามท่ี บสส. ก าหนด  
(1) กลยทุธ์การตลาด (Marketing Strategy) 
(2) กลยทุธ์ดา้นส่ือสารการตลาด (Communication Strategy) 
(3) กลยทุธ์การสร้างสรรคช้ิ์นงานโฆษณา (Creative Strategy)  
และการจดัท าผลงานตามความคิดสร้างสรรค ์(Creative Execution) ประกอบดว้ย :   
- การวิเคราะห์ตลาด (Market Analysis)  
- วิเคราะห์คู่แข่งขนั ก าหนดกลุ่มเป้าหมาย (Target Audience)  
- ก าหนดกลยทุธ์ใหเ้กิดผลลพัธ์ตามเป้าหมาย  
- ก าหนด Concept Idea และ รูปแบบ Content  
- งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งตามแผนกลยทุธ์ 

1 แผนงาน 

4.1.2 
จัดท าแผนการตลาดและการเผยแพร่โฆษณา ประชาสัมพนัธ์ผ่านช่องทางออนไลน์ 
 (Media Plan)  

  

 
จดัท าแผนการตลาดและแผนการส่ือสารการตลาดแบบบูรณาการ โดยเนน้การเผยแพร่
โฆษณาและประชาสัมพนัธ์ผา่นช่องทางออนไลน์ทุกรูปแบบ (Integrated Marketing 
Communication and Online Media Plan) 

1 แผนงาน 
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ข้อ รายละเอียด หน่วยวัด 

  

(1) การวิเคราะห์เป้าหมาย (Target Analysis) : การวิเคราะห์กลุ่มเป้าหมายและ 
ความตอ้งการของลูกคา้ 
(2) การวิเคราะห์ส่ือ (Media Analysis) : การวิเคราะห์ส่ือท่ีเหมาะสมส าหรับการโฆษณา  
(3) การวางแผนการซ้ือส่ือ (Media Buying) : การวางแผนการซ้ือส่ือเพื่อการโฆษณา 
(4) การท ารายงานสรุปผล (Report) : การประเมินรายงานรายสัปดาห์และรายเดือน 
(5) การประเมินผล (Evaluation) : การประเมินผลของการโฆษณาและปรับปรุงแผน 
การโฆษณาใหดี้ขึ้น 

 

4.2 
ผู้เสนอราคาจะต้องก าหนดสัดส่วนการใช้ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานจ้างตามรายละเอียด
และขอบเขตของงาน (TOR) โดยรวมสัดส่วนของค่าใช้จ่ายทั้งหมดแล้ว ต้องเท่ากับ 
100% ของราคางานจ้าง ดังนี ้ 

  

4.2.1 การเผยแพร่โฆษณา ประชาสัมพนัธ์ผา่นช่องทางออนไลน์ (Media)   
ไม่นอ้ยกวา่ 75% 
ของราคางานจา้ง 

ตามสัญญา 

4.2.2 

(1) ด าเนินการตามแผนกลยทุธ์การตลาด และ โฆษณาประชาสัมพนัธ์ 
(2) การรายงานผลการด าเนินงาน (Report)  
(3) ด าเนินการผลิตช้ินงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (Production) ตามแผนงานขอ้ 4.1 
(4) ด าเนินการดา้น Administration และบริหารจดัการเคร่ืองมือส่ือสารดิจิทลั   

ไม่เกิน 25% 
ของราคางานจา้ง 

ตามสัญญา 

TOR ตามขอ้ 4.2 การก าหนดสัดส่วนการใชค้่าใชจ่้ายในการด าเนินงานสามารถปรับเปล่ียนไดต้ามความเหมาะสม และความ
จ าเป็นตามสถานการณ์เพื่อประโยชน์สูงสุดของ บสส. โดยจะตอ้งไดรั้บความเห็นชอบจาก บสส. และเป็นไปตามวตัถุประสงค์
ของขอบเขตงานจา้ง  

4.3 ผู้เสนอราคาจะต้องด าเนินการ (Execution) ดังต่อไปนี ้   

4.3.1 
ผู้เสนอราคาจะต้องด าเนินการ ซ้ือ บริหารจัดการส่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ และ
ตรงกับ “กลุ่มเป้าหมาย” ตามแผนงานที่ได้รับความเห็นชอบจาก บสส. 

  

 

• จดัท าและก าหนดสัดส่วนแผนการใชส่ื้อ (Media Plan) พร้อมก าหนดรายละเอียด 
ดงัน้ี  
1) วตัถุประสงคแ์ละกลุ่มเป้าหมายเพื่อช่วยเพิ่มความแม่นย  าในการวางแผน

เผยแพร่ส่ือโฆษณา  
2) ก าหนดตวัช้ีวดั หรือประโยชน์ท่ี บสส. จะไดรั้บจากการด าเนินการตามแผนท่ี

เสนอ บนช่องทางออนไลน์ Google, Website, YouTube และ Social Media 
เช่น Facebook,  Instagram,  TikTok, Line OA และ/หรือ ช่องทางอ่ืน ๆ ตามท่ี 
บสส. เห็นชอบ 
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ข้อ รายละเอียด หน่วยวัด 

3) ด าเนินการวางแผนการใช/้ซ้ือส่ือ ประเภท เน้ือหา เวลา ความถ่ี ฯลฯ ใหต้รงกบั
ลูกคา้เป้าหมายตามท่ี บสส. ก าหนด อยา่งต่อเน่ืองตลอดระยะเวลางานจา้ง 

4.3.2 การรายงานผลการด าเนินงาน (Report)   

(1) 
จดัเตรียมเคร่ืองมือรายงานสรุปผลการด าเนินงานรูปแบบ Dashboard เพื่อให ้บสส. 
สามารถเขา้ดูรายงานดงักล่าวแบบออนไลน์ได ้

เปิดสิทธ์ิให ้บสส. เขา้ถึง
ขอ้มูลไดต้ลอดสัญญาจา้ง
และหลงัจากส้ินสุดสัญญา
จา้งไม่น้อยกวา่ 3 เดือน 

(2) 
จดัท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน พร้อมบทสรุปวิเคราะห์เป็นรายสัปดาห์ 
(ตั้งแต่วนัจนัทร์-วนัอาทิตย)์ 

น าส่งภายในวนัพุธ 
ของสัปดาห์ถดัไป  

(3) 
จดัท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน พร้อมบทสรุปวิเคราะห์เป็นรายเดือน  หรือ ตามท่ี 
บสส. ก าหนด  

น าส่งไม่เกินวนัท่ี 15  
ของเดือนถดัไป 

(4) 
จดัท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน ตามระยะเวลางวดงานท่ีก าหนด 
ใหก้บั บสส. ซ่ึงตวัช้ีวดัดงักล่าวจะตอ้งสอดคลอ้งกบัวตัถุประสงค ์และสามารถวดัผลได ้

ตามรายละเอียดงานจา้ง 
ท่ีตอ้งส่งมอบในขอ้ 4.1 

โดยระยะเวลาในการจดัส่ง
รายงานใหเ้ป็นไปตาม 

ขอ้ 6.1 

4.3.3 
ผู้เสนอราคาจะต้องด าเนินการผลิตช้ินงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง (Production) ตามแผน 
กลยุทธ์และแผนการด าเนินงาน  

  

 

1) Pre-Post Production วางแผนก าหนดเร่ืองราว วางประเด็นน าเสนอ (Concept Idea) 
ก าหนดรายละเอียดการท างาน การเตรียมงานก่อนการผลิตช้ินงาน  

2) จดัท าขอ้มูลเน้ือหา/เน้ือเร่ือง (Content) บท (Script) หรือหวัขอ้สนทนา (Topic) และ
ด าเนินการดา้นความคิดสร้างสรรค ์ออกแบบ ผลิตช้ินงานหรืออาร์ตเวิร์ค ท่ี
เก่ียวขอ้ง (Creative and Production and Graphic Design) ในรูปแบบต่าง ๆ  
- Single Photo และ Multi Photo พร้อมเผยแพร่ ผา่นช่องทางออนไลน์ และ Social 

Media 
- Video Motion และ Short Video เป็นตน้ พร้อมเผยแพร่ ผา่นช่องทางออนไลน์ 
และ Social Media 

 
 
 
 
 

ไม่นอ้ยกวา่ 90 ช้ิน 
ตลอดสัญญา 

ไม่นอ้ยกวา่ 10 ช้ิน 
ตลอดสัญญา 

 3) จดัใหมี้ผูด้  าเนินรายการ ผูร่้วมรายการ เป็นกูรู หรือ Key Opinion Leader (KOLs) 
ดา้นการเงิน การบริหารจดัการหน้ี  หรือดา้นอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม ซ่ึงบุคคล

ไม่นอ้ยกวา่ 10 ช้ิน 
ตลอดสัญญา 

Piyapornw
Stamp



 

จา้ง_เฉพาะเจาะจง  หนา้ 5 จาก 15 
 

 

ข้อ รายละเอียด หน่วยวัด 

ดงักล่าว จะตอ้งเป็นผูมี้ช่ือเสียงเป็นท่ีรู้จกัของกลุ่มเป้าหมาย และไดรั้บความ
เห็นชอบจาก บสส.   

 
4) จดัใหมี้การถ่ายทอดสดวิดีโอแบบเรียลไทมบ์นช่องทาง Social Media เช่น การไลฟ์

สด TikTok (TikTok LIVE) หรือ การไลฟ์สดเฟซบุ๊ค (Facebook Live)   
ไม่นอ้ยกวา่ 30 คร้ัง 

ตลอดสัญญา 
4.3.4 ผู้เสนอราคาจะต้องด าเนินการด้าน Administration และบริหารจัดการเคร่ืองมือส่ือสารดิจิทัล  

(1) 

วางแผนการโพสต์เน้ือหา จัดท าตารางการเผยแพร่โพสต์เน้ือหา (Content Calendar)   

ตลอดสัญญา 
บริหาร จดัการ ควบคุม ดูแลเคร่ืองมือส่ือสังคมออนไลน์ ตามท่ี บสส. ก าหนด ให้
เป็นไปดว้ยความราบร่ืนต่อเน่ือง ครบถว้น และเรียบร้อย รวมถึงประสานงานกบัผูรั้บ
จา้งงานเดิมของ บสส. ในปีท่ีผ่านมาเพื่อเขา้ถึงฐานขอ้มูลการบริหารจดัการและ
ด าเนินการเร่ืองส่ือต่าง ๆ ของ บสส. 

(2) 

จัดให้มีเจ้าหน้าที่แอดมิน (Administrator) 

ไม่นอ้ยกวา่ 4 คน  
ท าหนา้ท่ีส่ือสารกบัลูกคา้บนช่องทางต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งและแอดมินตอ้งด าเนินการอยา่ง
ระมดัระวงัเพื่อรักษาภาพลกัษณ์ท่ีดีของ บสส. ตลอดระยะเวลางานจา้ง และจดัใหมี้
หวัหนา้ Admin เพื่อควบคุม ดูแล และตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลก่อนน าส่งลูกคา้  

(3) ก าหนดเวลาด าเนินการดังนี ้   

เจา้หนา้ท่ีแอดมินใหข้อ้มูลลูกคา้ทุกวนัจนัทร์ถึงวนัอาทิตย ์และวนัหยดุนกัขตัฤกษ ์
ระหวา่งเวลา 8.30 ถึงเวลา 19.00 น. หรือตามกรอบเวลาท่ี บสส. เห็นสมควร 

ตอบกลบัภายในเวลา 
ไม่เกิน 1 ชัว่โมง 

ผูเ้สนอราคาจะตอ้งบริหารจดัการเจา้หนา้ท่ีแอดมินใหส่ื้อสารกบัลูกคา้บนช่องทาง 
ออนไลน์ และ Social Media ทั้งน้ีกรณีมีงานอ่ืน ๆ ท่ีจ าเป็นตอ้งส่ือสารกบัลูกคา้นอก
เวลา 8.30 ถึงเวลา 19.00 น. บสส. จะแจง้ล่วงหนา้ให้ทราบอยา่งนอ้ย 3 วนั 

ตลอดสัญญา 

กรณีเจา้หนา้ท่ีแอดมินใหข้อ้มูลแก่ลูกคา้ไม่ถูกตอ้ง ไม่วา่จะทราบจากทีมงานของแอด 
มินเอง หรือ บสส. แจง้ให้ทราบ ทางเจา้หนา้ท่ีแอดมินจะตอ้งแกไ้ขขอ้มูลแก่ลูกคา้ให้
ถูกตอ้งทนัที หรือภายในระยะเวลาไม่เกิน 30 นาที นบัแต่เวลาท่ี บสส. แจง้ 

ผูเ้สนอราคาจะตอ้งด าเนินการบริหาร จดัการ ควบคุม ดูแลเคร่ืองมือส่ือสังคมออนไลน์ 
ตามท่ี บสส. ก าหนดให้ถูกตอ้ง ครบถว้น และต่อเน่ือง หากพบขอ้ผิดพลาด หรือ
เหตุขดัขอ้ง หรือหลงัจากไดรั้บแจง้จาก บสส. ตอ้งด าเนินการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จภายใน 
30 นาที นบัจากทราบเหตุดงักล่าว  
*ยกเวน้ กรณีขอ้ผิดพลาดหรือเหตุขดัขอ้งไม่ไดเ้กิดจากความผิดพลาดในการด าเนินงาน
ของผูเ้สนอราคาเอง 
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ข้อ รายละเอียด หน่วยวัด 

(4) 

ผู้เสนอราคาต้องรวบรวม และสรุปประเด็นค าถามที่พบบ่อย (Q&A)  
1) อปัเดตประเด็นค าถามใหม่ ๆ น าส่งพร้อมกบัรายงานผลการด าเนินงานรายเดือน 

(Monthly Report) 
2) จดัท าคู่มือในการตอบค าถามใหแ้อดมิน โดยตอ้งผา่นการพิจารณาตรวจสอบความ

ถูกตอ้งจาก บสส. ก่อนน าไปใชง้าน 

ตลอดสัญญา 

(5) 
รายงานการบันทึกเวลาปฏิบัติงานเข้า-ออก ของเจ้าหน้าที่แอดมิน (Administrator) 

ตลอดสัญญา 
หลกัฐานการปฎิบติังานถาม-ตอบ ตามระยะเวลาท่ีก าหนด  

 (6) 
ด าเนินการบริหาร จดัการ ควบคุม ดูแลเคร่ืองมือส่ือสังคมออนไลน์ ส าหรับโครงการ
คลินิกแกห้น้ี by SAM (CDRP) หรือตามท่ี บสส. ก าหนดใหเ้ป็นไปดว้ยความราบร่ืน
ต่อเน่ือง ครบถว้น เรียบร้อย  

Facebook, TikTok, 
Line OA, YouTube หรือ  

Platform อ่ืนๆ ตามท่ี บสส. 
ก าหนด 

 
4.4  งานอ่ืน ๆ   

 4.4.1 ผู ้เสนอราคาสามารถน าเสนอกลยุทธ์ และแผนการด าเนินงานต่อ บสส. และสามารถปรับปรุ ง 
เปล่ียนแปลง ปรับเปล่ียนเพิ่ม/ลด แผนการด าเนินงาน รูปแบบ วิธีการ จ านวนของส่ือ จ านวนแอดมิน และอ่ืน ๆ ไดต้าม
ความเหมาะสมโดยผา่นการพิจารณาเห็นชอบจาก บสส.  

 4.4.2 ผูเ้สนอราคาจะต้องก าหนดตวัช้ีวดั หรือประโยชน์ท่ี บสส. จะได้รับจากการด าเนินการตามแผนงาน 
ท่ีน าเสนอมา ซ่ึงตวัช้ีวดัดงักล่าวจะตอ้งสอดคลอ้งกบัวตัถุประสงค ์และสามารถวดัผลไดใ้นการเสนองานคร้ังน้ี 

 4.4.3 ผูเ้สนอราคาจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นทั้ งหมด ตามขอบเขตการจ้างงานตาม ขอ้ 4. รวมถึง 
กรณีการด าเนินการใด ๆ ท่ีเก่ียวกบัแคมเปญการท ากิจกรรมการตลาดออนไลน์ /หรือมีการเปล่ียนแปลงไปจากแผนงาน
ท่ีน าเสนอต่อ บสส. ใหเ้ป็นค่าใชจ่้ายของผูเ้สนอราคาทั้งส้ิน 

 4.4.4 ผูเ้สนอราคาตอ้งใชบ้ญัชีในการจดัการโฆษณา (Ads Account) ของผูเ้สนอราคา ในการเผยแพร่ขอ้มูล และ
รายละเอียดต่าง ๆ รวมถึงการด าเนินการใด ๆ ท่ีจะต้องด าเนินการภายใต้ข้อก าหนดของกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง                               
ใหอ้ยูใ่นความรับผิดชอบของผูเ้สนอราคาทั้งส้ิน 

 4.4.5 ผูเ้สนอราคาท่ีไดรั้บการคดัเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งจะตอ้งควบคุมดูแลบญัชีการใชง้านส่ือต่าง ๆ ให้ เป็นไป
ตามขอ้ก าหนดและเง่ือนไขงานจา้งน้ี และจะไม่น าไปใชง้าน หรือโอนใหบุ้คคลอ่ืน เพื่อใชแ้สวงหาประโยชน์ใด ๆ หรือ
ด าเนินการอ่ืนใด นอกเหนือจากการปฏิบติังานจ้าง รวมทั้งจะต้องด าเนินการหรือปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎหมายท่ี
เก่ียวขอ้งก าหนดไว ้ตลอดจนส่งมอบบญัชีการใช้งาน ช่ือผูใ้ช้งาน หรือขอ้มูลท่ีจ าเป็นในการเขา้ถึงส่ือดังกล่าวตาม
เง่ือนไขและภายในเวลาท่ี บสส. ก าหนดดว้ย  
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 4.4.6 ผูเ้สนอราคาตอ้งรับผิดชอบในการด าเนินงานไม่ให้มีการละเมิดสิทธิ หรือทรัพยสิ์นทางปัญญาของบุคคล
ใด ๆ หากมีความเสียหายเกิดขึ้น ผูเ้สนอราคาตอ้งรับผิดชอบชดใชค้่าเสียหายท่ีเกิดขึ้นทั้งหมด 

4.5 เป้าหมายตัวช้ีวัด (KPIs) ที่ บสส. ก าหนดโดยวัดผลระหว่างระยะเวลาสัญญาจ้างดังนี้ 

รายการ รายละเอียด KPIs 

(1) ใบสมคัรท่ีส าเร็จแลว้ผา่นช่องทางออนไลน์ (Website และ Line OA) 
ไม่นอ้ยกวา่ 

50,000 ราย (Users) 

(2) 
ผลิตช้ินงาน และเผยแพร่ (Content Post)  
ตาม TOR ขอ้ 4.3.3 ขอ้ 2) และ 3) 

ไม่นอ้ยกวา่ 110 ช้ินงาน 
(1 Design นบัเป็น 1 ช้ินงาน) 

(3) 
ถ่ายทอดสดวิดีโอแบบเรียลไทมบ์นช่องทาง Social Media 
ตาม TOR ขอ้ 4.3.3 ขอ้ 4)  

ไม่นอ้ยกวา่ 30 คร้ัง 

5. ระยะเวลาด าเนินงานจ้าง  

 ผูเ้สนอราคาท่ีได้รับการคัดเลือกให้เป็นผูรั้บจ้างจะต้องด าเนินงานตามข้อ 4. ให้แล้วเสร็จ ภายในก าหนด
ระยะเวลาด าเนินงานทั้งส้ิน 10 (สิบ) เดือน นับถดัจากวนัท่ีลงนามในสัญญาจา้งฯ หรือตามท่ี บสส. ก าหนด และตอ้ง
จดัท ารายงานพร้อมส่งมอบรายงานสรุปผลการด าเนินงานฯ ดงักล่าว ให้แลว้เสร็จภายใน 15 (สิบห้า) วนั นับถดัจาก
วนัท่ีด าเนินงานเสร็จส้ิน 

6. การส่งมอบงาน 
6.1  ผูเ้สนอราคาตอ้งด าเนินการส่งมอบงานตามรายละเอียดและขอบเขตของงานจา้งตามเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้

ในขอ้ 4. และเป็นผลส าเร็จตามตวัช้ีวดั (KPIs) ท่ีก าหนดไวใ้นแผนงานท่ีผา่นความเห็นชอบจาก บสส. เป็นรายงวด รวม 
3 (สาม) งวด โดยมีรายละเอียดงานท่ีตอ้งส่งมอบ และก าหนดเวลาส่งมอบงานแต่ละรายงวดงาน ดงัน้ี  

งวดงาน รายละเอียดงานจ้างที่ต้องส่งมอบ 
ก าหนดระยะเวลา
ด าเนินงานจ้าง 

ก าหนดระยะเวลา 
ส่งมอบงานจ้าง 

งวดที่ 1 

แผนการด าเนินงานจา้งตามขอ้ 4.1 อยา่งนอ้ย 1 ช้ินงาน
ต่อแผนงาน  ดงัน้ี 
1.1   จดัท าแผนกลยทุธ์การตลาด และ โฆษณา
ประชาสัมพนัธ์ผา่นช่องทางออนไลน์ (Strategy Plan) 
1.2   จดัท าแผนการตลาดและการเผยแพร่โฆษณา 
ประชาสัมพนัธ์ผา่นช่องทางออนไลน์ (Media Plan) 

- 
ระยะเวลา 30 วนั 
นบัถดัจากวนัท่ี 
ลงนามสัญญา 
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งวดงาน รายละเอียดงานจ้างที่ต้องส่งมอบ 
ก าหนดระยะเวลา
ด าเนินงานจ้าง 

ก าหนดระยะเวลา 
ส่งมอบงานจ้าง 

1.3 รายงานสรุปผลการด าเนินงานจา้ง ขอ้ 4 และตอ้ง
ท า KPIs ตามขอ้ 4.5 รายการท่ี (1) ไดไ้ม่นอ้ยกวา่ร้อย
ละ 10 ของตวัช้ีวดั (KPIs) ท่ี บสส. ก าหนด ตาม
แผนงานท่ีไดรั้บความเห็นชอบจาก บสส.   

ภายใน 3 เดือน 
นบัถดัจากวนัท่ี 
ลงนามในสัญญา 

ภายในระยะเวลา 15 
วนันบัถดัจากวนัครบ
ก าหนดระยะเวลา
ด าเนินงานจา้ง 

งวดท่ี 1 

1.4 รายงานผลการด าเนินงานจา้งงวดท่ี 1 ตาม TOR ขอ้ 
4.3.4 ดงัน้ี 
- รายงานการบนัทึกเวลาปฏิบติังานเขา้-ออก ของ
เจา้หนา้ท่ีแอดมิน (Administrator)  
- หลกัฐานการปฎิบติังานถาม-ตอบ ตามระยะเวลาท่ี
ก าหนด  
 - สรุปประเด็นค าถามท่ีพบบ่อย (Q&A) และอปัเดต 
ประเด็นค าถามใหม่ ๆ พร้อมจดัท าคู่มือในการตอบ
ค าถามใหแ้อดมิน  
1.5 รายงานรายละเอียด Access การเขา้ถึงช่องทางการ
ส่ือสารดิจิทลัของ บสส. ทุกช่องทาง โดยจดัท าเป็น
คู่มือการใชง้านในระบบต่าง ๆ พร้อม Username ตาม
รายละเอียดและขอบเขตของงานจา้ง ท่ีเก่ียวขอ้งในการ
ด าเนินงาน รวมถึงรายช่ือและเบอร์โทรศพัท ์ของผู ้
ประสานงาน และรายละเอียดขอ้มูลอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

งวดที่ 2 

2.1 รายงานสรุปผลการด าเนินงานจา้ง ขอ้ 4 และตอ้ง
ท า KPIs ตามขอ้ 4.5 รายการท่ี (1) ไดไ้ม่นอ้ยกวา่ร้อย
ละ 50 ของตวัช้ีวดั (KPIs) ท่ี บสส. ก าหนด ตาม
แผนงานท่ีไดรั้บความเห็นชอบจาก บสส.   

ภายใน 6 เดือน 
นบัถดัจากวนัท่ี 
ลงนามในสัญญา 

ภายในระยะเวลา 15 
วนันบัถดัจากวนัครบ
ก าหนดระยะเวลา

ด าเนินงานจา้งงวดท่ี 2 
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งวดงาน รายละเอียดงานจ้างที่ต้องส่งมอบ 
ก าหนดระยะเวลา
ด าเนินงานจ้าง 

ก าหนดระยะเวลา 
ส่งมอบงานจ้าง 

2.2 รายงานผลการด าเนินงานจา้งงวดท่ี 2 ตาม TOR ขอ้ 
4.3.4 ดงัน้ี 
- รายงานการบนัทึกเวลาปฏิบติังานเขา้-ออก ของ
เจา้หนา้ท่ีแอดมิน (Administrator)  
- หลกัฐานการปฎิบติังานถาม-ตอบ ตามระยะเวลาท่ี
ก าหนด  
 - สรุปประเด็นค าถามท่ีพบบ่อย (Q&A) และอปัเดต 
ประเด็นค าถามใหม่ ๆ พร้อมจดัท าคู่มือในการตอบ
ค าถามใหแ้อดมิน  

งวดที่ 3 
(งวด

สุดท้าย) 

 3.1 รายงานสรุปผลการด าเนินงานจา้ง ขอ้ 4 และตอ้ง
ท า KPIs สะสมตามขอ้ 4.5 รายการท่ี (1)-(3) โดยมี
จ านวนตวัช้ีวดัสะสมตาม งวดท่ี 1 ถึง งวดท่ี 3 ไดไ้ม่
นอ้ยกวา่ร้อยละ 100 ของตวัช้ีวดั (KPIs) ท่ี บสส. 
ก าหนด ตามแผนงานท่ีไดรั้บความเห็นชอบจาก บสส.       

ภายใน 10 เดือน 
นบัถดัจากวนัท่ี 
ลงนามในสัญญา 

ภายในระยะเวลา 15 
วนันบัถดัจากวนัครบ
ก าหนดระยะเวลา

ด าเนินงานจา้งงวดท่ี 3  
(งวดสุดทา้ย) 

3.2 รายงานผลการด าเนินงานจา้งงวดท่ี 3 ตาม TOR ขอ้ 
4.3.4 ดงัน้ี 
- รายงานการบนัทึกเวลาปฏิบติังานเขา้-ออก ของ
เจา้หนา้ท่ีแอดมิน (Administrator)  
- หลกัฐานการปฎิบติังานถาม-ตอบ ตามระยะเวลาท่ี
ก าหนด  
 - สรุปประเด็นค าถามท่ีพบบ่อย (Q&A) และอปัเดต 
ประเด็นค าถามใหม่ ๆ พร้อมจดัท าคู่มือในการตอบ
ค าถามใหแ้อดมิน  
3.3 รายงานรายละเอียด Access การเขา้ถึงช่องทางการ
ส่ือสารดิจิทลัของ บสส. ทุกช่องทาง โดยจดัท าเป็น
คู่มือการใชง้านในระบบต่าง ๆ พร้อม Username ตาม
รายละเอียดและขอบเขตของงานจา้ง ท่ีเก่ียวขอ้งในการ
ด าเนินงาน รวมถึงรายช่ือและเบอร์โทรศพัท ์ของผู ้
ประสานงาน และรายละเอียดขอ้มูลอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
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6.2 ข้อมูลประกอบการส่งมอบงาน  
6.2.1 รายงานสรุปผลการด าเนินงาน ส่งมอบในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ และรูปเล่มรายงาน  

พิมพสี์ จ านวน 1 ชุด  
6.2.2 ไฟล์ต้นฉบบัช้ินงานอาร์ตเวิร์คแต่ละชนิดท่ีได้เผยแพร่ลงบนช่องทาง Online และ Social Media  

ในรูปแบบไฟล์  . jpg / .png และไฟล์  .psd (Adobe Photoshop)  ไฟล์  . ai (Adobe Illustrator)  
หรือไฟลอ่ื์น ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง  

6.2.3 ไฟลอิ์เลก็ทรอนิกส์ น าส่งทางอีเมลหรือช่องทางอ่ืนตามท่ี บสส. ก าหนด    

7. การจ่ายเงิน  
            บสส. จะจ่ายเงินค่าจา้ง ซ่ึงไดร้วมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน  ๆและค่าใชจ่้ายทั้งปวง ตามอตัราท่ีก าหนดใน
สัญญาจา้ง รวมถึงเอกสารแนบทา้ยสัญญา โดยจะจ่ายเป็นรายงวด ตามท่ีผูรั้บจา้งไดด้ าเนินงานแลว้เสร็จสมบูรณ์และผูรั้บจา้ง
ไดส่้งมอบงานไดถู้กตอ้งครบถว้นตามเง่ือนไขท่ีก าหนดใน ขอ้ 6 และ บสส. ไดต้รวจรับมอบงานไวเ้ป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว 
           การจ่ายเงินตามความในวรรคแรก บสส. จะจ่ายภายในก าหนด 45 (ส่ีสิบห้า) วนั นบัถดัจากวนัท่ีผูรั้บจา้งไดน้ าส่งใบ
แจง้หน้ีและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งตามท่ี บสส. ก าหนดให้แก่ บสส. ไดค้รบถว้นถูกตอ้งโดยการช าระเงินจะแบ่งออกเป็น 3 (สาม) 
งวด ดงัน้ี 

งวดงาน รายละเอียดการจ่ายเงิน ร้อยละของค่าจ้าง 
งวดท่ี 1 เม่ือผูรั้บจ้างได้ด าเนินงาน และส่งมอบงานตามข้อ 6 งวดท่ี 1 โดยถูกต้อง 

ครบถว้น สมบูรณ์ตามสัญญาจา้งหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ และ บสส. ไดต้รวจ
รับมอบงานจา้งดงักล่าวเรียบร้อยแลว้ 

30 

งวดท่ี 2 เม่ือผูรั้บจ้างได้ด าเนินงาน และส่งมอบงานตามข้อ 6 งวดท่ี 2 โดยถูกต้อง 
ครบถว้น สมบูรณ์ตามสัญญาจา้งหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ และ บสส. ไดต้รวจ
รับมอบงานจา้งดงักล่าวเรียบร้อยแลว้ 

30 

งวดท่ี 3 เม่ือผูรั้บจา้งไดด้ าเนินงาน และส่งมอบงานตามขอ้ 6 งวดท่ี 3 (งวดสุดทา้ย) โดย
ถูกตอ้ง ครบถว้น สมบูรณ์ตามสัญญาจา้งหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ และ บสส. 
ไดต้รวจรับมอบงานจา้งดงักล่าวเรียบร้อยแลว้ 

40 

8. วงเงินงบประมาณ  

วงเงินงบประมาณในการจ้าง 7,900,000 บาท (เจ็ดล้านเก้าแสนบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ซ่ึงได้รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ (ถา้มี) และค่าใชจ่้ายทั้งปวงแลว้ 
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9. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา 
 ในการพิจารณาเลือกผูเ้สนอราคา จา้งงานจดัท าส่ือ ส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คลินิกแกห้น้ี by 
SAM (CDRP) ผา่นช่องทางออนไลน์ บสส. จะพิจารณาตดัสินโดยใชเ้กณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา (Price 
Performance) โดยผูเ้สนอราคาท่ีจะไดรั้บการคดัเลือกใหเ้ป็นผูช้นะการจา้ง จะตอ้งผา่นเกณฑก์ารพิจารณา ดงัน้ี 

9.1 ไดค้ะแนนดา้นเทคนิค (Performance : ขอ้ 9.3-9.5) ไม่น้อยกว่า 70% และหากไม่ผ่านเกณฑ์คะแนนขั้นต ่าน้ี 
บสส. จะไม่พิจารณาขอ้เสนอดา้นราคา 

9.2 รวมคะแนนดา้นเทคนิค (ตามขอ้ 9.1) และคะแนนดา้นราคาเป็นผูไ้ดค้ะแนนผลรวมสูงสุดโดยพิจารณาให้
คะแนนตามปัจจยัหลกั และน ้าหนกัท่ีก าหนด โดยก าหนดใหน้ ้าหนกัรวมทั้งหมดเท่ากบัร้อยละ 100 ดงัน้ี 

ล าดับ รายละเอียด น ้าหนักคะแนน 

9.3 แผนกลยุทธ์ และแผนการตลาด โฆษณาประชาสัมพนัธ์ผ่านส่ือดิจิทัล ร้อยละ 45 

(1) 
แผนกลยุทธ์การตลาด และ โฆษณาประชาสัมพันธ์ผ่านส่ือดิจิทัล (Strategy Plan)  
(คะแนนเต็มร้อยละ 20) 

  
 

·      กลยุทธ์การตลาด (Marketing Strategy)   
วิเคราะห์ และน าเสนอขอ้มูล วตัถุประสงค ์ทิศทางการตลาด คู่แข่ง 
ในอุตสาหกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง และก าหนดกลุ่มเป้าหมาย  

ไดร้้อยละ 5 

·      กลยุทธ์ด้านส่ือสารการตลาด (Communication Strategy)  
วิเคราะห์ และน าเสนอขอ้มูล ดงัน้ี รูปแบบการส่ือสารของคู่แข่ง 
ในอุตสาหกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง  วตัถุประสงค ์เทรนดก์ารส่ือสารท่ีไดรั้บความนิยม  
น าเสนอช่องทางส่ือสารท่ีไดรั้บการตอบรับท่ีดีในปัจจุบนัเหมาะสมกบั
กลุ่มเป้าหมาย  

ไดร้้อยละ 8 

·      กลยุทธ์การสร้างสรรค์ช้ินงานโฆษณา (Creative Strategy)  
การจดัท าผลงานตามความคิดสร้างสรรค ์(Creative Execution) วิเคราะห์  
และน าเสนอขอ้มูล โดยก าหนดวตัถุประสงค ์แนวคิดหลกัท่ีส่ือสาร(Big Idea)  
ก าหนดแนวคิดท่ีใชใ้นการน าเสนอ (Concept Idea) รวมถึง รูปแบบ Content   

ไดร้้อยละ 7 

(2) 
 แผนการตลาดและการเผยแพร่โฆษณา ประชาสัมพนัธ์ผ่านส่ือดิจิทัล (Media Plan)   
(คะแนนเต็มร้อยละ 25) 

  

  
·     การวิเคราะห์เป้าหมาย (Target Analysis) : การวิเคราะห์กลุ่มเป้าหมาย เช่น  
ขอ้มูลประชากรศาสตร์  พฤติกรรมในการเขา้ถึงส่ือ ไลฟ์สไตล ์และ 
ความตอ้งการของลูกคา้  

ไดร้้อยละ 8 
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ล าดับ รายละเอียด น ้าหนักคะแนน 

·        การวิเคราะห์ส่ือ (Media Analysis) : การวิเคราะห์ส่ือออนไลน์ท่ีเหมาะสมกบั
ผลิตภณัฑ ์และบริการของ บสส. ระบุช่องทางและประสิทธิภาพของส่ือ เหตุผล
ในการเลือกใชส่ื้อ 

ไดร้้อยละ 6 

·        การวางแผนการซ้ือส่ือ (Media Buying) : แสดงแผนในการซ้ือส่ือ  
การเลือกซ้ือส่ือโฆษณาท่ีแสดงถึงความคุม้ค่า ก าหนดงบประมาณ  
และการแบ่งสัดส่วนงบประมาณอยา่งเหมาะสม ตามขอ้ก าหนดของ TOR    

ไดร้้อยละ 7 

·        การประเมินผล (Evaluation) : แสดงแผน วิธี หรือเคร่ืองมือในการติดตามผล
การด าเนินงานการประเมินผลของการโฆษณา และวิธีในการปรับปรุงแผนการ
โฆษณาใหดี้ขึ้น  

ไดร้้อยละ 4 

9.4 
การออกแบบและความคิดสร้างสรรค์ 

ร้อยละ 25 น าเสนอ Mock Up (รูปแบบจ าลอง) การออกแบบส่ือประชาสัมพนัธ์ งานคลินิกแก้หนี ้by SAM  
แสดงถึงความคิดสร้างสรรค ์ดึงดูดความสนใจ  และทนัสมยั 

9.5 ผลงานและประสบการณ์   (คะแนนเต็มร้อยละ 10) ร้อยละ 10 

  

มีประสบการณ์ในการส่ือสารการตลาด โฆษณาประชาสัมพนัธ์ผ่านส่ือดิจิทลั หรืองานท่ีเก่ียวขอ้ง
อ่ืน ๆ ยอ้นหลงัไม่เกิน 3 ปี จนถึงวนัยื่นขอ้เสนอ โดยผลงานดงักล่าวต้องมีมูลค่าต่อสัญญา หรือ
มูลค่างานรวมของสัญญาหรือใบสั่งซ้ือ (Purchase Order) ท่ีมีขอบเขตงาน (Scope of Work) ใน
ลกัษณะเดียวกนั และไดรั้บการวา่จา้งอยา่งต่อเน่ืองจากผูว้า่จา้งรายเดียวกนั ดงัน้ี  

·    มูลค่าต่อสัญญา 3 ลา้นบาทขึ้นไป ไดร้้อยละ 10 

·    มูลค่าต่อสัญญาเกินกวา่ 2 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 3 ลา้นบาท ไดร้้อยละ 6 

·    มูลค่าต่อสัญญาเกินกวา่ 1 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 2 ลา้นบาท ไดร้้อยละ 3 

9.6 
ราคาที่ย่ืนข้อเสนอ (Price) ซ่ึงตอ้งแสดงรายละเอียดค่าใชจ่้ายในการด าเนินงาน 
ตามขอ้ 4.2 โดยใหร้ะบุจ านวนเงินในแต่ละรายการอยา่งชดัเจน   
(คะแนนเต็มร้อยละ 20) 

  ร้อยละ 20 

10. การน าเสนอผลงาน  
   ก าหนดการน าเสนองานประมาณ 60 นาที รวมระยะเวลาในการซกัถาม โดยผูเ้สนอราคาจะตอ้งเสนอรายละเอียด 

ดงัน้ี 
10.1 แผนกลยุทธ์การตลาด และ โฆษณาประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางออนไลน์ (Strategy Plan)  

ท่ีตรงกลุ่มลูกคา้เป้าหมายและเป็นไปตามวตัถุประสงคต์ามท่ี บสส. ก าหนด  ดงัน้ี 
 (1) กลยทุธ์การตลาด (Marketing Strategy)  
 (2) กลยทุธ์ดา้นส่ือสารการตลาด (Communication Strategy) 
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 (3) กลยทุธ์การสร้างสรรคช้ิ์นงานโฆษณา (Creative Strategy) และการจดัท าผลงานตามความคิด   
     สร้างสรรค ์(Creative Execution) 

10.2  แผนการตลาดและการเผยแพร่โฆษณา ประชาสัมพนัธ์ผ่านช่องทางออนไลน์ (Media Plan) การบริหาร 
จดัการงบประมาณในการใชส่ื้อโฆษณา รวมถึงสัดส่วนการใช ้และการซ้ือส่ือโฆษณาในการส่ือสารไปถึง
กลุ่มเป้าหมาย 

10.3 การน าเสนอ ตอ้งแสดงตวัอยา่งการออกแบบ แนวคิด สร้างสรรค์ 
10.4 ตวัอยา่งส่ือโฆษณาประชาสัมพนัธ์ เพื่อสนบัสนุนการตลาด เช่น ขอ้มูลเน้ือหา/เน้ือเร่ือง (Content) ผลงาน

ดา้นความคิดสร้างสรรค ์ออกแบบช้ินงาน หรืออาร์ตเวิร์คท่ีเก่ียวขอ้ง (Creative and Production   and Graphic 
Design) ในรูปแบบต่างๆ 

10.5 ประวติั ความรู้ความเช่ียวชาญ ประสบการณ์ของทีมงาน และผลงานท่ีผา่นมาของบริษทั และ Company 
Profile/Credential บริษทั 

10.6 เน้ือหาการน าเสนอผลงานจะตอ้งตรงกบัเอกสารน าเสนอผลงานท่ีแนบมาในวนัยืน่ซอง  
10.7 การน าเสนอขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค ถือเป็นการผกูพนัผูเ้สนอราคาจะตอ้งด าเนินการตามรายละเอียดท่ี

น าเสนอไดจ้ริงทั้งหมด เวน้แต่ บสส. สงวนสิทธ์ิท่ีจะเป็นผูเ้ปล่ียนแปลง 

11. ก าหนดยืนราคา  

 ผูเ้สนอราคาจะตอ้งยนืราคาตามท่ีเสนอ โดยมีก าหนดระยะเวลา 60 (หกสิบ) วนั นบัแต่วนัยนืยนัเสนอราคาสุดทา้ย
เป็นตน้ไป และภายในก าหนดยนืราคา ผูเ้สนอราคาจะตอ้งรับผิดชอบราคาท่ีตนเสนอไวแ้ละจะถอนการเสนอราคามิได้ 

12. การท าสัญญาจ้าง 

 ผูเ้สนอราคารายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจ้างจะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญาจ้างท่ี บสส. ก าหนดหรือท า
ขอ้ตกลงเป็นหนังสือกบั บสส. ภายใน 7 (เจ็ด) วนั นับถดัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้จาก บสส. และจะตอ้งวางหลกัประกัน
สัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากบัร้อยละ5 (หา้) ของค่าจา้งตามสัญญาทั้งหมด ให ้บสส. ยึดถือไวใ้นขณะท าสัญญาหรือ 

ท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ  โดยก าหนดให้ใชห้ลกัประกนัสัญญาอย่างหน่ึงอย่างใดดงัต่อไปน้ี 

(1) เงินสด 

(2) เช็คหรือดราฟทท่ี์ธนาคารสั่งจ่ายใหแ้ก่ บสส.  

(3) หนงัสือค ้าประกนัหรือหนงัสือค ้าประกนัอิเลก็ทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ 

(4) หนังสือค ้าประกนัของบริษทัเงินทุน หรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยท่ี์ไดรั้บอนุญาตให้ประกอบกิจการ
เงินทุน  

(5) พนัธบตัรรัฐบาลไทย 
หลกัประกนัน้ีจะคืนให ้โดยไม่มีดอกเบ้ีย หลงัจากวนัท่ีผูรั้บจา้งพน้จากขอ้ผูกพนัและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญาแลว้ 
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13. ค่าปรับ  
13.1 กรณีที่ผูร้ับจา้งน างานที่รับจา้งไปจา้งช่วงให้ผูอื้่นท าอีกทอดหน่ึงโดยไม่ไดร้ับอนุญาตจาก บสส.

ก่อน บสส. จะปรับส าหรับการฝ่าฝืนดงักล่าวเป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงานท่ีจา้งช่วงนั้น 
13.2 นอกเหนือจากค่าปรับตาม ขอ้ 13.1 กรณีผูรั้บจา้งไม่ปฏิบติั และ/หรือ ปฏิบติัผิดสัญญาจ้าง ผูรั้บจา้ง

จะตอ้งช าระค่าปรับใหแ้ก่ บสส. เป็นรายวนัในอตัราร้อยละ 0.1 (ศูนยจุ์ดหน่ึง) ของราคางานจา้งแต่ละงวดงานท่ีผูรั้บจา้ง
ตอ้งด าเนินการตามสัญญา แต่ทั้งน้ีจะตอ้งไม่ต ่ากวา่วนัละ 1,000 บาท (หน่ึงพนับาทถว้น) 

 
14. การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
         ผูเ้สนอราคาซ่ึงเป็นผูส้นใจ หรือ เคยเป็นคู่คา้ของ บสส. ตกลงรับทราบนโยบายการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล  
ของ บสส. ท่ีไดป้ระกาศใช้ในขณะน้ี เป็นอย่างดีแลว้ และเพื่อการเสนอราคาตามเอกสารน้ี ผูเ้สนอราคาตกลงให้ค า
รับรองว่า เพื่อการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของฝ่าย บสส. ผูเ้สนอราคาจะด าเนินการ เก็บ รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย 
รวมถึงก าหนดใหมี้มาตรการรักษาความมัน่คงปลอดภยัของขอ้มูลส่วนบุคคลอยา่งเพียงพอและเหมาะสม ใหเ้ป็นไปตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล กฎ ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง นโยบาย วิธีการปฏิบติังานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง
กับการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล ซ่ึงส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รวมถึง บสส. ได้ประกาศใช้บงัคบั ในขณะน้ี 
และ/หรือ ท่ีจะไดมี้การแกไ้ขหรือเพิ่มเติมในภายหน้าดว้ย  ตลอดจนจะก ากบัดูแลให้บุคคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัผูเ้สนอราคา
ปฏิบติัตามค ารับรองดงักล่าวดว้ย 
        หากผูเ้สนอราคาฝ่าผืนหรือไม่ปฏิบติัตามท่ีไดใ้ห้ค ารับรองดงักล่าวขา้งตน้ ผูเ้สนอราคาตกลงยินยอม รับผิดโดย
ชดใชค้่าสินไหมทดแทน และ/หรือ ค่าใชจ่้ายทั้งหมดท่ีเกิดขึ้นหรือเก่ียวเน่ืองจากการท่ีฝ่าผืนหรือไม่ปฏิบติัตามท่ีไดใ้ห้
ค ารับรองนั้น ไม่วา่การนั้นจะเกิดขึ้นจากการกระท าโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อหรือไม่ก็ตาม ต่อ บสส. ทุกประการ 
 

15. ข้อสงวนสิทธิ์และอ่ืนๆ   
15.1 บสส. สงวนสิทธ์ิในการเปล่ียนแปลง เพิ่มเติม หรือลดเน้ืองานท่ีไดก้ าหนดไวใ้นรายละเอียดคุณลกัษณะ

เฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) น้ีได ้โดย บสส. ไม่ตอ้งแจง้ให้ผูเ้สนอราคารายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งไดท้ราบ หรือ
ให้ยินยอม ล่วงหน้าแต่อย่างใด ทั้ งน้ี  ให้คิดราคางานท่ีเปล่ียนแปลง เพิ่มเ ติม หรือลดเน้ืองานท่ีเกิดขึ้ นจริง 
ตามส่วนของราคางานจา้งตามสัญญา และให้ถือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) น้ีเป็นส่วนหน่ึง
ของสัญญา 

15.2 บสส. สงวนสิทธ์ิที่จะแกไ้ข เพิ่มเติม เงื่อนไข หรือขอ้ก าหนดของแบบสัญญา หรือขอ้ตกลงเป็น
หนงัสือได ้

15.3 ผูเ้สนอราคารายที่ บสส. ไดเ้ลือกแลว้ ไม่ท าสัญญาหรือขอ้ตกลงจา้งเป็นหนงัสือภายในเวลา  
ท่ีก าหนดดงัระบุไวใ้นขอ้ 12. บสส. อาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใชค้วามเสียหายอ่ืน (ถา้มี) รวมทั้งมีสิทธ์ิท่ีจะไม่ก่อ
นิติสัมพนัธ์ใด ๆ กบัผูเ้สนอราคารายน้ีตลอดไปได ้

15.4 บสส. อาจประกาศยกเลิกการจดัจา้งตามรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) ฉบบัน้ี ใน
กรณีต่อไปน้ีได ้โดยท่ีผูเ้สนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก บสส. ไม่ได ้ 

Piyapornw
Stamp



 

จา้ง_เฉพาะเจาะจง  หนา้ 15 จาก 15 
 

 

(1) มีการกระท าท่ีเขา้ลกัษณะผูเ้สนอราคาท่ีชนะการจดัจา้งหรือท่ีไดรั้บการคดัเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกนั หรือ  
มีส่วนไดเ้สียกบัผูเ้สนอราคารายอ่ืน หรือขดัขวางการแข่งขนัอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกนักบัผูเ้สนอราคารายอ่ืน 
หรือเจา้หนา้ท่ีในการเสนอราคา หรือส่อวา่กระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 
(2) การท าการจดัจา้งคร้ังน้ีต่อไปอาจก่อใหเ้กิดความเสียหายแก่ บสส. หรือกระทบต่อประโยชน์สาธารณะ 

15.5 ในระหวา่งระยะเวลาการจา้ง ผูเ้สนอราคารายท่ีไดรั้บเลือกใหเ้ป็นผูรั้บจา้งตอ้งปฏิบติัตาม หลกัเกณฑ์  
และวิธีปฏิบติัของ บสส. โดยเคร่งครัด 

15.6 ผู ้เสนอราคารายท่ีได้รับเลือกให้เป็นผู ้รับจ้างจะต้องเก็บรักษาข้อมูลท่ีได้รับจาก บสส. เพื่อการ
ปฏิบติังานตามสัญญา (ถา้มี) ไวเ้ป็นความลบัตลอดไป โดยจะไม่เปิดเผยขอ้มูลดงักล่าวไม่วา่ดว้ยวิธีการใดและแก่บุคคล
ใดทั้งส้ิน  ทั้งน้ีเวน้แต่จะไดรั้บความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. แลว้เท่านั้น 

15.7 บสส. ไม่อนุญาตให้ผู ้รับจ้างช่วงงาน หรือ โอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงินค่าจ้างจาก บสส.  
ไม่วา่ทั้งหมดหรือบางส่วนใหแ้ก่บุคคลหน่ึงบุคคลใด เวน้แต่จะไดรั้บความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส.  

15.8 บสส. จะประเมินผลการปฏิบติังานท่ีแลว้เสร็จตามสัญญาของผูเ้สนอราคารายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บ
จา้ง ตามหลกัเกณฑก์ารประเมินผลท่ี บสส. ก าหนด 

15.9 ในกรณีท่ีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) และ/หรือ เอกสารแนบท้าย (ถ้ามี)  
มีความขดัหรือแยง้กับเอกสารต่าง ๆ เพื่อการจดัจา้งคร้ังน้ี ผูเ้สนอราคาจะต้องปฏิบติัตามค าวินิจฉัยของ บสส. และ 
ใหถื้อค าวินิจฉยัดงักล่าวเป็นท่ีสุด  ผูเ้สนอราคาไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใชจ่้ายใด ๆ จาก บสส.ทั้งส้ิน 

15.10 บรรดาขอ้มูล เอกสาร แบบส ารวจ รายงาน ผลการศึกษาวิเคราะห์  ผลส าเร็จของงาน รวมถึงทรัพยสิ์น  
ส่ิงต่าง ๆ ท่ีผูรั้บจา้งไดจ้ดัท าขึ้นจากการปฏิบติังาน และ/หรือ ส่งมอบให้แก่ บสส. (ถา้มี) จะตกเป็นกรรมสิทธ์ิ  และ
ลิขสิทธ์ิของ บสส. โดยผู ้รับจ้างจะต้องไม่ส่งมอบ ไม่เผยแพร่ข้อมูลเอกสาร ท าซ ้ า ดัดแปลง หรือ กระท าการ 
ใด ๆ อันเป็นการละเมิดสิทธิของ บสส. ไม่ว่าด้วยวิธีการใด ๆ ให้แก่ผู ้หน่ึงผู ้ใด หรือ น าไปใช้ประโยชน์ไม่ว่า 
จะเพื่อประโยชน์ของตนเองหรือผูอ่ื้นทั้ งทางตรงและทางอ้อม โดยไม่ได้รับความยินยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษร 
จาก บสส. ก่อนทั้งส้ิน   

 
16.  การติดต่อและสอบถาม 

ช่ือ-สกุล  นางสาวปรียาภรณ์ วินิจบุตร 
ฝ่าย  ส่ือสารองคก์ร 
โทรศพัท ์  02-686-1800 ต่อ 2864   
E-Mail:   Preeyapond@sam.or.th  
เวบ็ไซต ์         www.sam.or.th 
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ใบเสนอราคา 

จ้างงานจัดท าส่ือ ส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คลินิกแก้หนี ้by SAM (CDRP) ผ่านช่องทางออนไลน์ 
 

 วนัท่ี...................................................... 
 

เรียน  ประธานกรรมการซ้ือหรือจา้งโดยวิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไป 
 

 ขา้พเจา้ (หจก.,บจก.,บมจ.).............................................................................ส านกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี................ 
ตรอก/ซอย ....................................... ถนน.........................................................ต าบล/แขวง........................................................ 
อ าเภอ/เขต ............................................ จงัหวดั..................................................โทรศพัท.์.......................................................... 
โดย (นาย,นาง,น.ส.) ................................................................... ซ่ึงมีอ านาจกระท าการแทน และลงนามขา้งทา้ยน้ี ไดพ้ิจารณา
เง่ือนไขขอ้ความตามเอกสารคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา และขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) จา้งงานจดัท าส่ือ 
ส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คลินิกแกห้น้ี by SAM (CDRP) ผ่านช่องทางออนไลน์ โดยตลอด และยอมรับ
ขอ้ก าหนด และเง่ือนไขนั้นแลว้ รวมทั้งรับรองวา่ ขา้พเจา้เป็นผูมี้คุณสมบติัครบถว้นตามท่ีก าหนด และไม่เป็นผูท้ิ้งงานของทาง
ราชการ  
 ข้อ 1 ขา้พเจา้ขอเสนอราคา จา้งงานจดัท าส่ือ ส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพนัธ์ คลินิกแก้หน้ี 
by SAM (CDRP) ผ่านช่องทางออนไลน์ ตามขอบเขตรายละเอียดของงาน (TOR) และส่ิงท่ีส่งมาพร้อมการเสนอราคาน้ี  
โดยเป็นราคาซ่ึงรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอ่ืน ค่าธรรมเนียม ค่าจดทะเบียน และค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ ไวแ้ลว้ ดงัน้ี  
ล าดบั รายการ จ านวน ราคารวม (บาท) 

1 
จา้งงานจดัท าส่ือ ส่ือสารการตลาด และโฆษณาประชาสัมพนัธ์  
คลินิกแกห้น้ี by SAM (CDRP) ผา่นช่องทางออนไลน์ 

1 งาน  

ราคารวม  
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  

รวมเป็นเงินทั้งส้ิน  

จ านวนเงินรวมเป็นตวัอกัษร (.....................................................................................................................................................) 
อน่ึง ราคาท่ีเสนอดงักล่าวถา้ตวัเลข และตวัหนงัสือไม่ตรงกนัใหถื้อตวัหนงัสือเป็นส าคญั 

 ข้อ 2 ขา้พเจา้ขอรับรอง และ/หรือ ยืนยนัว่า เอกสารท่ีไดจ้ดัท าและยื่นเสนอต่อ บสส. ในการจดัหาดงักล่าว
ขา้งตน้ ดงัน้ี 

  เป็นผูมี้คุณสมบติัถูกตอ้งและครบถว้น ตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) ทุกประการ 
รายละเอียดการด าเนินงาน และขอบเขตการให้บริการท่ีเสนอครบถ้วน เป็นไปตามรายละเอียด
ขอบเขตของงาน (TOR) ท่ีก าหนดทุกประการ  

  ยอมรับและสามารถปฏิบติัตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) และขอ้ก าหนดไดทุ้กประการ
  
 ประทบัตรา (ถา้มี) 
 
 ลายมือช่ือ ....................................................................... ผูเ้สนอราคา 
 (...........................................................................) 
 ผูมี้อ านาจกระท าการแทน 



 

 

เอกสารส าคัญประกอบการย่ืนข้อเสนอ 
 

  1. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นหา้งหุ้นส่วนสามญั หรือหา้งหุน้ส่วนจ ากดั 
  1.1 ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จ านวน .............. แผน่ 
  1.2 บญัชีรายช่ือหุน้ส่วนผูจ้ดัการ    จ านวน .............. แผน่ 
  1.3  บญัชีผูมี้อ  านาจควบคุม (ถา้มี)   จ านวน .............. แผน่ 
  2. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นบริษทัจ ากดั หรือบริษทัมหาชนจ ากดั 
  2.1 ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จ านวน .............. แผน่ 
  2.2 ส าเนาหนงัสือบริคณห์สนธิ   จ านวน .............. แผน่ 
  2.3 บญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้   จ านวน .............. แผน่ 
  2.4  บญัชีรายช่ือกรรมการผูจ้ดัการ  จ านวน .............. แผน่ 
  2.5  บญัชีผูมี้อ  านาจควบคุม (ถา้มี)   จ านวน .............. แผน่ 
 3. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคามอบอ านาจใหบุ้คคลอ่ืนกระท าการแทน  
  3.1 หนงัสือมอบอ านาจซ่ึงปิดอากรแสตมป์ท่ีถูกตอ้งตามกฎหมาย  จ านวน .............. แผน่ 
  3.2 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจ  จ านวน .............. แผน่ 
  3.3 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูรั้บมอบอ านาจ  จ านวน .............. แผน่ 
  (โปรดปิดทับข้อมูลส่วนบุคคลท่ีอ่อนไหว – ศาสนา เช้ือชาติ หมู่โลหิต)  
  4. ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) (ถา้มี)   จ านวน .............. แผน่ 
  5. ใบเสนอราคา  จ านวน .............. แผน่ 
  6. เอกสารหลกัฐานท่ีแสดงวา่มีประสบการณ์ดา้นการตลาดดิจิทลั ในธุรกิจดา้น  จ านวน .............. แผน่ 
        การเงิน การธนาคาร การบริหารสินทรัพย ์หรือธุรกิจอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง โดยมี  
  รายละเอียดตามท่ีก าหนดใน TOR ขอ้ 3 (3.7) 
  7. แผนงาน/แนวคิด/ขอ้เสนอดา้นเทคนิค โดยตอ้งมีรายละเอียดตามท่ีก าหนด    จ านวน .............. แผน่ 
  ใน TOR ขอ้ 10 
  8. อ่ืน ๆ           จ านวน .............. แผน่ 
 

  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่เอกสารหลกัฐานท่ีขา้พเจา้ยืน่พร้อมซองเอกสารเสนอราคาในคร้ังน้ีถูกตอ้งและเป็นความจริง
ทุกประการ 

 
          ลงช่ือ ............................................................  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา 

                           (…..........................................................) 
 

                                       ต าแหน่ง ....................................................... 
            ประทบัตรา  (ถา้มี) 



บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................... ซอย.............................................. ถนน......................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด....................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................................................. ............................. 
2. .......................................................................... ................................................ 
3. ............................................................................................. ............................. 
4. .................................................................................... ...................................... 
5. ............................................................................................. ............................. 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายชื่อผู้มีอ านาจควบคุม 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท .......................................................................................................................... ........... 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................ ซอย.............................................. ถนน........................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด...................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................... ........................................................... 
2. ............................................................................................. ............................. 
3. ......................................................................... ................................................. 
4. ............................................................................................. ............................. 
5. ................................................................................... ....................................... 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ห้าง / บริษัท............................................................................ .................... 

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
จ านวนหุ้นทั้งหมด............................................................หุ้นส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ......................................... 
ซอย............................................ ถนน...............................................ต าบล / แขวง .....................................................
อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด............................................... 
 

รายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จ านวนหุ้น คิดเป็นร้อยละ 

1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   
7.   
9.   
10.   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 
 
 

หมายเหตุ  1. ผู้ถือหุ้นรายใหญ ่ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซ่ึงถือหุ้นเกินกว่าร้อยละ 25 ในกิจกรรม หรือในอัตราอื่น ตามท่ีคณะกรรมการว่าด้วย 
                  การพัสดุเห็นควรประกาศก าหนดส าหรับกิจกรรมส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
              2. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
  3. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอท่ีจะกรอกรายละเอยีดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพื่อกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
  4.  กรณีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล ให้ผู้เสนอราคาจัดท าบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของนิติบุคคลน้ันแนบประกอบด้วย 
 


