








 
 

บริษัท บริหารสินทรัพย์สุขุมวิท จ ากัด 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 

จา้ง_เฉพาะเจาะจง  หนา้ 1 จาก 10 
 

การเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ช่ัน บสส. (ปิดหนีไ้ว ไปต่อได้) 
 

1.ความเป็นมา 
 บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขุมวิท จ ากดั (บสส.) มีสถานะเป็นหน่วยงานของรัฐ มีวตัถุประสงค์ในการ
ประกอบกิจการบริหารสินทรัพย ์โดยการรับซ้ือ รับโอน และรับจ้างบริหารสินทรัพยด์้อยคุณภาพ และ
ทรัพยสิ์นรอการขาย ตามพระราชก าหนดบริษทับริหารสินทรัพย ์พ.ศ.  2541 เน่ืองดว้ย บสส. ไดรั้บนโยบาย
จากกองทุนเพื่อการฟ้ืนฟูและพฒันาระบบสถาบนัการเงิน (กองทุนฯ) ใหเ้ป็นตวักลางในการรับโอนหน้ีดอ้ย
คุณภาพรายย่อย ท่ีมีวงเงินรวมไม่เกิน 100,000 บาทต่อราย จากธนาคาร หรือผูป้ระกอบธุรกิจทางการเงิน 
โดยให้ บสส. เป็นผูรั้บโอนหน้ีดงักล่าว เพื่อให้สามารถเร่ิมด าเนินโครงการได ้บสส. จ าเป็นตอ้งด าเนินงาน
จดัซ้ือจดัจา้งดว้ยวิธีเฉพาะเจาะจง  ตามมติท่ีประชุม คณะกรรมการ บสส. คร้ังท่ี 17/2568 วนัท่ี 31 ตุลาคม 2568 
โดยเชิญผูป้ระกอบการท่ีมีคุณสมบติัตรงตามเง่ือนไขท่ี บสส. ใหเ้ขา้ยืน่ขอ้เสนอและเจรจาต่อรองราคา 
 
2.วัตถุประสงค์ 
 โดยท่ี บสส. มีความประสงคจ์ะเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ัน่ ระยะเวลา 10 เดือน ส าหรับใชภ้ายใน
ส านกังาน บสส.  
 
3.คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
 3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
 3.2 ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 
 3.3 ไม่อยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ 
 3.4 ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกแจง้เวียนช่ือใหเ้ป็นผูทิ้้งงานของหน่วยงานของรัฐ 
 3.5 เป็นบุคคลธรรมดา หรือ นิติบุคคล ผูมี้อาชีพรับจา้งตามขอบเขตของงานน้ี 
 
4.รายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะพสัดุ/ขอบเขตการให้บริการ 
 พสัดุท่ี บสส. ประสงค์จะเช่า ตอ้งเป็นของแท้ อยู่ในสภาพท่ีจะใช้งาน และมีคุณลกัษณะเฉพาะตรง
ตามท่ี บสส. ก าหนดดงัต่อไปน้ี 
 4.1 คุณสมบติัเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังก์ชั่นระบบดิจิตอล ท าภาพด้วยระบบเลเซอร์หรือดีกว่า ใช้
หมึกพิมพช์นิดแห้ง สามารถถ่ายเอกสาร พิมพเ์อกสาร (ขาวด า-สี) สแกนเอกสาร จ านวน 2 เคร่ือง เพื่อใชใ้น
กิจการของ บสส. ระยะเวลาการเช่า 10 เดือน 
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  4.1.1 คุณสมบติัเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ัน่ 
   (1) มีหน่วยความจ า SSD ไม่นอ้ยกวา่ 128 GB และ RAM ไม่ต ่ากวา่ 3.5 GB 
   (2) ถาดใส่กระดาษไม่น้อยกว่า 2 ถาด บรรจุกระดาษได้ถาดละไม่น้อยกว่า 500 แผ่น 
   และมีถาดป้อนกระดาษส าเนาดว้ยมือ (Bypass) วางกระดาษไดไ้ม่นอ้ยกวา่ 50 แผน่ 
   (3) รองรับกระดาษส าหรับการถ่ายเอกสาร พิมพ์เอกสาร และสแกนเอกสารท่ีมีความ  
   หนา 52-300 แกรม และรองรับกระดาษขนาด A4 Legal และ A3 เป็นอยา่งนอ้ย 
   (4) หนา้จอการใชง้านเป็นภาพสีระบบสัมผสั ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 7 น้ิว แบบปรับมุมองศา ได ้
   (5)  สามารถเช่ือมต่อกับเครือข่าย LAN ผ่านทาง Ethernet Port ความเร็วไม่น้อยกว่า 
   10/100/1000 Mbps โดยสามารถสั่งพิมพง์านผา่นทาง  Print Server บนตวัเคร่ือง 
   (6)  สามารถท างานกับระบบปฏิบัติการ Microsoft 64 Bit ตั้ งแต่ Windows 11 เวอร์ชั่น 
   23H2 / Windows Server 2019 ขึ้นไปไดเ้ป็นอยา่งดี และมีคู่มือการใชง้านพร้อม Software Driver 
   (7) รองรับภาษา PCL5e, PCL6 และ Postscript 3 emulation ไดเ้ป็นอยา่งนอ้ย 
   (8) รองรับไฟล ์PDF, TIFF, JPEG ไดเ้ป็นอยา่งนอ้ย 
   (9) สามารถเช่ือมต่อกบัระบบ Network สามารถพิมพเ์อกสารต่างๆ ของ บสส. ได ้ 
   (10) สามารถเรียกพิมพง์านจากเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังก์ชัน่เคร่ืองใดก็ได ้ท่ีอยู่ในเครือข่าย 
   เดียวกัน โดยผ่านบัตรพนักงานของ บสส. (RFID) และสามารถท า User Authentication โดย 
   การเช่ือมต่อกบัระบบ Active Directory ของ Microsoft ดว้ยการใส่ PIN หรือใชบ้ตัรส ารองได ้
   (11) สามารถตั้งรหสัเพื่อควบคุมการใชง้านไม่นอ้ยกวา่ 1,000 รหสั 
  4.1.2 คุณสมบติัทางเทคนิคดา้นงานถ่ายเอกสาร 
   (1) ความคมชดัไม่นอ้ยกวา่ 600 x 600 จุดต่อตารางน้ิว (DPI) 
   (2) สามารถยอ่ – ขยายเอกสารใหเ้หมาะสมกบัขนาดกระดาษส าเนาโดยอตัโนมติั  
   (3) มีระบบปรับความเขม้-จางอตัโนมติัตามขนาดตน้ฉบบั และสามารถปรับดว้ยตวัเองได ้
   (4) สามารถถ่ายเอกสาร 2 หน้า โดยระบบป้อนกระดาษอตัโนมติัท่ีขนาดมาตรฐานตั้งแต่ 
   A5-A3 และกลบัตน้ฉบบัไดห้รืออ่านตน้ฉบบัสองหนา้ 
   (5) ตั้งจ านวนการถ่ายเอกสารไดต้ั้งแต่ 1-999 แผ่นต่อเน่ือง หรือมากกว่า และ สามารถเรียง 
   ส าเนาเอกสารเป็นชุดได ้
   (6) มีระบบเลือกถาดกระดาษอัตโนมัติตามขนาดของต้นฉบับมาตรฐาน  และในกรณีท่ี 
   กระดาษท่ีมีขนาดเดียวกนัในถาดใดถาดหน่ึงหมด 
   (7) มีระบบ Interrupt copy ส าหรับพิมพเ์อกสาร  
  4.1.3 คุณสมบติัทางเทคนิคดา้นงานพิมพเ์อกสาร 
   (1) ความคมชดัไม่นอ้ยกวา่ 1,200 x 1,200  จุดต่อตารางน้ิว (DPI) 
   (2) สามารถรองรับการพิมพเ์อกสารผา่นทางระบบเคร่ือข่ายส่ือสารขอ้มูลแบบ TCP/ IP ได ้
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  4.1.4 คุณสมบติัทางเทคนิคทางดา้นงานสแกนเอกสาร 
   (1) ความคมชดัไม่นอ้ยกวา่ 600 x 600  จุดต่อตารางน้ิว (DPI)  
   (2) สามารถเลือกรูปแบบการสแกนไปยงั FTP/SMP, E-Mail, Mailbox, Folder ได ้
   (3) มีคุณสมบัติ Scan to Pc ได้โดยสามารถเรียกดูเอกสารท่ีสแกนจากเคร่ืองถ่ายเอกสาร  
   มัลติฟังก์ชั่นผ่านทางเคร่ืองคอมพิวเตอร์ได้โดยมีรูปแบบของเอกสาร (File Format) เป็น 
   PDF/JPEG/TIFF File ไดเ้ป็นอยา่งนอ้ย 
   (4) สามารถสแกนแลว้จดัเก็บขอ้มูลลง Folder ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
   (5) รูปแบบการสแกนเป็นแบบ Network หรือ TWAIN 
   (6) สามารถสแกนเอกสารส่งผ่านไปยงัผูรั้บ ด้วยการใส่อีเมล์ได้โดยตรง โดยไม่ต้องใช ้
   ผา่นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
  4.1.5 คุณสมบติัทางเทคนิคดา้นอ่ืนๆ 
   (1)  เป็นผลิตภัณฑ์ท่ีได้รับเคร่ืองหมายฉลากส่ิงแวดล้อม เช่น ฉลากเขียวหรือฉลาก 
   ส่ิงแวดลอ้มอ่ืนๆ หรือ ไดรั้บมาตรฐานส่ิงแวดลอ้ม ISO14001 
   (2) สามารถค านวณการใชง้าน 
   (3) สามารถแยกปริมาณการพิมพ ์(เลขมิเตอร์) งานพิมพสี์และขาว-ด า ได ้
 4.2 ซอฟตแ์วร์ หรือระบบการบริหารจดัการ 
 ผูใ้ห้เช่าตอ้งจดัให้มีซอฟตแ์วร์หรือระบบการบริหารจดัการ เพื่อควบคุมการใชง้านเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติ
ฟังก์ชั่นในลกัษณะการเช่ือมโยงเครือข่าย ท่ี บสส. ได้จดัเตรียมเคร่ืองคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Server) พร้อม
ระบบปฏิบติัการไวแ้ลว้ โดยซอฟตแ์วร์หรือระบบการบริหารจดัการตอ้งมีคุณลกัษณะอยา่งนอ้ย ดงัน้ี 
  (1) บสส. สามารถบริหารจัดการ ตรวจสอบ ควบคุมและก าหนดสิทธ์ิการใช้งาน และติดตั้ ง 
  เคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ัน่ทั้งหมดไดจ้ากศูนยก์ลาง หรือตามท่ี บสส. ก าหนด 
  (2) มีการป้องกันความปลอดภยัของเอกสาร โดยไม่สั่งพิมพ์งานจากตวัเคร่ืองจนกว่าผูใ้ช้งาน 
  จะแสดงสิทธ์ิ 
  (3) สามารถตั้ งวนัท่ีและเวลาในการท าสรุปรายงานได้อัตโนมัติและสามารถเรียกใช้ข้อมูล 
  ผูใ้ชง้านไดต้ลอดเวลา 
  (4) สามารถจดัท ารายงานสรุปปริมาณการใช้ทั้งหมด ตามรายบุคคลหรือตามฝ่ายงานได้  และ 
  จดัเก็บในรูปแบบ Soft File (Microsoft Excel) 
  (5) ระบบแจ้งบริการจากตัวเคร่ือง หรือส่งข้อมูลเคร่ืองเสียไปยงัศูนย์บริการโดยอัตโนมัติ 
  (ถา้มี) ทั้งน้ี บสส. ไม่อนุญาตใหท้ าการติดตั้งอุปกรณ์เสริมใดๆ เพิ่มเติม 
 4.3 ขอบเขตการบ ารุงรักษาเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ัน่ 
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  (1) ผูใ้ห้เช่า จะตอ้งให้บริการบ ารุงรักษา และซ่อมแซม โดยไม่คิดค่าใช้จ่าย และจะตอ้งจดัหา  
  หมึกพิมพ์ วสัดุส้ินเปลืองทุกชนิดรวมทั้ งอะไหล่ (ยกเว้นกระดาษ) ให้เพียงพอต่อการใช้งานอยู ่
  เสมอ 
  (2) ผูใ้ห้เช่า มีหน้าท่ีในการบ ารุงรักษาเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่น ให้อยู่ในสภาพใช้งาน 
  ได้ดีอยู่เสมอ ด้วยค่าใช้จ่ายของผูใ้ห้เช่าเอง โดยตอ้งจดัหาช่างผูมี้ความรู้ความช านาญ และมีฝีมือมา  
  ตรวจสอบ บ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่น ตลอดอายุสัญญาเช่า 
  ในวนัและเวลาท าการของ บสส.  อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง โดยให้มีระยะเวลาห่างกันไม่น้อยกว่า 
  30 วนั 
  (3) การบ ารุงรักษาซ่อมแซม ผูใ้ห้เช่าจะตอ้งเร่ิมจดัการซ่อมแซมแกไ้ขในทนัทีท่ีได้รับแจ้งจาก 
  ผูเ้ช่า ใหแ้ลว้เสร็จใชง้านไดดี้ดงัเดิมภายใน 24 ชัว่โมง นบัแต่เวลาท่ีไดรั้บแจง้เป็นตน้ไป 
  แต่หากเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นท่ีเช่าช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องใช้งานไม่ได้นอกเวลา 
  ท าการปกติของผูเ้ช่า ซ่ึงผูเ้ช่าได้แจ้งความประสงค์ในการใช้ เคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นท่ีเช่า 
  นอกเวลาปกติให้ผูใ้ห้เช่าทราบล่วงหน้าแล้ว ผูใ้ห้เช่าจะต้องจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้แลว้เสร็จใช้ 
  งานไดดี้ดงัเดิมอยา่งชา้ตอ้งไม่เกิน 48 ชัว่โมง นบัแต่เวลาท่ีไดรั้บแจง้เป็นตน้ไป 
  (4) ในกรณีท่ีเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นท่ีเช่ามีความช ารุดบกพร่องหรือขดัข้องใช้งานไม่ได้ 
  ตามปกติ และการซ่อมแซมแก้ไขต้องใช้เวลาเกินกว่า 24 ชั่วโมง หรือ 48 ชั่วโมง ตามแต่ละกรณีท่ี 
  ก าหนด หรือไม่อาจซ่อมแซมแก้ไขให้ดีได้ดังเดิม ผูใ้ห้เช่าตอ้งจดัหาเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังก์ชั่นท่ี 
  มีคุณสมบัติ คุณภาพ ความสามารถ และประสิทธิภาพในการใช้งานไม่ต ่ากว่าของเคร่ืองเดิมมาให้  
  ผูเ้ช่าใชท้ดแทน 
  (5) ผูใ้ห้เช่า จะจัดส่งเจ้าหน้าท่ีให้บริการแก้ไขปัญหาต่างๆ ด้านการเช่ือมต่อระบบ Network 
  Upgrade Driver , Firmware กับอุปกรณ์ส านักงานของผู ้เช่า พร้อมท าการทดสอบระบบ และให้  
  ค าแนะน ากบัผูเ้ช่า โดยไม่มีการเรียกเก็บค่าใชจ่้ายใดๆ กบัผูเ้ช่า 
  (6) ผูใ้ห้เช่า จะตอ้งให้ค  าแนะน า แก่เจ้าหน้าท่ีของผูเ้ช่า เพื่อให้รู้จกัวิธีใช้เคร่ืองเช่า โดยจะให้ 
  ความรู้เก่ียวกบัการใชอุ้ปกรณ์ ใหส้ามารถใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
  (7) ผูใ้ห้เช่า ขอรับรองว่า จะเก็บรักษาขอ้มูล ท่ีได้รับจากผูเ้ช่า โดยจะไม่เปิดเผย แมเ้พียงส่วน  
  ใดส่วนหน่ึง หรือทั้งหมดแก่บุคคลใด และจะไม่เขา้สู่ระบบเครือข่ายของผูเ้ช่า โดยไม่ได้รับความ 
  ยนิยอม เป็นลายลกัษณ์อกัษร จากผูเ้ช่า 
  (8) ในกรณีท่ี บสส. ประสงค์จะย้ายสถานท่ีติดตั้ งเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นภายใน 
  กรุงเทพฯและปริมณฑล ผูใ้ห้เช่าตกลงยินยอมจะด าเนินการยา้ยให้โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ ทั้งส้ิน 
  และ บสส. จะแจง้ใหผู้เ้ช่ารับทราบก่อนล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 5 วนัท าการ 
  (9) เม่ือสัญญาส้ินสุดลงไม่ว่าจะโดยการบอกเลิกสัญญา หรือครบอายุสัญญา ผูใ้ห้เช่าต้องน า 
  เคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นกลับคืนไปภายใน 7 วนันับแต่วนัท่ีได้รับแจ้งจากผูเ้ช่า โดยจะต้อง 
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  ด าเนินการล้างข้อมูลในเคร่ืองทั้ งหมดก่อนน าเคร่ืองคืนกลับไป พร้อมยืนยนัการด าเนินการเป็น 
  ลายลกัษณ์อกัษร โดยผูใ้หเ้ช่า เป็นผูเ้สียค่าใชจ่้ายเองทั้งส้ิน 
  ถ้าผูใ้ห้เช่าไม่น าเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นกลบัคืนไปภายในก าหนดเวลาตามวรรคหน่ึง 
  หากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าวแล้ว ผูใ้ห้เช่ายงัไม่น าเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นกลับคืนไปอีก 
  ผูเ้ช่ามีสิทธิน าเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นออกขายทอดตลาด เงินท่ีได้จากการขายทอดตลาด 
  ผูใ้ห้เช่ายินยอมให้ผูเ้ช่าหักเป็นค่าปรับ ค่าใช้จ่าย และค่าเสียหายท่ีเกิดแก่ผูเ้ช่า ซ่ึงรวมถึงค่าใช้จ่าย 
  ต่างๆ ท่ีผูเ้ช่าได้เสียไปในการด าเนินการขายทอดตลาดเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังก์ชั่น ค่าพื้นท่ีเก็บ 
  เคร่ืองถ่ายเอกสารและค่าใช้จ่ายในการปรับปรุงสถานท่ีท่ีร้ือถอนเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังก์ชัน่ไป 
  ให้มีสภาพดังท่ีเป็นอยู่เดิมก่อนท าสัญญาน้ี ส าหรับเงินส่วนท่ีเหลือจากการหักค่าปรับ ค่าใช้จ่าย 
  และค่าเสียหาย ผูเ้ช่าจะคืนใหแ้ก่ผูใ้หเ้ช่า 
 
5.เง่ือนไขการเสนอราคา 
 5.1 ราคาท่ีเสนอจะตอ้งเป็นสกุลเงินบาท และเป็นราคาค่าใชจ่้ายรวม ตลอดอายสุัญญาเช่า โดยค านวณ
จากขอ้มูลประมาณการใชง้าน คิดเป็นรายเดือนโดยเฉล่ีย ดงัน้ี 
                  หน่วย : หนา้ 

ประเภท 
การพิมพ/์ส าเนาเอกสาร 

ประมาณการใช ้ รวมประมาณการ 
ใชง้าน 10 เดือน  เฉล่ีย/เดือน  

ขาว-ด า 95,000 950,000 
สี 1,500 15,000 
รวม 96,500 965,000 

หมายเหต ุ: (1) เป็นตวัเลขประมาณการ เพื่อใชเ้สนอราคาเท่านั้น  
 5.2 ไม่คิดค่าเช่าบริการเคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั่นเป็นรายเดือน และไม่มีอัตราขั้นต ่าในการ
ใหบ้ริการ ทั้งน้ี ใหร้ะบุราคาการเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ัน่ต่อแผ่น (ทศนิยมไม่เกิน 2 ต าแหน่ง) ท่ีใช้
เป็นฐานในการค านวณราคาท่ีเสนอดว้ย 
 5.3 ผูย้ื่นขอ้เสนอ ตอ้งจดัท าตารางแสดงรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติ
ฟังกช์ัน่ท่ีน าเสนอ โดยเสนอเปรียบเทียบกบัรายละเอียดท่ีไดร้ะบุไวใ้นขอ้ 4.1 โดยตอ้งเปรียบเทียบขอ้มูลให้
เห็นอย่างชดัเจน ไม่คลุมเครือ ตอ้งระบุยี่ห้อ รุ่น ขนาด อย่างละเอียดชดัเจนเป็นรายขอ้ทุกขอ้ และตอ้งอา้งอิง
ถึงรายละเอียดในแคตตาลอ็กว่าแสดงอยูห่นา้ใด และในแคตตาลอ็กตอ้งแสดงหมายเลขของรายการท่ีอา้งอิง 
พร้อมท าแถบสีหรือเน้นขอ้ความท่ีอา้งอิงให้เห็นอย่างชดัเจน โดยตอ้งจดัท ารายละเอียดขอ้เสนอเคร่ืองถ่าย
เอกสารมลัติฟังกช์ัน่ในรูปแบบดงัต่อไปน้ี 
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ตารางเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ 
คุณลกัษณะท่ี บสส. 

ก าหนด 
รายละเอียดคุณลกัษณะ

เฉพาะท่ีเสนอ 
การเปรียบเทียบ เอกสารอา้งอิง 

(ระบุเลขท่ีหนา้, ขอ้) 
รายะละเอียดท่ีได้ระบุ
ไว้ในข้อก าหนดของ 
บสส. 

ระบุความสามารถหรือ
คุณลักษณะเฉพาะของ
เคร่ืองถ่ายเอกสารมัลติ
ฟังกช์ัน่ท่ีน าเสนอ 

ตรงตามข้อก าหนด
หรือดีกวา่ 

ระบุหรืออ้างอิงถึงเอกสารใน
ข้อ เสนอ ท่ี เ ก่ี ยวข้อง  และท า
สัญลักษณ์แสดงข้อความใน
ประโยคของเอกสารหรือแคต
ตาลอ็กใหช้ดัเจน 

 

6.ก าหนดเวลาส่งมอบพสัดุ 
 ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งส่งมอบพสัดุท่ีเช่าตาม ขอ้ 4. ให้แก่ บสส. ภายใน 15 (สิบห้า) วนั นบัถดัจากวนัท่ีลง
นามสัญญาเช่า หรือตามท่ี บสส.ก าหนด 
 
7.การส่งมอบพสัด ุ
 ส่งมอบพสัดุเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังก์ชั่น พร้อมเคร่ืองมือท่ีจ าเป็นในการติดตั้ง ณ บริษทั บริหาร
สินทรัพยสุ์ขุมวิท จ ากดั เลขท่ี 240/17 อาคารอโยธยา ทาวเวอร์ ชั้น 14 ซอยรัชดาภิเษก 18 ถนนรัชดาภิเษก 
เขตหว้ยขวาง แขวงหว้ยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310 หรือตามท่ี บสส. ก าหนด 
 

8.การทดสอบ ทดลอง และฝึกอบรม 
 ผูใ้หเ้ช่าจะตอ้งแนะน าวิธีการใชง้านเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ัน่ให้แก่เจา้หนา้ท่ีของ บสส. ตลอดอายุ
ของสัญญาน้ี โดยไม่คิดค่าใชจ่้ายใดๆ 
 
9.การจ่ายเงิน 

 จ่ายค่าเช่าพสัดุใหผู้ใ้หเ้ช่า  แบ่งเป็นรายงวด  
 บสส. จะจ่ายค่าเช่าบริการเคร่ืองถ่ายเอกสารมลัติฟังก์ชัน่ ให้แก่ผูใ้ห้เช่าตามจ านวนหน้าของเอกสาร 
ท่ีใช้งานจริง (เฉพาะการพิมพง์านและการถ่ายเอกสาร) ตามมาตรวดัจ านวนการใช้ของเคร่ืองถ่ายเอกสาร 
มลัติฟังก์ชัน่แต่ละเคร่ือง และหักค่ากระดาษเสียในอตัราร้อยละ 3 ซ่ึงไดร้วมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษี
อากรอ่ืนๆ และค่าใชจ่้ายทั้งปวงดว้ยแลว้ ใหแ้ก่ผูใ้หเ้ช่าเป็นรายเดือน หลงัจากส้ินสุดรอบการใชง้าน โดยผูใ้ห้
เช่าตอ้งส่งใบแจง้หน้ีค่าเช่า และเอกสารต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง เป็นประจ าทุกเดือน และ บสส. ตกลงช าระค่าเช่า
ใหแ้ก่ผูใ้หเ้ช่า มีระยะเวลา 45 วนั หลงัจากท่ี บสส. ไดต้รวจรับงานดงักล่าวเรียบร้อยแลว้ 
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10.วงเงินงบประมาณ 
 วงเงินงบประมาณ จ านวน 550,000 บาท (หา้แสนหา้หม่ืนบาทถว้น) (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
 
11.หลกัเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา 
 การพิจารณาผลการยืน่ขอ้เสนอ จะพิจารณาตดัสินโดยใชเ้กณฑร์าคา (Price) จากผูเ้สนอราคารวมต ่าสุด 
 
12.ก าหนดยืนราคา 

 ผูย้ืน่ขอ้เสนอจะตอ้งยืนราคาตามท่ีเสนอ โดยมีก าหนดระยะเวลา 90 ( เกา้สิบ) วนั นบัแต่วนัยนืยนัเสนอ
ราคาสุดทา้ยเป็นตน้ไป และภายในก าหนดยืนราคาผูเ้สนอราคาจะตอ้งรับผิดชอบราคาท่ีตนเสนอไวแ้ละ  
จะถอนการเสนอราคามิได ้
 
13.การท าสัญญา 
 ผูย้ื่นขอ้เสนอท่ีไดรั้บการคดัเลือกให้เป็นผูใ้ห้เช่าจะตอ้งท าสัญญาเช่าตามแบบสัญญาท่ี บสส. ก าหนด
หรือท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือกบั บสส. ภายใน 10 (สิบ) วนั นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้จาก บสส. และจะตอ้ง
วางหลกัประกนัสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากบัร้อยละ 5 (ห้า) ของราคาสัญญา ให้ บสส. ยึดถือไวใ้นขณะท า
สัญญาหรือท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ โดยก าหนดใหใ้ชห้ลกัประกนัสัญญาอยา่งหน่ึงอยา่งใดดงัต่อไปน้ี 
   (1)  เงินสด 
   (2)  เช็ค หรือดราฟท ์ท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่าย  
   (3)  หนงัสือค ้าประกนัของธนาคารภายในประเทศ 
   (4)  หนงัสือค ้าประกนัอิเลก็ทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ 
   (5)  หนังสือค ้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้ 
   ประกอบกิจการเงินทุน 
   (6)  พนัธบตัรรัฐบาลไทย 
 หลกัประกนัน้ีจะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ียหลงัจากวนัท่ีผูรั้บจา้งพน้จากขอ้ผูกพนัตามสัญญาจา้งแลว้ 
 
14.ค่าปรับ 

 14.1 กรณีท่ีผูใ้ห้เช่าช่วงงานไปให้ผูอ่ื้นท าอีกทอดหน่ึง  โดยไม่ไดรั้บอนุญาตจาก บสส. ก่อน บสส. จะ
ปรับส าหรับการฝ่าฝืนดงักล่าวเป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงานท่ีน าไปช่วงนั้น 
 14.2 กรณีผูใ้หเ้ช่าไม่ปฏิบติัตามสัญญาเช่า และ/หรือ เม่ือครบก าหนดส่งมอบพสัดุตามสัญญาเช่าแลว้ หาก
ผูใ้ห้เช่าไม่ส่งมอบพสัดุ หรือ ส่งมอบไม่ถูกตอ้ง หรือ ส่งมอบไม่ครบจ านวน บสส. จะปรับผูใ้ห้เช่าเป็นรายวนั
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ในอตัราร้อยละ 1 (หน่ึง) ของราคาพสัดุท่ียงัไม่ส่งมอบพสัดุ หรือ ส่งมอบไม่ถูกตอ้ง แต่ทั้งน้ีจะตอ้งไม่ต ่ากว่า
วนัละ 1,000 บาท (หน่ึงพนับาทถว้น) จนกวา่ผูใ้หเ้ช่าจะส่งมอบถูกตอ้ง หรือ ส่งมอบครบจ านวน 
 14.3 กรณีท่ีผูใ้ห้เช่าไม่ด าเนินการตาม ขอ้ 4.3 (3) (4) ให้แลว้เสร็จตามก าหนด และ บสส. มิไดใ้ชสิ้ทธิ
บอกเลิกสัญญา บสส. จะคิดค่าปรับเป็นรายวนั ในอตัราวนัละ 1,000 บาทต่อเคร่ือง โดยนับถดัจากวนัครบ
ก าหนดซ่อมแซม จนถึงวนัท่ีผูใ้ห้เช่าไดด้ าเนินการซ่อมแซมเคร่ืองให้ใช้งานได ้(เศษของชัว่โมงคิดเป็น 1 
วนั) 
 

15.การรับประกนัความช ารุดบกพร่อง 
 ผูใ้ห้เช่าจะตอ้งรับประกันความช ารุดบกพร่องของพสัดุท่ีเช่าท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลา 7 (เจ็ด) วนั  
นับถดัจากวนัท่ี บสส. รับมอบพสัดุส่ิงของ (งวดสุดทา้ย) หากเกิดความช ารุดบกพร่องผูใ้ห้เช่าตอ้งท าการ
ซ่อมแซมแกไ้ขภายใน 7 (เจ็ด) วนั นบัถดัจากวนัท่ีไดแ้จง้ความช ารุดบกพร่องเป็นตน้ไป ทั้งน้ีดว้ยค่าใชจ่้าย
ของผูใ้หเ้ช่าเองทั้งส้ิน 
 
16.การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

 ผูเ้สนอราคาซ่ึงเป็นผูส้นใจ หรือ เคยเป็นคู่คา้ของ บสส. ตกลงรับทราบนโยบายการคุม้ครองขอ้มูลส่วน
บุคคล ของ บสส. ท่ีไดป้ระกาศใช้ในขณะน้ี เป็นอย่างดีแลว้ และเพื่อการเสนอราคาตามเอกสารน้ี ผูเ้สนอ
ราคาตกลงให้ค  ารับรองว่า เพื่อการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของฝ่าย บสส. ผูเ้สนอราคาจะด าเนินการเก็บ 
รวบรวม ใช ้หรือเปิดเผย รวมถึงก าหนดใหมี้มาตรการรักษาความมัน่คงปลอดภยัของขอ้มูลส่วนบุคคลอย่าง
เพียงพอและเหมาะสม ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าดว้ยการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล กฎ ระเบียบ ประกาศ 
ค าสั่ง นโยบาย วิธีการปฏิบัติงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ซ่ึงส่วนราชการ 
หน่วยงานของรัฐ รวมถึง บสส. ไดป้ระกาศใชบ้งัคบั ในขณะน้ี และ/หรือ ท่ีจะไดมี้การแกไ้ขหรือเพิ่มเติมใน
ภายหนา้ดว้ย ตลอดจนจะก ากบัดูแลใหบุ้คคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัผูเ้สนอราคาปฏิบติัตามค ารับรองดงักล่าวดว้ย 
 หากผูเ้สนอราคาฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบติัตามท่ีไดใ้หค้  ารับรองดงักล่าวขา้งตน้ ผูเ้สนอราคาตกลงยนิยอมรับ
ผิดโดยชดใช้ค่าสินไหมทดแทน และ/หรือ ค่าใช้จ่ายทั้งหมดท่ีเกิดขึ้นหรือเก่ียวเน่ืองจากการท่ีฝ่าฝืนหรือ 
ไม่ปฏิบติัตามท่ีได้ให้ค  ารับรองนั้น ไม่ว่าการนั้นจะเกิดขึ้นจากการกระท าโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อ
หรือไม่ก็ตาม ต่อ บสส. ทุกประการ 
 
 
 
 



 

จา้ง_เฉพาะเจาะจง  หนา้ 9 จาก 10 
 

 

17.ข้อสงวนสิทธิ์และอ่ืน ๆ 

 17.1 บสส. สงวนสิทธ์ิในการปรับเพิ่มหรือลดเน้ืองานท่ีอยู่ในรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขต
ของงาน (TOR) น้ีได ้โดยคิดราคางานเพิ่มหรือลดที่เกิดขึ้นจริงตามส่วนของราคางานจา้งตามสัญญา และ
ให้ถือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) น้ีเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา 
 17.2 บสส. อาจประกาศยกเลิกการจดัจา้งตามรายละเอียดคุณลกัษณะ/ขอบเขตของงาน (TOR) ฉบบัน้ี 
ในกรณีต่อไปน้ีได ้โดยท่ีผูย้ื่นขอ้เสนอจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก บสส. ไม่ได ้
  (1) มีการกระท าที ่เขา้ลกัษณะผูย้ื ่นขอ้เสนอที่ชนะการจดัจา้งหรือที ่ไดร้ ับการคดัเลือกมี
ผลประโยชน์ร่วมกนั หรือมีส่วนไดเ้สียกบัผูย้ื ่นขอ้เสนอรายอื่น หรือขดัขวางการแข่งขนัอย่างเป็นธรรม 
หรือสมยอมกนักบัผูย้ื่นขอ้เสนอรายอ่ืน หรือเจา้หนา้ที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอ่ืนใด
ในการเสนอราคา 
  (2) การท าการจดัจา้งคร้ังน้ีต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ บสส. หรือ กระทบต่อประโยชน์
สาธารณะ 
 17.3 ในระหว่างระยะเวลาการจา้งผูย้ืน่ขอ้เสนอรายที่ไดร้ับเลือกให้เป็นผูร้ับจา้งตอ้งปฏิบตัิตาม
หลกัเกณฑท่ี์กฎหมายและระเบียบท่ีก าหนด รวมถึง ขอ้ตกลง เง่ือนไข ระเบียบ ประกาศ หลกัเกณฑแ์ละวิธี
ปฏิบติัของ บสส. โดยเคร่งครัด  
 17.4 ผูย้ื่นขอ้เสนอรายที่ไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งจะตอ้งเก็บรักษาขอ้มูลท่ีไดรั้บจาก บสส. เพื่อการ
ปฏิบตัิงานตามสัญญา (ถา้มี) ไวเ้ป็นความลบัตลอดไป โดยจะไม่เปิดเผยขอ้มูลดงักล่าวไม่ว่าดว้ยวิธีการใด
และแก่บุคคลใดทั้งส้ิน ทั้งน้ีเวน้แต่จะไดรั้บความยินยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. แลว้เท่านั้น 
 17.5 บสส. ไม่อนุญาตให้ผูรั้บจา้งช่วงงาน หรือ โอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงินค่าจา้งจาก บสส. ไม่
ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้แก่บุคคลหน่ึงบุคคลใด เวน้แต่จะไดรั้บความยินยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก 
บสส. 
 17.6 บสส.จะประเมินผลการปฏิบตัิงานที่แลว้เสร็จตามสัญญาของผูย้ื่นขอ้เสนอรายที่ไดรั้บเลือกให้
เป็นผูรั้บจา้ง ตามหลกัเกณฑก์ารประเมินผลท่ี บสส. ก าหนด  
 17.7 ในกรณีที่รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) และ/หรือ เอกสารแนบทา้ย 
(ถา้มี) มีความขดัหรือแยง้กบัแบบเอกสารต่าง ๆ เพื่อการจดัจา้งคร้ังน้ี ผูย้ื ่นขอ้เสนอจะตอ้งปฏิบตัิตามค า
วินิจฉัยของบสส. และให้ถือค าวินิจฉัยดงักล่าวเป็นที่สุด ผูเ้สนอราคาไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือ
ค่าใชจ่้ายใดๆ จาก บสส.ทั้งส้ิน 
 17.8 บรรดาขอ้มูล เอกสาร แบบส ารวจ รายงาน ผลการศึกษาวิเคราะห์ ผลส าเร็จของงาน รวมถึง 
ทรัพยสิ์น ส่ิงต่างๆ ท่ีผูรั้บจา้งไดจ้ดัท าขึ้นจากการปฏิบติังานและ/หรือส่งมอบให้แก่ บสส. (ถา้มี) จะตกเป็น
กรรมสิทธ์ิและลิขสิทธ์ิของ บสส.โดยผูรั้บจา้งจะตอ้งไม่ส่งมอบ ไม่เผยแพร่ขอ้มูลเอกสาร ท าซ ้ า ดดัแปลง 
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หรือกระท าการใดๆ อนัเป็นการละเมิดสิทธิของ บสส. ไม่ว่าดว้ยวิธีการใดๆ ให้แก่ผูห้น่ึงผูใ้ด หรือ 
น าไปใชป้ระโยชน์ไม่ว่าจะเพื่อประโยชน์ของตนเองหรือผูอ่ื้นทั้งทางตรงและทางออ้ม โดยไม่ไดรั้บความ
ยินยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. ก่อนทั้งส้ิน 
 
18.การติดต่อและการรับส่งเอกสาร 
 ช่ือ-สกุล  นายสารัช สุภกรรม 
 ฝ่าย   จดัซ้ือและอ านวยการกลาง ชั้น 29 เอ 
 โทรศพัท ์  02-686-1800  ต่อ 2603 
 E-Mail :  sarat@sam.or.th 
 เวบ็ไซต ์  www.sam.or.th 

mailto:sarat@sam.or.th
http://www.sam.or.th/


 
ใบเสนอราคา 

การเช่าเครื�องถ่ายเอกสารมัลติฟังก์ชั�น บสส. (ปิดหนี ไว ไปต่อได้) 

 
 วนัที�...................................................... 
 

เรียน  ประธานกรรมการซื�อหรือจา้งโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั�วไป 
 
 ขา้พเจา้ (หจก.,บจก.,บมจ.).............................................................................สาํนกังานตั�งอยูเ่ลขที�................ 
ตรอก/ซอย ....................................... ถนน.........................................................ตาํบล/แขวง........................................................ 
อาํเภอ/เขต ............................................ จงัหวดั..................................................โทรศพัท.์.......................................................... 
โดย (นาย,นาง,น.ส.) ................................................................... ซึ� งมีอาํนาจกระทาํการแทน และลงนามขา้งทา้ยนี�  ไดพ้ิจารณา
เงื�อนไขขอ้ความตามเอกสารคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา และขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) การเช่าเครื�องถ่าย
เอกสารมลัติฟังก์ชั�น บสส. (ปิดหนี� ไว ไปต่อได้) โดยตลอด และยอมรับขอ้กาํหนด และเงื�อนไขนั�นแล้ว รวมทั�งรับรองว่า 
ขา้พเจา้เป็นผูมี้คุณสมบติัครบถว้นตามที�กาํหนด และไม่เป็นผูทิ้�งงานของทางราชการ  
 ข้อ & ขา้พเจา้ขอเสนอราคา การเช่าเครื�องถ่ายเอกสารมลัติฟังก์ชั�น บสส. (ปิดหนี� ไว ไปต่อได)้ ตามขอบเขต
รายละเอียดของงาน (TOR) และสิ�งที� ส่งมาพร้อมการเสนอราคานี�  โดยเป็นราคาซึ� งรวมภาษีมูลค่าเพิ�ม ภาษีอากรอื�น 
ค่าธรรมเนียม ค่าจดทะเบียน และค่าใชจ่้ายอื�นๆ ไวแ้ลว้ ดงันี�   

ลาํดบั รายการ จาํนวน ราคารวม (บาท) 

1 การเช่าเครื�องถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ั�น บสส. (ปิดหนี�ไว ไปต่อได)้ I งาน  

ราคารวม  
ภาษีมูลค่าเพิ�ม 7%  

รวมเป็นเงินทั งสิ น  

จาํนวนเงินรวมเป็นตวัอกัษร (.....................................................................................................................................................) 
อนึ�ง ราคาที�เสนอดงักล่าวถา้ตวัเลข และตวัหนงัสือไม่ตรงกนัใหถื้อตวัหนงัสือเป็นสําคญั 

 ข้อ ) ขา้พเจา้ขอรับรอง และ/หรือ ยืนยนัว่า เอกสารที�ไดจ้ดัทาํและยื�นเสนอต่อ บสส. ในการจดัหาดงักล่าว
ขา้งตน้ ดงันี�  

  เป็นผูมี้คุณสมบติัถูกตอ้งและครบถว้น ตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) ทุกประการ 
รายละเอียดการดาํเนินงาน และขอบเขตการให้บริการที�เสนอครบถ้วน เป็นไปตามรายละเอียด
ขอบเขตของงาน (TOR) ที�กาํหนดทุกประการ  

  ยอมรับและสามารถปฏิบติัตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) และขอ้กาํหนดไดทุ้กประการ
  
 ประทบัตรา (ถา้มี) 
 
 ลายมือชื�อ ....................................................................... ผูเ้สนอราคา 
 (...........................................................................) 
 ผูมี้อาํนาจกระทาํการแทน 



 

 

เอกสารสําคัญประกอบการยื�นข้อเสนอ 
 

�  1. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นหา้งหุ้นส่วนสามญั หรือหา้งหุน้ส่วนจาํกดั 
  1.1 สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จาํนวน .............. แผน่ 
  1.2 บญัชีรายชื+อหุน้ส่วนผูจ้ดัการ    จาํนวน .............. แผน่ 
  ,.-  บญัชีผูมี้อาํนาจควบคุม (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
�  2. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นบริษทัจาํกดั หรือบริษทัมหาชนจาํกดั 
  2.1 สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จาํนวน .............. แผน่ 
  2.2 สาํเนาหนงัสือบริคณห์สนธิ   จาํนวน .............. แผน่ 
  2.3 บญัชีรายชื+อผูถื้อหุน้   จาํนวน .............. แผน่ 
  2.4  บญัชีรายชื+อกรรมการผูจ้ดัการ  จาํนวน .............. แผน่ 
  5.6  บญัชีผูมี้อาํนาจควบคุม (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
� 3. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคามอบอาํนาจใหบุ้คคลอื+นกระทาํการแทน  
  3.1 หนงัสือมอบอาํนาจซึ+งปิดอากรแสตมป์ที+ถูกตอ้งตามกฎหมาย  จาํนวน .............. แผน่ 
  3.2 สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอาํนาจ  จาํนวน .............. แผน่ 
  3.3 สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูรั้บมอบอาํนาจ  จาํนวน .............. แผน่ 
  (โปรดปิดทบัขอ้มูลส่วนบุคคลอ่อนไหว – ศาสนา เชื?อชาติ หมู่โลหิต)  
�  4. สาํเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ+ม (ภ.พ.5B) (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
�  5. ใบเสนอราคา  จาํนวน .............. แผน่ 
�  6. ตารางแสดงรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของเครื+องถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ั+น จาํนวน .............. แผน่ 
  ที+นาํเสนอ โดยเปรียบเทียบกบัรายละเอียดที+ไดร้ะบุไวใ้น TOR ขอ้ J., อยา่งชดัเจน 
�  7. แคตตาลอ็กเครื+องถ่ายเอกสารมลัติฟังกช์ั+น     จาํนวน .............. แผน่ 
�  8. อื+น ๆ           จาํนวน .............. แผน่ 
 
  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่เอกสารหลกัฐานที+ขา้พเจา้ยื+นพร้อมซองเอกสารเสนอราคาในการสอบราคาจา้งครั? งนี?ถูกตอ้ง
และเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

          ลงชื+อ ............................................................  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา 
                          (........................................................) 

 
                                       ตาํแหน่ง ....................................................... 

            ประทบัตรา  (ถา้มี) 



บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................... ซอย.............................................. ถนน......................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด....................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................................................. ............................. 
2. .......................................................................... ................................................ 
3. ............................................................................................. ............................. 
4. .................................................................................... ...................................... 
5. ............................................................................................. ............................. 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายชื่อผู้มีอ านาจควบคุม 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท .......................................................................................................................... ........... 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................ ซอย.............................................. ถนน........................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด...................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................... ........................................................... 
2. ............................................................................................. ............................. 
3. ......................................................................... ................................................. 
4. ............................................................................................. ............................. 
5. ................................................................................... ....................................... 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ห้าง / บริษัท............................................................................ .................... 

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
จ านวนหุ้นทั้งหมด............................................................หุ้นส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ......................................... 
ซอย............................................ ถนน...............................................ต าบล / แขวง .....................................................
อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด............................................... 
 

รายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จ านวนหุ้น คิดเป็นร้อยละ 

1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   
7.   
9.   
10.   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 
 
 

หมายเหตุ  1. ผู้ถือหุ้นรายใหญ ่ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซ่ึงถือหุ้นเกินกว่าร้อยละ 25 ในกิจกรรม หรือในอัตราอื่น ตามท่ีคณะกรรมการว่าด้วย 
                  การพัสดุเห็นควรประกาศก าหนดส าหรับกิจกรรมส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
              2. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
  3. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอท่ีจะกรอกรายละเอยีดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพื่อกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
  4.  กรณีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล ให้ผู้เสนอราคาจัดท าบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของนิติบุคคลน้ันแนบประกอบด้วย 
 


