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รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (Ter ms of Refer ence: TOR) 
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จ้างผู้ให้บริการจัดพมิพ์เอกสาร  

 
1. ความเป็นมา 

 บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขุมวิท จาํกัด (บสส.) มีสถานะเป็นหน่วยงานของรัฐ มีวตัถุประสงค์ในการ
ประกอบกิจการบริหารสินทรัพย์ โดยการรับซื2อ รับโอน และรับจ้างบริหารสินทรัพย์ด้อยคุณภาพ และ
ทรัพยสิ์นรอการขาย ตามพระราชกาํหนดบริษทับริหารสินทรัพย ์พ.ศ.9:;< มีความประสงค์จะดาํเนินการ
จัดซื2 อจัดจ้างพสัดุ เพื=อใช้ในการดาํเนินกิจการของ บสส. จึงประกาศรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะและ
ขอบเขตของงาน ดงัมีรายละเอียดต่อไปนี2    

2.    วัตถุประสงค์ 

โดยที= บสส. มีความประสงคจ์ะจา้งผูใ้ห้บริการจดัพิมพเ์อกสาร ให้ดาํเนินการจดัเตรียมและผลิตจดหมาย
แทน บสส. ดงันี2  :- 

2.1 เพื=อเพิ=มประสิทธิภาพการดาํเนินงาน ลดการดาํเนินงานแบบ manual  

2.2 เพิ=มมาตรฐานการรักษาเอกสารและขอ้มูลลูกคา้ โดยผูที้=มีความเชี=ยวชาญเฉพาะดา้นดาํเนินการแทน 

9.M เพื=อใหก้ารบริการดา้นเอกสารใหแ้ก่ลูกคา้โครงการถูกตอ้งรวดเร็ว มีรูปแบบทนัสมยั 

3.    คุณสมบัติของผู้ยื=นข้อเสนอ  

M.< มีความสามารถตามกฎหมาย 

M.9 ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 

M.M ไม่อยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ 

3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ= งอยู่ระหว่างถูกระงบัการยื=นขอ้เสนอหรือทาํสัญญากบัหน่วยงานของรัฐไวช้ั=วคราว
เนื=องจากเป็นผูที้=ไม่ผ่านเกณฑก์ารประเมินผลการปฏิบติังานของผูป้ระกอบการตามระเบียบที=รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลงักาํหนดตามที=ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ= งถูกระบุชื=อไว้ในบัญชีรายชื=อผู ้ทิ2งงานและได้แจ้งเวียนชื=อให้เป็นผูทิ้2งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซึ=งรวมถึงนิติบุคคลที=ผูทิ้2งงานเป็นหุ้นส่วน
ผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร ผูมี้อาํนาจในการดาํเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั2นดว้ย 

3.6 มีคุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งห้ามตามที=คณะกรรมการนโยบายการจดัซื2อจดัจา้งและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐกาํหนดในราชกิจจานุเบกษา 

M.U เป็นบุคคลธรรมดา หรือ นิติบุคคล ผูมี้อาชีพรับจา้งตามขอบเขตของงานนี2  
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M.X ไม่เป็นผูม้ีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผูย้ื=นขอ้เสนอรายอื=นที=เขา้ยื=นขอ้เสนอให้แก่ บสส. ณ วนัยื=นเสนอ
ราคา หรือ ไม่เป็นผูก้ระทาํการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัอยา่งเป็นธรรมในการเสนอราคาจดัจา้งครั2 งนี2  

3.9 ไม่เป็นผูไ้ดรั้บเอกสิทธิZ หรือความคุม้กัน ซึ= งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ2นศาลไทย เวน้แต่ รัฐบาลของผูย้ื=น
ขอ้เสนอไดมี้คาํสั=งใหส้ละเอกสิทธิZ และความคุม้กนัเช่นวา่นั2น 

3.10 ผู ้ยื=นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื2 อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบญัชีกลาง 

M.<< กรณีผูย้ื=นขอ้เสนอเป็นบุคคลธรรมดาจะตอ้งยื=นหนงัสือรับรองบญัชีเงินฝาก ของผูย้ื=นขอ้เสนอ โดย
ตอ้งมีเงินฝากคงเหลือในบญัชีธนาคารเป็นมูลค่า < ใน ; ของวงเงินงบประมาณขอ้ e โดยอายุหนังสือรับรอง
บญัชีเงินฝากไม่เกิน ef วนั ก่อนวนัยื=นขอ้เสนอ และหากผูย้ื=นขอ้เสนอเป็นผูช้นะการจดัจา้งหรือเป็นผูไ้ดรั้บการ
คดัเลือกจะตอ้งแสดงหนงัสือรับรองบญัชีเงินฝากที=มีมูลค่าเงินฝากคงเหลือจาํนวนดงักล่าวอีกครั2 งหนึ=งในวนัลง
นามในสัญญา  
 M.<9 กรณีผูย้ื=นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที=จัดตั2งขึ2นตามกฎหมายไทย จะต้องมีคุณสมบัติข้อหนึ= งข้อใด
ดงัต่อไปนี2ดว้ย 
  (<) นิติบุคคลจดทะเบียนจดัตั2งเกินกว่า < ปี จะตอ้งมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่าง
สินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี2 สินสุทธิที=ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที=มีการตรวจรับรองโดยผูส้อบบัญชี                  
รับอนุญาต หรือได้รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพฒันาธุรกิจการค้า ซึ= งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก               
< ปี สุดทา้ยก่อนวนัยื=นขอ้เสนอ  

  (9) นิติบุคคลยงัไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะการเงินกบักรมพฒันาธุรกิจการคา้ นิติบุคคลนั2น
จะตอ้งมีจาํนวนทุนจดทะเบียนและการชาํระมูลค่าหุ้นแลว้ (ไม่น้อยกว่าร้อยละ 9: ของจาํนวนทุนจดทะเบียน
ทั2งหมดของนิติบุคคลนั2น) ณ วนัที=ยื=นขอ้เสนอ ตามมูลค่างบประมาณการจดัจา้งตามขอบเขตของงานนี2  ดงันี2  

มูลค่างบประมาณการจดัจา้ง   ทุนจดทะเบียน 
ไม่ตํ=ากวา่ (ลา้นบาท)  มากกวา่  (ลา้นบาท) แต่ไม่เกิน (ลา้นบาท) 

� - 1.0  ไม่กาํหนด 

� 1.0 5.0 1.0 

� 5.0 10.0 2.0 

� 10.0 20.0 3.0 

� 20.0 60.0 8.0 

� 60.0 150.0 20.0 

� 150.0 300.0 60.0 

� 300.0 500.0 100.0 

� :ff.f ขึ2นไป - 200.0 

i  
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  (M) กรณีนิติบุคคลไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการตาม (<) หรือ มีทุนจดทะเบียนแต่ไม่เพียงพอที=จะยื=น

ขอ้เสนอตาม (9) นิติบุคคลนั2นสามารถขอวงเงินสินเชื=อและยื=นหนงัสือรับรองวงเงินสินเชื=อ (สินเชื=อที=ธนาคาร

ภายในประเทศหรือบริษทัเงินทุนหรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยที์=ไดรั้บอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื=อ

การพาณิชยแ์ละประกอบธุรกิจคา้ประกนัตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื=อบริษทัเงินทุนที=

ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ)  ซึ= งสํานักงานใหญ่เป็นผูรั้บรองหรือที=สํานักงานสาขาเป็นผู ้

รับรอง (กรณีไดรั้บมอบอาํนาจจากสาํนกังานใหญ่) ไดอ้อกให้แก่นิติบุคคลนั2น โดยหนงัสือรับรองจะตอ้งมีอายุ

ไม่เกิน ef วนั นบัถึงวนัยื=นขอ้เสนอ และยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื=อจะตอ้งไม่นอ้ยกว่าจาํนวน < ใน ; ของ

มูลค่างบประมาณการจดัจา้งครั2 งนี2  ใหแ้ก่ บสส. ในวนัยื=นขอ้เสนอ    

ทั2งนี2  หนังสือรับรองวงเงินสินเชื=อตามวรรคหนึ= งกาํหนดให้ใช้ตามแบบและตามวิธีการยื=นเป็น

เอกสารหรือดว้ยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์ ตามตวัอย่างหนงัสือรับรองวงเงินสินเชื=อแต่ละวิธีการยื=นตามที=ไดแ้นบ

ไวท้า้ยขอบเขตของงานนี2   

 (;) คุณสมบติัตาม (<) ถึง (M) ไม่ใชก้บักรณีผูย้ื=นขอ้เสนอ ดงันี2  

(;.<) หน่วยงานของรัฐ 
(;.9) นิติบุคคลที=จดัตั2งขึ2นตามกฎหมายไทยที=อยูร่ะหว่างการฟื2 นฟูกิจการตามพระราชบญัญติั

ลม้ละลาย (ฉบบัที= 10) พ.ศ. 2561 
  (;.M) งานจา้งก่อสร้างที=กรมบญัชีกลางได้ขึ2นทะเบียนผูป้ระกอบการงานก่อสร้างแลว้ และ

งานจา้งก่อสร้างที=หน่วยงานของรัฐไดมี้การจดัทาํบญัชีผูป้ระกอบการงานก่อสร้างที=มีคุณสมบติัเบื2องตน้ไวแ้ลว้
ก่อนวนัที=พระราชบญัญติัการจดัซื2อจดัจา้งฯ มีผลใชบ้งัคบั 

3.13 ผูย้ื=นข้อเสนอ ต้องได้รับการรับรองมาตรฐานการจัดการความมั=นคงปลอดภัยด้านสารสนเทศ 
(ISO/IEC 9Uff<) และการรับรองยงัมีผลบงัคบัใช้อยู่ หากอยู่ระหว่างการต่ออายุใบรับรอง ผูย้ื=นขอ้เสนอตอ้ง
แสดงเอกสารการคงมีสถานภาพการรับรองอย่างต่อเนื=อง มาพร้อมวนัยื=นขอ้เสนอ 

4. รายละเอียดและขอบเขตของงานจ้าง 

 4.1 ผูรั้บจา้งตอ้งเสนอใชพ้สัดุประเภทวสัดุหรือครุภณัฑที์=จะใชใ้นงานจา้งเป็นพสัดุที=ผลิตภายในประเทศ 
โดยตอ้งใชไ้ม่นอ้ยกวา่ร้อยละ 60 ของมูลค่าพสัดุที=จะใชใ้นงานจา้งทั2งหมดตามสัญญา (ถา้มี) 

4.2 ผูรั้บจา้งตอ้งดาํเนินการออกแบบ พื2นฟอร์ม และจดัพิมพเ์อกสารใบรับเงินชั=วคราว ใบแจง้ถึงกาํหนด
ชาํระค่างวด ตามที= บสส. กาํหนด และนาํส่งที=ทาํการไปรษณีย ์(ปณ.สามเสนใน แบบธรรมดาไม่ลงทะเบียน  
3 บาท / ฉบับ) รวมถึงรับประกันคุณภาพของงาน ให้ได้ตามมาตรฐานงานพิมพ์และงานออกแบบตาม
คุณลกัษณะเฉพาะที=กาํหนดไว ้ จาํนวนเอกสารที=จดัพิมพร์วมประมาณ 1,000,000 ฉบบัต่อปี ประกอบดว้ย :- 

4.2.1 งานจา้งพิมพใ์บรับเงินชั=วคราวแบบพบั พบั3ตอน แบบ z ไม่สมมาตร ชนิดปิดผนึกเป็นซอง 
(Self-Sealer) จาํนวนรวมประมาณ 500,000 ฉบบัต่อปี โดยมีรายละเอียดดงันี2  
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� กระดาษพื2นฟอร์ม Sealer Legal (F14)  
� ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 8.25 นิ2ว x 14 นิ2ว ความหนาไม่นอ้ยกวา่ X0 แกรม  
� ดา้นหนา้เป็นพื2นฟอร์มเปล่า แถบกาว  
� ดา้นหลงัเป็นสี 1 สี พร้อมขอ้ความ ตามที= บสส กาํหนด (ถา้มี)   
� ผนึกดว้ยกาวแบบแรงอดัแน่นทั2ง 2 ดา้นแนบสนิท หรือเป็นชนิดทากาวปิดผนึกซอง

พร้อมทาํรอยปรุฉีกทั2ง 2 ดา้นที=ปิดแนบสนิท 
� ตวัอยา่งเอกสารใบรับเงินชั=วคราว (เอกสารแนบทา้ย<) 

4.2.2 งานจา้งพิมพใ์บแจง้ถึงกาํหนดชาํระค่างวดชนิด แบบพบั พบั3ตอน แบบ z ไม่สมมาตรชนิด 
ปิดผนึกเป็นซอง (Self-Sealer) จาํนวนรวมประมาณ 500,000 ฉบบัต่อปี โดยมีรายละเอียดดงันี2  

� กระดาษพื2นฟอร์ม Sealer Legal (F14)  
� ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 8.25 นิ2ว x 14 นิ2ว ความหนาไม่นอ้ยกวา่ X0 แกรม  
� ดา้นหนา้เป็นพื2นฟอร์มเปล่า แถบกาว  
� ดา้นหลงัเป็นสี 1 สี พร้อมขอ้ความ ตามที= บสส กาํหนด (ถา้มี)   
� ผนึกดว้ยกาวแบบแรงอดัแน่นทั2ง 2 ดา้นแนบสนิท หรือเป็นชนิดทากาวปิดผนึกซอง

พร้อมทาํรอยปรุฉีกทั2ง 2 ดา้นที=ปิดแนบสนิท 
� ตวัอยา่งเอกสารใบแจง้ถึงกาํหนดชาํระค่างวด (เอกสารแนบทา้ย 9) 

 4.3  บสส.จะเป็นผูแ้จง้จาํนวนการพิมพ ์เพื=อใหด้าํเนินการจดัพิมพใ์หแ้ก่ลูกคา้ ดงันี2  

 (1) ใบรับเงินชั=วคราว เป็นรายสัปดาห์ หรือตามที=บสส.กาํหนด  

 (2) ใบแจง้ถึงกาํหนดชาํระค่างวด เป็นรายเดือน หรือตามที=บสส.กาํหนด 

  โดยจะจดัส่งขอ้มูลให้ในรูปแบบ PDF  สําหรับใช้ในการพิมพร์ายละเอียดของขอ้มูลที=เกี=ยวขอ้งตาม
รายละเอียดขอ้ 4.2 ดงักล่าวขา้งตน้ 

  4.4 ผูรั้บจ้างจะตอ้งดาํเนินการจดัพิมพ์เอกสารขอ้ ;.9 และนําส่งที=ทาํการไปรษณีย ์(ปณ.สามเสนใน) 
ภายใน 2 วนัทาํการนับถดัจากวนัที= บสส. ส่งขอ้มูลให้ ทั2งนี2ปริมาณงาน สามารถปรับเปลี=ยนไดต้ามที=เกิดขึ2น
จริง และผูรั้บจา้งตอ้งนาํส่งสาํเนาเอกสาร (PDF File) ที=ไดจ้ดัพิมพพ์ร้อมทั2งใบสรุปจาํนวนเอกสารที=จดัพิมพแ์ต่
ละประเภทในแต่ละรอบไปวางที= Sever ระบบของ บสส. 

 4.5  ผูรั้บจา้งจะตอ้งจดัทาํใบสรุปจาํนวนเอกสารที=จดัพิมพ ์แต่ละประเภทในแต่ละเดือนรวมถึงใบนาํส่ง
สิ=งของทางไปรษณียที์=มีตราประทบับริษทั ไปรษณียไ์ทย จาํกดั ในรูปแบบ PDF File และ Excel File จาํนวน
อยา่งละ 1 ชุดมาวางที= Server ระบบของ บสส. ภายในวนัที= 5 ของเดือนถดัไป หรือตามที= บสส. ร้องขอ 

 4.6 กรณีผูรั้บจา้งจดัพิมพ ์และนาํส่งเอกสารตามขอ้;.9 ไม่ถูกตอ้ง ผูรั้บจา้งจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ
นาํส่งเอกสารที=ถูกตอ้งใหแ้ลว้เสร็จภายใน M วนัทาํการนบัจากวนัที=ทราบเหตุ 

5.    ระยะเวลาดําเนินงานจ้าง 

 ผูรั้บจา้งตอ้งดาํเนินงานจา้งตาม ขอ้ ;. ให้แก่ บสส. ภายในกาํหนดระยะเวลา < (หนึ= ง) ปี นบัถดัจากวนัที=
ลงนามสัญญาจา้ง หรือตามที= บสส. กาํหนด 
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6.    การส่งมอบงาน 

 6.1 ผูรั้บจา้งที=ไดรั้บการคดัเลือกให้เป็นผูช้นะการจดัจา้ง หรือเป็นผูที้=ไดรั้บการคดัเลือกให้เป็นคู่สัญญา 
ตอ้งจดัทาํแผนการทาํงานตามแบบที= บสส. กาํหนด หรือไดรั้บความเห็นชอบจาก บสส. โดยกาํหนดใหส่้งมอบ
ใหแ้ก่ บสส. ภายในกาํหนด Mfวนั นบัถดัจากวนัลงนามสัญญา  

 6.2 ผู ้รับจ้างที=ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู ้ชนะการเสนอราคา ต้องจัดทําแผนการใช้พัสดุที=ผลิต
ภายในประเทศ ตามแบบที= บสส. กาํหนด หรือไดรั้บความเห็นชอบจาก บสส. โดยกาํหนดให้ส่งมอบให้แก่ 
บสส. ภายในกาํหนด 60 วนั นบัถดัจากวนัลงนามสัญญา   

 6.3 ผูรั้บจา้งตอ้งส่งมอบงานเป็นรายงวด โดยส่งมอบรายงานสรุปจาํนวนเอกสารแต่ละประเภทที=จดัพิมพ์
และนาํส่งไปรษณียใ์นแต่ละงวด ในรูปแบบไฟล ์PDF และไฟล ์Excel โดยนาํส่งทาง E-mailให ้บสส.   

7. การทดสอบ ทดลอง และฝึกอบรม   

 ไม่มี 

8.  การจ่ายเงิน  

 บสส. ตกลงจะชาํระเงินให้กบัผูรั้บจา้ง โดยแบ่งจ่ายเป็นงวด ตามค่าใชจ่้ายที=เกิดขึ2นจริงในแต่ละงวด โดย
จะจ่ายเงินค่าจา้งฯ นั2นเป็นรายเดือน มีกาํหนดระยะเวลา ;: (สี=สิบห้า) วนั เมื=อผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังานและส่ง
มอบงานโดยถูกตอ้งและครบถว้นตามสัญญาจา้งหรือขอ้ตกลง และ บสส. ไดต้รวจรับมอบงานจา้งเรียบร้อย
แลว้ 

9.  วงเงินงบประมาณ  

วงเงินงบประมาณในการจา้ง <,xff,fff บาท (หนึ=งลา้นหกแสนบาทถว้น) (รวมภาษีมูลค่าเพิ=ม)  

10. หลักประกันการเสนอราคา   

 ไม่มี 

11. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา 

ในการพิจารณาผลการยื=นขอ้เสนอ งานจา้งผูใ้ห้บริการจดัพิมพเ์อกสาร บสส. จะพิจารณาตดัสินโดยใช้
เกณฑร์าคา (Price) โดยพิจารณาจากผูเ้สนอราคาตํ=าสุดและภายใตเ้งื=อนไข ดงันี2   

(<) ในกรณีผูย้ื=นขอ้เสนอซึ= งเป็นผูป้ระกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ=าสุดของผูย้ื=น
ขอ้เสนอรายอื=นที=ไม่เกินร้อยละ <f บสส. จะพิจารณาจดัจา้งจากผูป้ระกอบการ SMEs ดงักล่าว โดยจดัเรียงลาํดบั
ผูย้ื=นขอ้เสนอซึ=งเป็นผูป้ระกอบการ SMEs ซึ=งเสนอราคาสูงกว่าราคาตํ=าสุดของผูย้ื=นขอ้เสนอราคารายอื=นไม่เกิน
ร้อยละ <f ที=จะเรียกมาทาํสัญญาไม่เกิน M ราย สาํหรับผูย้ื=นขอ้เสนอที=เป็นกิจการร่วมคา้ที=จะไดสิ้ทธิแตม้ต่อใน
การเสนอราคา ผูเ้ขา้ร่วมคา้ทุกรายจะตอ้งเป็นผูป้ระกอบการ SMEs ดว้ย  
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ทั2งนี2  ผูย้ื=นขอ้เสนอผูป้ระกอบการ SMEs ที=จะไดแ้ตม้ต่อดา้นราคาตามวรรคหนึ= ง จะตอ้งมีวงเงิน

สัญญาสะสมตามปีปฏิทินรวมกับราคาที=เสนอในครั2 งนี2 แลว้ มีมูลค่ารวมกนัไม่เกินมูลค่าของรายไดต้ามขนาดที=

ขึ2นทะเบียนไวก้บัสาํนกังานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม (สสว.) 

   (9) ในกรณีผูย้ื=นขอ้เสนอไดเ้สนอพสัดุที=เป็นพสัดุที=ผลิตภายในประเทศ ที=ไดรั้บการรับรอง
และออกเครื=องหมายสินคา้ที=ผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศ
ไทย เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ=าสุดของผูย้ื=นขอ้เสนอรายอื=นที=ไม่เกินร้อยละ : บสส. จะพิจารณาจดัจา้งจากผูย้ื=น
ขอ้เสนอที=เสนอพสัดุที=เป็นพสัดุที=ผลิตภายในประเทศที=ได้รับการรับรองและออกเครื= องหมายสินคา้ที=ผลิต
ภายในประเทศไทยฯ 

  (M) ในการเสนอราคาตามขอบเขตงานนี2  ในกรณีที=ผูย้ื=นขอ้เสนอรายใดมีคุณสมบติัตามเกณฑ์

การพิจารณาทั2ง (<) และ (9) ผูย้ื=นขอ้เสนอรายนั2นไดแ้ตม้ต่อในการเสนอราคาสูงกวา่ผูป้ระกอบการรายอื=นไม่เกิน

ร้อยละ <: 

  (;) หากผูย้ื=นขอ้เสนอซึ=งมิใช่ผูป้ระกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที=ถือสัญชาติไทยหรือ
นิติบุคคลที=จดัตั2งขึ2นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวา่ราคาตํ=าสุดของผูย้ื=นขอ้เสนอซึ=งเป็นบุคคลธรรมดาที=มิไดถื้อ
สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที=จดัตั2งขึ2นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ M  บสส. จะพิจารณาจดัจา้ง
จากผูย้ื=นขอ้เสนอซึ= งเป็นบุคคลธรรมดาที=ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที=จดัตั2งขึ2นตามกฎหมายไทย  สําหรับผู ้
ยื=นข้อเสนอที= เป็นกิจการร่วมค้าที=จะได้สิทธิแต้มต่อในการเสนอราคาผู ้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็น
ผูป้ระกอบการที=เป็นบุคคลธรรมดาที=ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที=จดัตั2งขึ2นตามกฎหมายไทยดว้ย 

JK.  การนําเสนอผลงาน  

 ไม่มี 

13. กําหนดยืนราคา  

 ผูย้ื=นขอ้เสนอจะตอ้งยืนราคาตามที=เสนอ โดยมีกาํหนดระยะเวลา xf (หกสิบ) วนั นับแต่วนัยืนยนัเสนอ
ราคาสุดทา้ยเป็นตน้ไป และภายในกาํหนดยืนราคาผูย้ื=นขอ้เสนอจะตอ้งรับผิดชอบราคาที=ตนเสนอไวแ้ละจะ
ถอนการเสนอราคามิได ้

14.  การทําสัญญาจ้าง 

 ผูย้ื=นขอ้เสนอที=ไดรั้บการคดัเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งจะตอ้งทาํสัญญาจา้งตามแบบสัญญาจา้งที=  บสส. กาํหนด
หรือทาํขอ้ตกลงเป็นหนงัสือกบั บสส. ภายใน <f (สิบ) วนั นบัถดัจากวนัที=ไดรั้บแจง้จาก บสส. และจะตอ้งวาง
หลกัประกันสัญญาเป็นจาํนวนเงินเท่ากับ ร้อยละ : (ห้า) ของค่าจา้งตามสัญญาทั2งหมด ให้ บสส. ยึดถือไว้
ในขณะทําสัญญาหรือทําข้อตกลงเป็นหนังสือ  โดยกําหนดให้ใช้หลักประกันสัญญาอย่างหนึ= งอย่างใด
ดงัต่อไปนี2  

(1) เงินสด 

(2) เช็คหรือดราฟทที์=ธนาคารสั=งจ่ายให้แก่ บสส. โดยเป็นเช็คหรือดราฟทล์งวนัที=ที=ทาํสัญญาหรือ
ก่อนหนา้วนัทาํสัญญานั2นไม่เกิน 3 (สาม) วนัทาํการ 
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(3) หนังสือคํ2าประกันของธนาคารภายในประเทศ หรือหนังสือคํ2าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตาม
วิธีการที=กรมบญัชีกลางกาํหนด 

(4) หนังสือคํ2าประกนัของบริษทัเงินทุน หรือ บริษทัเงินทุนหลกัทรัพยที์=ไดร้ับอนุญาตให้
ประกอบ กิจการเงินทุนเพื=อการพาณิชยแ์ละประกอบธุรกิจคํ2าประกนัตามประกาศของธนาคาร
แห่งประเทศไทย ตามรายชื=อบริษทัเงินทุนที=ธนาคารแห่งประเทศไทยแจง้เวียนให้ทราบ โดย
อนุโลมใหใ้ชต้ามตวัอยา่งหนงัสือคํ2าประกนัของธนาคารที=คณะกรรมการนโยบายกาํหนด  

(5) พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

 หลกัประกนันี2 จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี2 ยภายใน 15 วนั นับถดัจากวนัที=ผูรั้บจา้งพน้จากขอ้
ผูกพนัตามสัญญาจา้งแลว้ 

15.  ค่าปรับ  

 <:.< กรณีที=ผูรั้บจา้งช่วงงานไปให้ผูอื้=นทาํอีกทอดหนึ= ง  โดยไม่ไดรั้บอนุญาตจาก บสส. ก่อน บสส. จะ
ปรับสาํหรับการฝ่าฝืนดงักล่าวเป็นจาํนวนเงินในอตัราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงานที=นาํไปช่วงนั2น 

15.2 กรณีผูรั้บจา้งไม่ปฏิบติั และ/หรือ ปฏิบติัผิดสัญญาจา้งตามขอ้ ;.x ผูรั้บจา้งจะตอ้งชาํระค่าปรับให้แก่ 
บสส. เป็นรายวนั ในอตัราร้อยละ f.<f (ศูนยจุ์ดหนึ=งศูนย)์ ของราคาตามงวดงานที=ส่งมอบนั2น แต่ทั2งนี2  จะตอ้งไม่
ตํ=ากวา่วนัละ <ff บาท (หนึ=งร้อยบาทถว้น)  

<:.M กรณีผูรั้บจา้งไม่ปฏิบติั และ/หรือ ปฏิบติัผิดสัญญาจา้ง นอกเหนือจากค่าปรับตาม ขอ้ <:.< และ <:.9 
ผูรั้บจา้งจะตอ้งชาํระค่าปรับให้แก่ บสส. เป็นรายวนั ในอตัราร้อยละ f.<f (ศูนยจุ์ดหนึ= งศูนย)์ ของราคางานจา้ง 
แต่ทั2งนี2  จะตอ้งไม่ตํ=ากวา่วนัละ <ff บาท (หนึ=งร้อยบาทถว้น) 

16. การรับประกันความชํารุดบกพร่อง 

ไม่มี 

17. การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  

ผูรั้บจา้งซึ= งเป็นผูส้นใจหรือเคยเป็นคู่คา้ของ บสส. ตกลงรับทราบนโยบายการคุม้ครองขอ้มูลส่วน
บุคคล ของ บสส. ที=ไดป้ระกาศใชใ้นขณะนี2  เป็นอย่างดีแลว้ และเพื=อการเสนอราคา/ยื=นขอ้เสนอตามเอกสารนี2  
ผูย้ื=นขอ้เสนอตกลงใหค้าํรับรองวา่ เพื=อการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของฝ่าย บสส.  ผูรั้บจา้งจะดาํเนินการ เก็บ 
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย รวมถึงกาํหนดให้มีมาตรการรักษาความมั=นคงปลอดภยัของขอ้มูลส่วนบุคคลอย่าง
เพียงพอและเหมาะสม ใหเ้ป็นไปตามกฎหมายวา่ดว้ยการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล กฎ ระเบียบ ประกาศ คาํสั=ง 
นโยบาย วิธีการปฏิบติังานต่าง ๆ ที=เกี=ยวขอ้งกบัการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล ซึ= งส่วนราชการ หน่วยงานของ
รัฐ รวมถึง บสส. ไดป้ระกาศใช้บงัคบัในขณะนี2  และ/หรือ ที=จะไดมี้การแก้ไขหรือเพิ=มเติมในภายหน้าด้วย  
ตลอดจนจะกาํกบัดูแลใหบุ้คคลที=เกี=ยวขอ้งกบัผูเ้สนอราคา/ผูรั้บจา้งปฏิบติัตามคาํรับรองดงักล่าวดว้ย 
  หากผูผู้รั้บจา้งฝ่าผืนหรือไม่ปฏิบติัตามที=ไดใ้ห้คาํรับรองดงักล่าวขา้งตน้ ผูรั้บจา้ง ตกลงยินยอมรับผิด
โดยชดใชค้่าสินไหมทดแทน และ/หรือ ค่าใชจ่้ายทั2งหมดที=เกิดขึ2นหรือเกี=ยวเนื=องจากการที=ฝ่าผืนหรือไม่ปฏิบติั
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ตามที=ไดใ้หค้าํรับรองนั2น ไม่วา่การนั2นจะเกิดขึ2นจากการกระทาํโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อหรือไม่ก็ตาม ต่อ 
บสส. ทุกประการ  

18.  ข้อสงวนสิทธิNและอื=น  ๆ  

18.1 บสส.สงวนสิทธิZ ที=จะแก้ไขเพิ=มเติมเงื=อนไขหรือข้อกาํหนดของแบบสัญญาหรือข้อตกลงเป็น
หนงัสือเพื=อใหเ้ป็นไปตามความเห็นของสาํนกังานอยัการสูงสุด (ถา้มี)    

18.2 บสส.สงวนสิทธิZ ในการปรับเพิ=มหรือลดเนื2องานที=อยูใ่นรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของ
งาน (TOR) นี2 ได้ โดยคิดราคางานเพิ=มหรือลดที=เกิดขึ2นจริงตามส่วนของราคางานจ้างตามสัญญา และให้ถือ
รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) นี2 เป็นส่วนหนึ=งของสัญญา   

18.3  เมื=อผูย้ื=นขอ้เสนอรายใดไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งและไดต้กลงจา้งแลว้ถา้ผูรั้บจา้งจะตอ้งสั=ง หรือ
นาํพสัดุสิ=งของมาเพื=องานจา้งดงักล่าวเขา้มาจากต่างประเทศ และของนั2นตอ้งนาํเขา้มาโดยทางเรือในเส้นทางที=มี
เรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที=รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกาํหนด ผูย้ื=น
ขอ้เสนอรายที=ได้รับเลือกให้เป็นผูรั้บจ้างนั2นจะตอ้งปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี 
ดงันี2  

(1)  แจง้การสั=งหรือนาํสิ=งของดงักล่าวเขา้มาจากต่างประเทศ ต่อกรมเจา้ท่า ภายใน U วนันบัตั2งแต่
วนัที= ผูรั้บจา้งสั=งหรือซื2อของจากต่างประเทศ เวน้แต่ เป็นของที=รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเวน้ใหบ้รรทุกโดยเรืออื=นได ้

(2)  จัดการให้สิ= งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที=มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจาก
ต่างประเทศมายงัประเทศไทย เวน้แต่จะไดรั้บอนุญาตจากกรมเจา้ท่า ให้บรรทุกสิ=งของนั2น โดยเรืออื=นที=มิใช่
เรือไทย ซึ= งจะตอ้งไดรั้บอนุญาตเช่นนั2นก่อนบรรทุกของลงเรืออื=น หรือเป็นของที=รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเวน้ใหบ้รรทุกโดยเรืออื=น 

(3)  ในกรณีที=ไม่ปฏิบติัตาม (<) หรือ (9) ผูรั้บจา้งจะตอ้งรับผิดตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริม
การพาณิชยน์าวี 

18.4  ผูย้ื=นขอ้เสนอรายที=ไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งแลว้ ไม่ไปทาํสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือภายใน
เวลาที=กาํหนดดงัระบุไวใ้น ขอ้ 14. บสส. มีสิทธิริบหลกัประกนัการเสนอราคา หรือเรียกร้องจากผูอ้อกหนังสือ
คํ2าประกนัการเสนอราคาทนัที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใชค้วามเสียหายอื=น (ถา้มี) รวมทั2งจะพิจารณา
ใหเ้ป็น ผูทิ้2งงานตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซื2อจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

18.5 บสส. อาจประกาศยกเลิกการจดัจา้งตามรายละเอียดคุณลกัษณะ/ขอบเขตของงาน (TOR)  ฉบบันี2  ใน
กรณีต่อไปนี2ได ้โดยที=ผูย้ื=นขอ้เสนอจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก บสส. ไม่ได ้ 

(1) มีการกระทําที= เข้าลักษณะผู ้ยื=นข้อเสนอที=ชนะการจัดจ้างหรือที=ได้รับการคัดเลือกมี
ผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนไดเ้สียกบัผูย้ื=นขอ้เสนอรายอื=น หรือขดัขวางการแข่งขัน
อย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผูย้ื=นข้อเสนอรายอื=น หรือเจ้าหน้าที=ในการเสนอราคา 
หรือส่อวา่กระทาํการทุจริตอื=นใดในการเสนอราคา 
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(2) การทําการจดัจา้งครั2 งนี2ต่อไปอาจก่อใหเ้กิดความเสียหายแก่ บสส. หรือ กระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ 

 (3) กรณีอื=นในทาํนองเดียวกบั (1) หรือ (2) ตามที=กาํหนดในกฎกระทรวง ซึ=งออกตามความใน
กฎหมายวา่ดว้ยการจดัซื2อจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

18.6 ในระหว่างระยะเวลาการจา้งผูย้ื=นขอ้เสนอรายที=ไดรั้บเลือกใหเ้ป็นผูรั้บจา้งตอ้งปฏิบติัตามหลกัเกณฑ์
ที=กฎหมายและระเบียบที=กาํหนด รวมถึง ขอ้ตกลง เงื=อนไข ระเบียบ ประกาศ หลกัเกณฑแ์ละวิธีปฏิบติัของ บสส.
โดยเคร่งครัด 

18.7 ผูย้ื=นขอ้เสนอรายที=ไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจ้างจะตอ้งเก็บรักษาขอ้มูลที=ไดรั้บจาก บสส.  เพื=อการ
ปฏิบติังานตามสัญญา (ถา้มี) ไวเ้ป็นความลบัตลอดไป โดยจะไม่เปิดเผยขอ้มูลดงักล่าวไม่ว่าดว้ยวิธีการใด
และแก่บุคคลใดทั2งสิ2น  ทั2งนี2 เวน้แต่จะไดรั้บความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. แลว้เท่านั2น 

18.8 บสส. ไม่อนุญาตให้ผูรั้บจา้งช่วงงาน หรือ โอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงินค่าจา้งจาก บสส. ไม่ว่า
ทั2งหมดหรือบางส่วนใหแ้ก่บุคคลหนึ=งบุคคลใด เวน้แต่จะไดรั้บความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส.   

18.9 บสส.จะประเมินผลการปฏิบติังานที=แลว้เสร็จตามสัญญาของผูย้ื=นขอ้เสนอรายที=ไดรั้บเลือกให้
เป็นผูรั้บจา้ง ตามหลกัเกณฑก์ารประเมินผลที= บสส. และ/หรือ ตามที=ระเบียบกระทรวงการคลงักาํหนด 

18.10 ในกรณีที=รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) และ/หรือ เอกสารแนบทา้ย (ถา้มี)
มีความขดัหรือแยง้กบัแบบเอกสารต่าง ๆ เพื=อการจดัจา้งครั2 งนี2  ผูย้ื=นขอ้เสนอจะตอ้งปฏิบติัตามคาํวินิจฉยัของ 
บสส. และให้ถือคาํวินิจฉัยดงักล่าวเป็นที=สุด ผูย้ื=นขอ้เสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายใดๆ 
จาก บสส.ทั2งสิ2น 

18.11 บรรดาขอ้มูล เอกสาร แบบสํารวจ รายงาน ผลการศึกษาวิเคราะห์  ผลสําเร็จของงาน รวมถึง 
ทรัพยสิ์น สิ=งต่างๆ ที=ผูรั้บจา้งไดจ้ดัทาํขึ2นจากการปฏิบติังานและ/หรือส่งมอบให้แก่ บสส. (ถา้มี) จะตกเป็น
กรรมสิทธิZ และลิขสิทธิZ ของ บสส. โดยผูรั้บจา้งจะตอ้งไม่ส่งมอบ  ไม่เผยแพร่ขอ้มูลเอกสาร ทาํซํ2 า ดดัแปลง 
หรือกระทาํการใดๆ อนัเป็นการละเมิดสิทธิของ บสส. ไม่ว่าดว้ยวิธีการใดๆ ให้แก่ผูห้นึ= งผูใ้ด หรือ นาํไปใช้
ประโยชน์ไม่ว่าจะเพื=อประโยชน์ของตนเองหรือผูอื้=นทั2งทางตรงและทางออ้ม โดยไม่ไดรั้บความยินยอมเป็น
ลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. ก่อนทั2งสิ2น (ขอ้นี2 จะระบุไวห้รือไม่ขอให้พิจารณาตามขอ้เท็จจริงการจดัซื2อจดัจา้งแต่
ละงาน)  

19.  การติดต่อและสอบถาม 
ฝ่าย บญัชี    ชั2น  9e 
โทรศพัท ์(f9) x9x <Xff  ต่อ 9e;U                
โทรสาร (02) 617 8245 
เวบ็ไซต ์   www.sam.or.th 
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หนา้ 1  

หนังสือรับรอง และยืนยันคุณสมบัติ  
การปฏิบัติตามข้อก าหนด และขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 

การจ้างผู้ให้บริการจัดพมิพ์เอกสาร 
บริษทั ______________________________________________  

 ขา้พเจา้ (นาย / นาง / นางสาว) ____________________________________________________

ผูรั้บมอบอ านาจ/ผูมี้อ  านาจกระท าการแทน (บมจ., บจก., หจก.) _______________________________________ 

ส านกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี _________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

ซ่ึงเป็นผูมี้สิทธ์ิ / ผูมี้ความประสงค์จะเสนอราคา การจา้งผูใ้ห้บริการจดัพิมพเ์อกสารตามรายละเอียด / ประกาศ / 
ขอ้ก าหนดของ บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขมุวิท จ ากดั (บสส.) ขอรับรอง และ/หรือ ยืนยนัว่า เอกสารท่ีไดจ้ดัท าและ
ยืน่เสนอต่อ บสส. ในการจดัหาดงักล่าวขา้งตน้ ดงัน้ี 

  เป็นผูมี้คุณสมบติัถูกตอ้งและครบถว้น ตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) ทุกประการ 

รายละเอียดการด าเนินงาน และขอบเขตการใหบ้ริการท่ีเสนอครบถว้น เป็นไปตามรายละเอียด
ขอบเขตของงาน (TOR) ท่ีก าหนดทุกประการ  

  ยอมรับและสามารถปฏิบติัตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) และขอ้ก าหนดไดทุ้กประการ
  
   
   ตราประทบั (ถา้มี)  

       

  
  ลงช่ือ_________________________________  
             (                                                          ) 
                 ผูรั้บมอบอ านาจ / ผูมี้อ  านาจกระท าการแทน   

        
 


