








 
 

บริษัท บริหารสินทรัพย์สุขุมวิท จ ากัด 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 
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จ้างผู้ให้บริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพวิเตอร์ลูกข่าย   
 

1. ความเป็นมา 
บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขุมวิท จ ากดั (บสส.) ใชง้านระบบคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

(IT) เป็นหลกัในดา้นการปฏิบตัิงาน การติดต่อส่ือสาร การจดัเก็บขอ้มูล ไปจนถึงการให้บริการแกไ้ขปัญหา
ทาง IT แก่พนกังานภายใน หน่วยงานและลูกคา้ภายนอก จึงมีความจ าเป็นตอ้งจดัหาผูใ้ห้บริการบ ารุงรักษา
และซ่อมแซมแกไ้ขคอมพิวเตอร์ลูกข่าย เขา้มาเพื่อแกไ้ขปัญหาดา้น IT (IT Helpdesk) ท าให้การปฏิบติังานของ 
บสส. เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ลดเวลาการหยุดชะงกัของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูกข่าย  พร้อมค าแนะน า
ผูใ้ชง้าน (IT Usage Guidelines)  
2.  วัตถุประสงค์ 
 2.1   บ ารุงรักษา และซ่อมแซมแกไ้ข เคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูกข่ายและอุปกรณ์ ซอฟตแ์วร์ท่ีเก่ียวขอ้ง 

 ใหอ้ยูใ่นสภาพพร้อมใชง้านตลอดเวลา 

 2.2  ลดระยะเวลาการตอบสนองต่อปัญหา (Helpdesk Support)  
 2.3   เพื่อใหเ้คร่ืองคอมพิวเตอร์ของ บสส. สามารถใหบ้ริการและสนบัสนุนการปฏิบติังานของพนกังาน
ไดอ้ยา่งต่อเน่ือง ท าใหป้ระสิทธิภาพการท างานของพนกังานของ บสส. เพิ่มขึ้น  
 2.4  สามารถให้ค  าแนะน าผูใ้ชง้าน (IT Usage Guidelines) ได ้
3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 

3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2  ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 
3.3  ไม่อยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ 
3.4  ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผูทิ้้งงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู ้ทิ้งงานของ

หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูทิ้้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร ผูมี้อ  านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดว้ย 

3.5   เป็นนิติบุคคล ผูมี้อาชีพรับจา้งตามขอบเขตของงานน้ี 
3.6   ไม่เป็นผูม้ีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผูย้ืน่ขอ้เสนอรายอ่ืนที่เขา้ยืน่ขอ้เสนอให้แก่ บสส. ณ วนัยื่นเสนอ

ราคาหรือไม่เป็นผูก้ระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาจดัซ้ือพสัดุคร้ังน้ี
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4.  รายละเอยีดและขอบเขตของงานจ้าง  

4.1 ผูเ้สนอราคาจะตอ้งศึกษาและปฏิบติัตามค าสั่ง บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขมุวิท จ ากดั เร่ือง แนว
ปฏิบติัการรักษาความมัน่คงปลอดภยัสารสนเทศ (IT Security Guideline) ท่ี  บสส. ประกาศใช้อย่าง
เคร่งครัด 

4.2 ต้องดูแล บ ารุงรักษา และซ่อมแซมแก้ไข ให้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูกข่ายและอุปกรณ์ ตาม
ภาคผนวก ก. ให้สามารถใช้งานไดเ้ป็นปกติตลอดเวลา พร้อมจดัหาอะไหล่ทดแทนในส่วนท่ีเสียหาย
หรือเส่ือมสภาพอนัเน่ืองมาจากการใช้งาน ไม่รวมความเสียหายท่ีเกิดจากอุบติัเหตุ เช่น น ้ าหก หล่น 
กระทบ แตกหกั ท่ีติดตั้งในสถานท่ี ดงัน้ี  

4.2.1 ส านกังานใหญ่ เลขท่ี 123 อาคารซันทาวเวอร์ส เอ ชั้น 27-30 อาคารซันทาวเวอร์ส บี 
ชั้น 24 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900  

4.2.2 อาคารเลา้เป้งงว้นทาวเวอร์ เลขท่ี 333 ชั้น 12 ซอยเฉยพ่วง ถนนวิภาวดี-รังสิต แขวง
จอมพล เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900  

4.2.3 อาคารโครงการศูนยก์ารคา้ไลฟ์สไตล ์อเวนิว รัชโยธิน ชั้น 4 ห้องหมายเลขท่ี C401B-
C401C ตั้งอยูเ่ลขท่ี 234/3 ถนนรัชดาภิเษก แขวงลาดยาว เขตจตุจกัร กรุงเทพมหานคร 10900 

4.2.4 ส านักงานสาขา 4 (ส่ี) แห่ง ของบริษทับริหารสินทรัพย ์สุขุมวิท จ ากดั (บสส.) ท่ีตั้ง 
ดงัน้ี  

(1) สาขาเชียงใหม่ ท่ีอยูเ่ลขท่ี 109/4 ถ.เชียงใหม่-ล าปาง (ท.ล.11) กม.98.7   เทศบาลต าบล
ชา้งเผือก อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จงัหวดัเชียงใหม่ 50300 

(2) สาขาขอนแก่น ท่ีอยูเ่ลขท่ี 3/6 ถนนประชาสโมสร ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองขอนแก่น 
จงัหวดัขอนแก่น 40000 

(3) สาขาสุราษฎร์ธานี ท่ีอยู่เลขท่ี 81/144 หมู่ 1 ถ.โฉลกรัฐ ต.บางกุง้ อ.เมืองสุราษฎร์ธานี 
จ.สุราษฎร์ธานี  

(4) สาขาพิษณุโลก ท่ีอยู่เลขท่ี 5/16-17 หมู่ 5 ถนนสิงหวฒัน์ ต าบลบา้นคลอง อ าเภอเมือง
พิษณุโลก จงัหวดัพิษณุโลก 65000 

ทั้งน้ีหากท่ีตั้งของสาขามีการเปล่ียนแปลงสถานท่ีตั้ง บสส. จะแจง้ใหท้ราบต่อไป  
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4.3 ผูเ้สนอราคาต้องบริหารจัดการทะเบียนทรัพย์สินเคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูกข่ายของ บสส. 
(Inventory Control)ใหมี้ขอ้มูลเป็นปัจจุบนัเสมอ 

4.4 ผูเ้สนอราคาตอ้งด าเนินการ Update  patch และระบบปฏิบติัการของคอมพิวเตอร์เคร่ืองลูกข่าย
ทั้งหมด อยา่งนอ้ยปีละ 1 คร้ัง หรือตามท่ี บสส. ก าหนด  กรณีเป็นช่องโหว่ชนิดร้ายแรง(Critical Patch) 
จะตอ้งด าเนินการทนัที  

4.5 ในกรณีพนกังาน บสส. ตอ้งปฏิบติังานแบบ WFH  ผูเ้สนอราคาตอ้งจดัให้มีช่องทางการติดต่อ
เพื่อให้พนักงาน บสส. สามารถแจ้งและแก้ไขปัญหาระบบคอมพิวเตอร์เสียหรือขัดข้องผ่านทาง
โทรศพัท ์หรือ Line หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (email) หรือทางใดทางหน่ึง ให้สามารถแกไ้ขปัญหา
ได ้

4.6 ตอ้งประสานงานกบัผูดู้แลระบบ หรือตวัแทนผลิตภณัฑ์อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งในการแกไ้ขปัญหา 
เพื่อใหร้ะบบท างานไดเ้ป็นปกติ 

4.7  จดัท า Capacity Management เพื่อก าหนดแผนในอนาคตระยะ 3-5 ปี ใหค้รอบคลุมอุปกรณ์ใน
ภาคผนวก ก.  ดงัน้ี 

• จดัท า Inventory Control  

• วิเคราะห์แนวโนม้การใชง้าน 3-6 เดือนยอ้นหลงั  แยกตาม Workload 

• ประเมินความเพียงพอ และคาดการณ์ระยะเวลาท่ีจะสามารถใชง้านได ้
ประเมินประมาณการจ านวนเคร่ืองใหม่/ปี และแผนการอปัเกรด/ปลดระวาง  วิเคราะห์

อายแุละรอบชีวิต (Lifecycle Plan) 

4.8 ผูเ้สนอราคาตอ้งจดัหาเจา้หนา้ท่ี ซ่ึงเป็นพนกังานประจ าของบริษทัผูเ้สนอราคา เพื่อรับผิดชอบ 
และปฏิบติังานในโครงการ โดยมีรายละเอียดดงัน้ี   

4.8.1 ผูจ้ดัการโครงการ (Project Manager) จ านวน 1 (หน่ึง) คน (ไม่ประจ า บสส.) 

คุณสมบติั :  มีประสบการณ์ในงานดูแลบ ารุงรักษาระบบคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่าย 
ไม่นอ้ยกวา่ 3 (สาม) ปี 

หนา้ท่ีรับผิดชอบ :  

• บริหารจดัการโครงการ ประสานงาน ให้ค  าปรึกษางานท่ีเก่ียวขอ้งกบัโครงการ 
โดยตอ้งเขา้ร่วมประชุมและจดัท ารายงานการประชุมกบั บสส. อยา่งนอ้ยเดือนละ 
1 (หน่ึง) คร้ัง หรือตามท่ี บสส. ร้องขอ  



 

จา้ง_เฉพาะเจาะจง  หนา้ 4 จาก 11 
 

 

• สรุปรายงานประจ าเดือนโดยแบ่งตามกลุ่มของปัญหา, ระยะเวลาในการตอบกลบั 
(Response Time) และระยะเวลาในการแก้ไขปัญหา (Resolution Time) ตามท่ี 
บสส. ก าหนด  

4.8.2  เจา้หนา้ท่ี จ านวน 3 (สาม) คน ตอ้งแต่งกายและปฏิบติังานประจ าตามท่ี บสส. ก าหนด และ
มีคุณสมบติั ดงัต่อไปน้ี 

• เ จ้าหน้า ท่ีคน ท่ี  1  ระดับปริญญาตรี  ในสาขา ท่ี เ ก่ี ยวข้องกับ
คอมพิวเตอร์ ประสบการณ์ ไม่ต ่ากว่า 2 ปี หรือ ระดับปวส. หรือเทียบเท่า ใน
สาขาท่ีเก่ียวขอ้งกบัคอมพิวเตอร์ ประสบการณ์ ไม่ต ่ากวา่ 8 ปี 

• เจา้หน้าท่ีคนท่ี 2  ระดบัปวส. หรือเทียบเท่า หรือดีกว่า  ในสาขา ท่ี
เก่ียวขอ้งกบัคอมพิวเตอร์ ประสบการณ์ ไม่ต ่ากวา่ 6 ปี   

• เจา้หน้าท่ีคนท่ี 3 ระดบัปวส. หรือเทียบเท่า หรือดีกว่า  ในสาขา ท่ี
เก่ียวขอ้งกบัคอมพิวเตอร์ ประสบการณ์ ไม่ต ่ากวา่ 3 ปี  

ผูเ้สนอราคาจะตอ้งให้เจา้หน้าท่ีทั้ง 3 คน ปฏิบติังานนอกเวลาท าการของ บสส. ไม่เกิน 
144 ชัว่โมงต่อปี ตามท่ี บสส. ก าหนด 

4.8.3 ผูเ้สนอราคาตอ้งเสนอรายช่ือ รายละเอียด ประวติัพร้อมหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้งของเจา้หน้าท่ี 
ในขอ้ 4.8.2  มาให ้บสส. พิจารณา ก่อนเร่ิมงาน กรณีมีความประสงค ์เปล่ียนตวัเจา้หนา้ท่ี ผู ้
เสนอราคาต้องแจ้ง ช่ือ ประวติั และเอกสารท่ีได้รับการฝึกอบรม หรือ Certificate หรือ 
หนังสือรับรองการท างาน เป็นลายลกัษณ์อกัษรล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 5 วนัท าการ เพื่อให้ 
บสส. เห็นชอบก่อนเขา้ปฏิบติังาน โดยเจ้าหน้าท่ีคนใหม่ ตอ้งมีคุณสมบติัเทียบเท่าหรือ
ดีกวา่ท่ีก าหนด  

4.8.4 กรณีเจา้หนา้ท่ี ไม่สามารถปฏิบติังานตามท่ี บสส. มอบหมายไดส้ าเร็จลุล่วง และเป็นเหตุให้ 
บสส. ตอ้งขอเปลี่ยนตวัเจา้หนา้ท่ี  บสส. จะด าเนินการแจง้ให ้ผูเ้สนอราคารับทราบล่วงหนา้
เป็นลายลกัษณ์อกัษร ทั้งน้ี ผูเ้สนอราคาจะตอ้งด าเนินการเปล่ียนตวั บุคคลให้ บสส. ภายใน 
30 (สามสิบ) วนั นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บหนงัสือ หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ จาก บสส. โดย
เจา้หนา้ท่ีคนใหม่ ตอ้งมีคุณสมบติัเทียบเท่าหรือดีกวา่ท่ีก าหนด 

4.8.5 เจ้าหน้าท่ี ตอ้งบนัทึกรายการการแก้ไขปัญหา IT  (Helpdesk Report) จากผูใ้ช้ผ่านช่องทาง
ต่างๆ เช่น โทรศพัท ์อีเมล แชท หรือแบบฟอร์มออนไลน์ หรือช่องทางอ่ืนๆ ของ บสส.  
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4.9 รายละเอียดการบ ารุงรักษาแบบแก้ไขปรับปรุง (Corrective Maintenance: CM)  เค ร่ือง
คอมพิวเตอร์ลูกข่ายและอุปกรณ์ ตามภาคผนวก ก. 

1)  บ ารุงรักษาแบบ 8 ชัว่โมง * 5 (ห้า) วนั ตอ้งเป็นแบบ On Site Service และตอ้งตรวจสอบและ
แกไ้ขให้แลว้เสร็จ ภายใน 24 (ยี่สิบส่ี) ชัว่โมง นบัจากท่ี บสส. ไดแ้จง้ เช่น ทางโทรศพัท ์โทรสาร หรือ
จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ ทางใดทางหน่ึง 

3)   ในกรณีท่ีอุปกรณ์ช ารุดจนไม่สามารถซ่อมแซมแกไ้ขได ้ตอ้งแจง้ให้ บสส. รับทราบโดยเร็ว 
และด าเนินการจดัหาและส่งมอบอุปกรณ์ ท่ีมีคุณสมบติัและประสิทธิภาพเทียบเท่าหรือ ดีกว่าของเดิม
มาทดแทนอุปกรณ์เดิมให ้บสส. ภายในหน่ึงวนันบัถดัจากท่ีไดแ้จง้ บสส. รวมทั้งตอ้งส่งคืนอุปกรณ์เดิม
ท่ีน าไปซ่อมแซม แกไ้ข ภายใน 30  (สามสิบ) วนั  

4)  กรณีท่ีตอ้งใชผู้ช้  านาญการพิเศษเฉพาะเร่ือง เพื่อด าเนินการอนัเก่ียวเน่ืองกบัอุปกรณ์ท่ีอยูใ่นการ
บ ารุงรักษาน้ี ผูรั้บจา้งตอ้งเป็นผูด้  าเนินการจดัหาและรับผิดชอบค่าใชจ่้ายท่ีเกิดขึ้นทั้งหมด 

4.10 จดัท ารายงานการให้บริการประจ าเดือน โดยแบ่งตามกลุ่มของปัญหา, ระยะเวลาในการตอบ
กลับ (Response Time) และระยะเวลาในการแก้ไขปัญหา (Resolution Time) และรายงานวิเคราะห์ 
Incident / Problem การให้บริการของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูกข่ายและอุปกรณ์ ภายใน 5 วนัท าการของ
เดือนถดัไป  

4.11 ค่าจา้งเหมาบริการบ ารุงรักษาระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ตามขอบเขตงานน้ี ให้ครอบคลุม
ถึงค่าแรงงาน ค่าอะไหล่ ค่าอุปกรณ์ส่ิงของท่ีตอ้งเปล่ียน ค่าการถ่ายทอดความรู้ และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ  
ทั้งปวง ยกเวน้ ค่าวสัดุส้ินเปลืองต่างๆ ซ่ึง บสส. จะเป็นผูรั้บผิดชอบ เช่น ลูกยางของอุปกรณ์เคร่ืองพิมพ์
หรือเคร่ืองสแกน เป็นตน้ 

5. ระยะเวลาด าเนินงานจ้าง  
ผูรั้บจา้งตอ้งด าเนินงานจา้งตาม ขอ้ 4. ใหแ้ก่ บสส. ภายในก าหนดระยะเวลา 3 (สาม) ปี นบัถดัจากวนัท่ี 

ลงนามสัญญาจา้ง หรือตามท่ี บสส. ก าหนด  

6. การส่งมอบงาน 

  ผูรั้บจ้างตอ้งด าเนินงานจา้งและส่งมอบงานจา้ง ตามที่ก าหนดในขอ้ 4  โดยแบ่งการส่งมอบงาน 
แบ่งเป็น 12 (สอง) งวด  ดงัน้ี 
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งวด รายละเอียด ระยะเวลาด าเนินงาน การส่งมอบงาน 

งวดท่ี 1 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 1-3  

ภายใน 3 (สาม) เดือน นบัถดัจากวนัท่ีลง
นามในสัญญา หรือตามท่ี บสส. ก าหนด 

ภายใน 15 (สิบห้า) วนันบั
ถดัจากส้ินสุดระยะเวลา
ด าเนินงานในแต่ละงวด 

งวดท่ี 2 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 4-6 

ภายใน 3 (สาม) เดือน นบัถดัจากส้ินสุด
ระยะเวลาด าเนินงานในแต่ละงวด 
 
  

งวดท่ี 3 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 7-9  

งวดท่ี 4 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 10-12 

งวดท่ี 5 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 13-15  

งวดท่ี 6 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 16-18 

งวดท่ี 7 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 19-21  

งวดท่ี 8 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 22-24 

งวดท่ี 9 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 25-27  

งวดท่ี 10 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 28-30 

งวดท่ี 11 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 31-33  

งวดท่ี 12 
สรุปรายงานตามขอ้ 4.10 ของ
เดือนท่ี 34-36 

 

7. การทดสอบ ทดลอง และฝึกอบรม   

ไม่มี 

8. การจ่ายเงิน  

บสส. จะจ่ายเงินค่าจา้ง ซ่ึงไดร้วมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวง ให้แก่ผู ้
รับจา้ง โดยจะจ่ายเป็นรายงวดเท่าๆกนั รวม 12 (สิบสอง) งวด มีก าหนดระยะเวลา 45 (ส่ีสิบหา้) วนั เม่ือผูรั้บจา้ง
ไดป้ฏิบติังานและส่งมอบงานโดยถูกตอ้งและครบถว้นตามสัญญาจา้งหรือขอ้ตกลง และ บสส. ไดต้รวจรับมอบ
งานจา้งเรียบร้อยแลว้ 
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9. วงเงินงบประมาณ  

วงเงินงบประมาณในการจา้ง 3,900,000 บาท (สามลา้นเกา้แสนบาทถว้น) (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

10. หลกัเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา 

   ในการพิจารณาเลือกผูย้ื่นขอ้เสนอ งานจา้งผูใ้ห้บริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแกไ้ขคอมพิวเตอร์ลูกข่าย 
บสส. จะพิจารณาตดัสินโดยใชเ้กณฑร์าคา (Price) โดยพิจารณาจากผูเ้สนอราคาต ่าสุด 

11. การน าเสนอผลงาน  

ไม่มี 

12. ก าหนดยืนราคา  

 ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งยืนราคาตามท่ีเสนอ โดยมีก าหนดระยะเวลา 60 (หกสิบ) วนั นับแต่วนัยืนยนัเสนอ
ราคาสุดทา้ยเป็นตน้ไป และภายในก าหนดยืนราคา ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งรับผิดชอบราคาท่ีตนเสนอไวแ้ละจะ
ถอนการเสนอราคามิได ้

13. การท าสัญญาจ้าง 

   ผูย้ืน่ขอ้เสนอท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งจะตอ้งท าสัญญาจา้งตามแบบสัญญาจา้งท่ี บสส. ก าหนดหรือท า
ข้อตกลงเป็นหนังสือกับ บสส. ภายใน 10 (สิบ) วนั นับถัดจากวนัท่ีได้รับแจ้งจาก บสส. และจะต้องวาง
หลกัประกนัสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากบัร้อยละ5 (หา้) ของค่าจา้งตามสัญญาทั้งหมด ให ้บสส. ยึดถือไวใ้นขณะ
ท าสัญญาหรือท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ  โดยก าหนดให้ใชห้ลกัประกนัสัญญาอย่างหน่ึงอย่างใดดงัต่อไปน้ี 

(1) เงินสด 

(2) เช็คหรือดราฟทท่ี์ธนาคารสั่งจ่าย 

(3) หนงัสือค ้าประกนัธนาคารภายในประเทศ 

(4) หนงัสือค ้าประกนัอิเลก็ทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศ 

(5) หนังสือค ้าประกันของบริษทัเงินทุนหรือบริษทัเงินทุนหลกัทรัพยท่ี์ได้รับอนุญาตให้ประกอบ
กิจการเงินทุน  

(6) พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

หลกัประกนัน้ีจะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบ้ีย หลงัจากวนัท่ีผูรั้บจา้งพน้จากขอ้ผูกพนัตามสัญญาจา้งแลว้ 

14. ค่าปรับ  

14.1  กรณีที่ผูร้ับจา้งน างานที่รับจา้งไปจา้งช่วงให้ผูอื้่นท าอีกทอดหน่ึงโดยไม่ไดร้ับอนุญาตจาก บสส. 
ก่อน บสส. จะปรับส าหรับการฝ่าฝืนดงักล่าวเป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงานท่ีจา้ง
ช่วงนั้น 
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14.2  กรณีผูรั้บจา้งไม่ปฏิบติั และ/หรือ ปฏิบติัผิดสัญญาจา้ง ผูรั้บจา้งจะตอ้งช าระค่าปรับให้แก่ บสส. เป็น
รายวนั ในอตัราร้อยละ 0.5 (ศูนยจุ์ดห้า) ของราคางานจา้ง แต่ทั้งน้ีจะตอ้งไม่ต ่ากว่าวนัละ 1,000 บาท (หน่ึงพนั
บาทถว้น) 

14.3  กรณีผูจ้ดัการโครงการ (Project Manager) หรือหัวหน้างาน (Team Leader) ไม่เขา้มาประชุมร่วม 
ตามท่ี บสส. ก าหนด ปรับในอตัรา 1,500 (หน่ึงพนัหา้ร้อย) บาท ต่อคร้ัง  

14.4 กรณีผูรั้บจา้งไม่จดัส่งเจา้หนา้ท่ีมาปฏิบติังาน บสส. จะปรับ ดงัน้ี  

 (1) กรณีท่ีเจา้หน้าท่ีไม่มาปฏิบติังาน และไม่มีเจา้หน้าท่ีส ารองมา ปฏิบติังานทดแทน บสส. จะ
ปรับในอตัราวนัละ 1,500 (หน่ึงพนัหา้ร้อย) บาท ต่อคน  

 (2) กรณีท่ีเจา้หนา้ท่ีมาปฏิบติังานไม่เต็มวนัท าการ (เวลาท าการ 8.30 - 17.00 น.)  บสส. จะปรับใน
อตัราชัว่โมงละ 200  (สองร้อย) บาทต่อคน (เศษของชัว่โมง ใหน้บัเป็น 1 ชัว่โมง)  

 

15. การรับประกนัความช ารุดบกพร่อง 

ผูรั้บจา้งจะตอ้งรับประกนัความช ารุดบกพร่องของงานจา้งท่ีเกิดขึ้นภายในระยะเวลา 30 (สามสิบ) วนั 
นบัถดัจากวนัท่ี บสส. รับมอบงานจา้ง (งวดสุดทา้ย) หากเกิดความช ารุดบกพร่อง ผูรั้บจา้งตอ้งท าการซ่อมแซม
แกไ้ขภายใน 15 (สิบห้า) วนั นบัถดัจากวนัที่ไดแ้จง้ความช ารุดบกพร่องเป็นตน้ไป ทั้งน้ี ดว้ยค่าใชจ่้ายของผู ้
รับจา้งเองทั้งส้ิน  

16. การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
            ผูย้ื่นขอ้เสนอซ่ึงเป็นผูส้นใจ หรือเคยเป็นคู่คา้ของ บสส. ตกลงรับทราบนโยบายการคุม้ครองขอ้มูลส่วน
บุคคล ของ บสส. ท่ีไดป้ระกาศใชใ้นขณะน้ี เป็นอยา่งดีแลว้ และเพื่อการเสนอราคาตามเอกสารน้ี  ผูย้ืน่ขอ้เสนอ
ตกลงใหค้  ารับรองว่า เพื่อการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของฝ่าย บสส. ผูย้ืน่ขอ้เสนอจะด าเนินการ เก็บ รวบรวม 
ใช ้หรือเปิดเผย รวมถึงก าหนดให้มีมาตรการรักษาความมัน่คงปลอดภยัของขอ้มูลส่วนบุคคลอยา่งเพียงพอและ
เหมาะสม ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล กฎ ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง นโยบาย 
วิธีการปฏิบติังานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกับการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล ซ่ึงส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รวมถึง 
บสส. ไดป้ระกาศใช้บงัคบั ในขณะน้ี และ/หรือ ท่ีจะไดมี้การแกไ้ขหรือเพิ่มเติมในภายหน้าดว้ย  ตลอดจนจะ
ก ากบัดูแลใหบุ้คคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัผูย้ืน่ขอ้เสนอปฏิบติัตามค ารับรองดงักล่าวดว้ย 
        หากผูย้ื่นขอ้เสนอฝ่าผืนหรือไม่ปฏิบติัตามท่ีไดใ้ห้ค  ารับรองดงักล่าวขา้งตน้ ผูย้ื่นขอ้เสนอตกลงยินยอมรับ
ผิดโดยชดใช้ค่าสินไหมทดแทน และ/หรือ ค่าใช้จ่ายทั้งหมดท่ีเกิดขึ้นหรือเก่ียวเน่ืองจากการท่ีฝ่าผืนหรือไม่
ปฏิบติัตามท่ีไดใ้ห้ค  ารับรองนั้น ไม่ว่าการนั้นจะเกิดขึ้นจากการกระท าโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อหรือไม่ก็
ตามต่อ บสส. ทุกประการ 

17. ข้อสงวนสิทธิ์และอ่ืนๆ   
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17.1 บสส. สงวนสิทธิในการปรับเพิ่มหรือลดเน้ืองานท่ีอยู่ในรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขต
ของงาน (TOR) น้ีได ้โดยคิดราคางานเพิ่มหรือลดท่ีเกิดขึ้นจริงตามส่วนของราคางานจา้งตามสัญญา และให้ถือ
รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) น้ีเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา 

17.2 บสส.อาจประกาศยกเลิกการจดัจ้างตามรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) 
ฉบบัน้ี ในกรณีต่อไปน้ีได ้โดยท่ีผูย้ืน่ขอ้เสนอจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก บสส. ไม่ได ้ 

(1) มีการกระท า ท่ี เข้าลักษณะผู ้ยื่นข้อเสนอท่ีชนะการจัดจ้างหรือท่ีได้รับการคัดเลือกมี
ผลประโยชน์ร่วมกนั หรือมีส่วนไดเ้สียกบัผูย้ื่นขอ้เสนอรายอ่ืน หรือขดัขวางการแข่งขนัอย่างเป็นธรรม หรือ
สมยอมกนักบัผูย้ื่นขอ้เสนอรายอ่ืน หรือเจา้หนา้ท่ีในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอ
ราคา 

(2) การท าการจดัจ้างคร้ังน้ีต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ บสส. หรือกระทบต่อประโยชน์
สาธารณะ 

17.3 ในระหว่างระยะเวลาการจา้ง ผูย้ื่นขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งปฏิบติัตาม 
หลกัเกณฑ์และวิธีปฏิบติัของ บสส. โดยเคร่งครัด 

17.4 ผูย้ื่นขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งเก็บรักษาขอ้มูลท่ีไดรั้บจาก บสส.  เพื่อ
การปฏิบติังานตามสัญญา (ถา้มี) ไวเ้ป็นความลบัตลอดไป โดยจะไม่เปิดเผยขอ้มูลดงักล่าวไม่ว่าดว้ยวิธีการใด
และแก่บุคคลใดทั้งส้ิน  ทั้งน้ีเวน้แต่จะไดรั้บความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. แลว้เท่านั้น 

17.5 บสส. ไม่อนุญาตให้ผูย้ื่นขอ้เสนอช่วงงาน หรือ โอนสิทธิเรียกร้องในการรับเงินค่าจา้งจาก บสส. 
ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้แก่บุคคลหน่ึงบุคคลใด เวน้แต่จะได้รับความยินยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก 
บสส.  

17.6 บสส.จะประเมินผลการปฏิบติังานท่ีแลว้เสร็จตามสัญญาของผูย้ื่นขอ้เสนอรายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็น
ผูย้ืน่ขอ้เสนอ ตามหลกัเกณฑก์ารประเมินผลท่ี บสส. ก าหนด 

17.7 ในกรณีท่ีรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) และ/หรือ เอกสารแนบทา้ย (ถา้
มี) มีความขดัหรือแยง้กับเอกสารต่าง ๆ เพื่อการจดัจ้างคร้ังน้ี ผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งปฏิบติัตามค าวินิจฉัยของ 
บสส. และให้ถือค าวินิจฉัยดงักล่าวเป็นท่ีสุด  ผูย้ื่นขอ้เสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใชจ่้ายใด ๆ จาก 
บสส. ทั้งส้ิน 

17.8 บรรดาขอ้มูล เอกสาร แบบส ารวจ รายงาน ผลการศึกษาวิเคราะห์  ผลส าเร็จของงาน รวมถึง 6
ทรัพยสิ์น ส่ิงต่างๆ ท่ีผูย้ื่นขอ้เสนอไดจ้ดัท าขึ้นจากการปฏิบติังาน และ/หรือ ส่งมอบให้แก่ บสส. (ถา้มี) จะตก
เป็นกรรมสิทธ์ิและลิขสิทธ์ิของ บสส. โดยผูย้ื่นขอ้เสนอจะตอ้งไม่ส่งมอบ ไม่เผยแพร่ขอ้มูลเอกสาร ท าซ ้ า 
ดดัแปลง หรือ กระท าการใดๆ อนัเป็นการละเมิดสิทธิของ บสส. ไม่ว่าดว้ยวิธีการใดๆ ให้แก่ผูห้น่ึงผูใ้ด หรือ 
น าไปใช้ประโยชน์ไม่ว่าจะเพื่อประโยชน์ของตนเองหรือผูอ่ื้นทั้งทางตรงและทางอ้อม โดยไม่ได้รับความ
ยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. ก่อนทั้งส้ิน   

 

18.  การติดต่อและสอบถาม 

ช่ือ-สกุล :  นาย ธนวฒัน์ กาญจนโอภาส 



 

จา้ง_เฉพาะเจาะจง  หนา้ 10 จาก 11 
 

 

ฝ่าย :  ฝ่ายกลยทุธ์และวางแผนเทคโนโลยสีารสนเทศ  ชั้น   29 
E-Mail:  tanawat@sam.or.th 

 บริษทั  บริหารสินทรัพยสุ์ขมุวิท จ ากดั เลขท่ี 123 อาคารซนัทาวเวอร์ส เอ ชั้น 27-30   ถนนวิภาวดีรังสิต  
แขวงจอมพล เขตจตุจกัร กรุงเทพมหานคร 10900   

 

  



 

จา้ง_เฉพาะเจาะจง  หนา้ 11 จาก 11 
 

 

ภาคผนวก ก. 
เคร่ืองคอมพวิเตอร์ลูกข่ายและอุปกรณ์ 

 
ผูเ้สนอราคาตอ้งดูแล บ ารุงรักษา และซ่อมแซมแกไ้ข รายการเคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูกข่ายดงัต่อไปน้ี 

1.1 เคร่ืองคอมพิวเตอร์ลูกข่าย (PC) จ านวน 131  เคร่ือง 
 

ล าดับที ่ ปีที่จัดซ้ือ ยี่ห้อ รุ่น จ านวนเคร่ือง รับการประกัน 

1 2019 Lenovo V530-22ICB AIO 119  No  

2 2018 Acer Veriton Z4640G AIO 112 No  

 
1.2 เคร่ืองคอมพิวเตอร์โนต้บุ๊ค (Notebook) จ านวน 616 เคร่ือง  

 
ล าดับที ่ ปีที่จัดซ้ือ ยี่ห้อ รุ่น จ านวน รับประกัน 

1 2025 HP 
HP 
HP 

EliteBook 660 G11 (อยูใ่นระหว่างส่งมอบ) 
Probook 450 G10   (อยูใ่นระหว่างส่งมอบ) 

HP EliteBook 840 GI l 

25 
55 
1 

XX/08/2029 
XX/08/2029 
14/03/2029 

2 2023 Acer Travelmate TMP215-54 115 Yes (25/10/2026) 

3 2022 Acer Travelmate TMP215-54 65 Yes (23/04/2026) 

4 2021 Asus Expert Book B1500 170 Yes (16/06/2025) 

5 2022 Lenovo  
Lenovo 

ThinkPad L13 Yoga 1G 
 ThinkPad    L15 

43 
116 

No 

6 2020 Lenovo ThinkPad L13 Yoga 26 No 

 
1.3 เคร่ือง Scanner จ านวน 11 เคร่ือง 

 
ล าดับที ่ ปีที่จัดซ้ือ ยี่ห้อ รุ่น จ านวน การรับประกัน 

1 2010 Kodak i1420 5 No 

2 2015 Kodak i3400 3 No 

3 2018 Fujitsu ImageScannerfi-7600 3 No 

 
********************************************************************************* 

 

 



 
ใบเสนอราคา 

การจัดจ้างผู้ให้บริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพวิเตอร์ลูกข่าย 
 

 วนัท่ี...................................................... 
 
เรียน ประธานคณะกรรมการซ้ือหรือจา้งโดยวิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไป 
 ขา้พเจา้(หจก,บจก,บมจ.).............................................................................ส านกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี................ 
ตรอก/ซอย ....................................... ถนน ..................................................... ต าบล/แขวง....................................................... 
อ าเภอ/เขต ............................................ จงัหวดั ............................................. โทรศพัท.์.......................................................... 
โดย (นาย,นาง,นส.) .................................................................... ซ่ึงมีอ านาจกระท าการแทน และลงนามขา้งทา้ยน้ี ไดพ้ิจารณา
เง่ือนไขขอ้ความตามเอกสารคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา และขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) การจดัจา้งผูใ้ห้
บริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ลูกข่าย โดยตลอด และยอมรับขอ้ก าหนด และเง่ือนไขนั้นแล้ว รวมทั้ง
รับรองวา่ ขา้พเจา้เป็นผูมี้คุณสมบติัครบถว้นตามท่ีก าหนด และไม่เป็นผูท้ิ้งงานของทางราชการ  
 ข้อ 1 ขา้พเจา้ขอเสนอราคา การจดัจา้งผูใ้ห้บริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแกไ้ขคอมพิวเตอร์ลูกข่ายตาม
ขอบเขตรายละเอียดของงาน (TOR) และส่ิงท่ีส่งมาพร้อมการเสนอราคาน้ี โดยเป็นราคาซ่ึงรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอากรอ่ืน 
ค่าธรรมเนียม ค่าจดทะเบียน และค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ ไวแ้ลว้ ดงัน้ี  

ล ำดบั รำยกำร จ ำนวน รำคำรวม (บำท) 

1 
การจดัจา้งผูใ้หบ้ริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแกไ้ข
คอมพิวเตอร์ลูกข่าย 

1  งำน  

รำคำรวม  
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 7%  

รวมเป็นเงินทั้งส้ิน  

จ านวนเงินรวมเป็นตวัอกัษร(.....……………………………….…………………………………….……………….……) 
อน่ึง  ราคาท่ีเสนอดงักล่าวถา้ตวัเลขและตวัหนงัสือไม่ตรงกนัใหถื้อตวัหนงัสือเป็นส าคญั 

 ข้อ 2 ขา้พเจา้ขอรับรอง และ/หรือ ยืนยนัว่า เอกสารท่ีไดจ้ดัท าและยื่นเสนอต่อ บสส. ในการจดัหาดงักล่าว
ขา้งตน้ ดงัน้ี 

  เป็นผูมี้คุณสมบติัถูกตอ้งและครบถว้น ตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) ทุกประการ 
รายละเอียดการด าเนินงาน และขอบเขตการให้บริการท่ีเสนอครบถ้วน เป็นไปตามรายละเอียด
ขอบเขตของงาน (TOR) ท่ีก าหนดทุกประการ  

  ยอมรับและสามารถปฏิบติัตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) และขอ้ก าหนดไดทุ้กประการ
  
 ประทบัตรา (ถา้มี) 
 
 ลายมือช่ือ ....................................................................... ผูเ้สนอราคา 
 ( ....................................................................... ) 
 ผูมี้อ านาจกระท าการแทน 



 

 

เอกสารส าคัญประกอบการย่ืนข้อเสนอ 
 

  1. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นหา้งหุ้นส่วนสามญั หรือหา้งหุน้ส่วนจ ากดั 
  1.1 ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จ านวน .............. แผน่ 
  1.2 ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20)    จ านวน .............. แผน่ 
  2. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นบริษทัจ ากดั หรือบริษทัมหาชนจ ากดั 
  2.1 ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จ านวน .............. แผน่ 
  2.2 ส าเนาหนงัสือบริคณห์สนธิ   จ านวน .............. แผน่ 
  2.3 บญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้   จ านวน .............. แผน่ 
  2.4 ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20)   จ านวน .............. แผน่ 
 3. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคามอบอ านาจใหบุ้คคลอ่ืนกระท าการแทน  
  3.1 หนงัสือมอบอ านาจซ่ึงปิดอากรแสตมป์ท่ีถูกตอ้งตามกฎหมาย  จ านวน .............. แผน่ 
  3.2 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผูม้อบอ านาจ  จ านวน .............. แผน่ 
  3.3 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บมอบอ านาจ จ านวน .............. แผน่ 
  4. ใบเสนอราคา  จ านวน .............. แผน่ 
  5. อ่ืน ๆ           จ านวน .............. แผน่ 
 
 
 
  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่เอกสารหลกัฐานท่ีขา้พเจา้ยืน่พร้อมซองเอกสารเสนอราคาในการสอบราคาจา้งคร้ังน้ีถูกตอ้ง
และเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

          ลงช่ือ ............................................................  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา 
                          (........................................................) 

 
                                       ต าแหน่ง ....................................................... 

            ประทบัตรา  (ถา้มี) 
 



บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................... ซอย.............................................. ถนน......................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด....................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................................................. ............................. 
2. .......................................................................... ................................................ 
3. ............................................................................................. ............................. 
4. .................................................................................... ...................................... 
5. ............................................................................................. ............................. 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 

 



บัญชีรายชื่อผู้มีอ านาจควบคุม 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท .......................................................................................................................... ........... 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................ ซอย.............................................. ถนน........................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด...................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................... ........................................................... 
2. ............................................................................................. ............................. 
3. ......................................................................... ................................................. 
4. ............................................................................................. ............................. 
5. ................................................................................... ....................................... 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ห้าง / บริษัท............................................................................ .................... 

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
จ านวนหุ้นทั้งหมด............................................................หุ้นส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ......................................... 
ซอย............................................ ถนน...............................................ต าบล / แขวง .....................................................
อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด............................................... 
 

รายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จ านวนหุ้น คิดเป็นร้อยละ 

1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   
7.   
9.   
10.   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 
 
 

หมายเหตุ  1. ผู้ถือหุ้นรายใหญ ่ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซ่ึงถือหุ้นเกินกว่าร้อยละ 25 ในกิจกรรม หรือในอัตราอื่น ตามท่ีคณะกรรมการว่าด้วย 
                  การพัสดุเห็นควรประกาศก าหนดส าหรับกิจกรรมส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
              2. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
  3. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอท่ีจะกรอกรายละเอยีดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพื่อกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
  4.  กรณีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล ให้ผู้เสนอราคาจัดท าบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของนิติบุคคลน้ันแนบประกอบด้วย 
 


