








 
 

บริษัท บริหารสินทรัพย์สุขุมวิท จ ากัด 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 
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การจ้างปรับปรุงส านักงานศูนย์ธุรกจิภาคตะวันออก 

 
1. ความเป็นมา 

บริษทั บริหารสินทรัพยสุ์ขุมวิท จ ากดั (บสส.) มีสถานะเป็นหน่วยงานของรัฐ มีวตัถุประสงคใ์น
การประกอบกิจการบริหารสินทรัพย ์โดยการรับซ้ือ รับโอน และรับจา้งบริหารสินทรัพยด์อ้ยคุณภาพ และ
ทรัพยสิ์นรอการขาย ตามพระราชก าหนดบริษทับริหารสินทรัพย ์พ.ศ.  2541 มีความประสงคจ์ะด าเนินการ
จดัซ้ือจดัจา้งพสัดุ เพื่อใชใ้นการด าเนินกิจการของ บสส. จึงประกาศรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะและ
ขอบเขตของงาน ดงัมีรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพื่อปรับปรุงตกแต่งพื้นท่ีอาคารพาณิชย ์3 ชั้น 1 คูหา ขนาดพื้นท่ีประมาณ 175 ตร.ม. ให้เป็น
ส านกังานศูนยธุ์รกิจภาคตะวนัออกแห่งใหม่  
 2.2 เพื่อปรับปรุงตกแต่งพื้นท่ีส านกังานศูนยธุ์รกิจภาคตะวนัออกแห่งใหม่ ใหเ้ป็นไปตามแบบท่ี บสส. 
ก าหนด และสอดคลอ้งกบัระยะเวลาการควบคุมงานของผูค้วบคุมงาน 
 2.3 เพื่อเป็นสถานท่ีรองรับธุรกิจ ของ บสส. เช่น ธุรกิจ NPA และ NPL ส าหรับการนัดหมาย เจรจา 
และตอ้นรับลูกคา้ 
 2.4 เพื่อใหผู้ม้าติดต่อ บสส. ไดรั้บความสะดวกในการใชบ้ริการ 
 

3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
3.1  มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2  ไม่เป็นบุคคลลม้ละลาย 
3.3  ไม่อยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ 
3.4  ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไวใ้นบัญชีรายช่ือผูทิ้้งงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผูทิ้้งงานของ

หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูทิ้้งงานเป็น
หุน้ส่วนผูจ้ดัการ กรรมการผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร ผูมี้อ  านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดว้ย 

3.5 เป็นบุคคลธรรมดา หรือ นิติบุคคล ผูมี้อาชีพรับจา้งตามขอบเขตของงานน้ี 
3.6  ไม่เป็นผูม้ีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผูย้ื่นขอ้เสนอรายอื่นที่เขา้ยื่นขอ้เสนอให้แก่ บสส. ณ วนัยื่น

เสนอราคา หรือไม่เป็นผูก้ระท าการอนัเป็นการขดัขวางการแข่งขนัอยา่งเป็นธรรมในการเสนอราคาคร้ังน้ี 
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3.7 ผูย้ื่นขอ้เสนอมีผลงานท่ีเก่ียวขอ้งกบัขอบเขตงานน้ี เป็นผลงานท่ีมีมูลค่าไม่ต ่ากว่า 700,000 บาท 
(เจ็ดแสนบาทถว้น) ต่อสัญญา โดยตอ้งยื่นเอกสารหลกัฐาน หนงัสือรับรองผลงานจากผูว้่าจา้ง หรือ ส า เนา
สัญญา หรือส าเนาใบสั่งจ้าง (Purchase Order) พร้อมใบส่งมอบงาน หรือใบเสร็จรับเงิน หรือเอกสาร
หลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีแสดงหรือรับรองวา่ ไดมี้การปฏิบติังานหรือส่งมอบงานเสร็จส้ินสมบูรณ์แลว้ มาพร้อมวนัท่ี
ยืน่ขอ้เสนอ 

 

4. รายละเอยีดและขอบเขตของงานจ้าง  
 4.1 งานปรับปรุงตกแต่งพื้นท่ีอาคารพาณิชย ์3 ชั้น 1 คูหา ตามแบบปรับปรุงอาคาร (เอกสารแนบ 1) 
หรือ BOQ (เอกสารแนบ 2) 
 4.2 สถานท่ีด าเนินการ : เลขท่ี 9/169 , 9/170 หมู่ 3 ถนน เสมด็-อ่างศิลา ต าบล เสมด็ อ าเภอ เมืองชลบุรี 
จงัหวดัชลบุรี 
 4.3 ผูเ้สนอราคาตอ้งรับผิดชอบความเสียหายท่ีอาจเกิดขึ้นเน่ืองจากการปฏิบติังานของผูเ้สนอราคา 
และตอ้งด าเนินการซ่อมแซมใหอ้ยูใ่นสภาพเดิม 
 4.4 ผูเ้สนอราคาตอ้งจดัท ารายงานสถานะงานก่อสร้างรายสัปดาห์และรายละเอียดงานก่อสร้างตามท่ี
ทางผูค้วบคุมงานร้องขอ เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งตามมาตรฐานงานก่อสร้าง และการควบคุมแผนงาน 
ใหอ้ยูใ่นกรอบสัญญา 
 4.5 กรณีท่ีแบบปรับปรุงอาคาร และ BOQ ไม่ตรงกนั ใหย้ดึถือแบบปรับปรุงอาคารเป็นหลกั 
 

5. ระยะเวลาด าเนินงานจ้าง 
  ผูย้ื่นขอ้เสนอตอ้งด าเนินการจา้ง ตามขอ้ 4. ให้แก่ บสส. ภายในก าหนด 30 (สามสิบ) วนั นับถดั
จากวนัท่ีลงนามสัญญาจา้งหรือวนัท่ี บสส. แจง้ใหเ้ร่ิมงาน 
 

6. การส่งมอบงาน 
  ผูรั้บจา้งตอ้งด าเนินการและส่งมอบงานทั้งหมด ตามแบบและ BOQ ให้แลว้เสร็จ โดยส่งมอบงาน 
มีรายละเอียดดงัน้ี 

งานท่ีต้องส่งมอบ 
1.หมวดงานสถาปัตยกรรมและงานตกแต่งภายใน 
2.หมวดงานระบบสุขาภิบาล 
3.หมวดงานระบบปรับอากาศและระบายอากาศ  
4.หมวดงานระบบไฟฟ้า  
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7. การจ่ายเงิน 
 บสส. จะจ่ายค่าจา้งคร้ังเดียวทั้งจ านวน ซ่ึงไดร้วมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใชจ่้าย

ทั้งปวงแลว้ใหแ้ก่ผูรั้บจา้ง มีก าหนดระยะเวลา 45 (ส่ีสิบหา้) วนั นบัถดัจากวนัท่ีผูรั้บจา้งไดป้ฏิบติังานและส่ง
มอบงาน โดยถูกตอ้งและครบถว้นตามสัญญาจา้งหรือขอ้ตกลง เป็นหนงัสือ และ บสส. ไดต้รวจรับมอบงาน
จา้งดงักล่าวเรียบร้อยแลว้  

 
8. วงเงินงบประมาณ 
 วงเงินงบประมาณในการจ้าง 1,410,000 บาท (หน่ึงล้านส่ีแสนหน่ึงหม่ืนบาทถ้วน) ซ่ึงได้รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใชจ่้ายทั้งปวงดว้ยแลว้ 
 

9. หลกัเกณฑ์และสิทธิในการพจิารณา 
 ในการพิจารณาผลการยืน่ขอ้เสนอ งานจา้ง บสส. จะตดัสินโดยใชเ้กณฑร์าคา (Price) โดยพิจารณาจาก
ผูเ้สนอราคาต ่าสุด 
 
10. ก าหนดยืนราคา 
 ผูเ้สนอราคาจะตอ้งยืนราคาตามท่ีเสนอ โดยมีก าหนดระยะเวลา 90 (เกา้สิบ) วนั นบัแต่วนัยืนยนัเสนอ
ราคาสุดทา้ยเป็นตน้ไป และภายในก าหนดยืนราคาผูเ้สนอราคาจะตอ้งรับผิดชอบราคาท่ีตนเสนอไวแ้ละ  
จะถอนการเสนอราคามิได ้
 

11. การท าสัญญา  
 ผูเ้สนอราคารายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผูรั้บจา้งจะตอ้งท าสัญญาจา้งตามแบบสัญญาจา้งท่ี บสส. ก าหนด
หรือท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือกบั บสส. ภายใน 7 (เจ็ด) วนั นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้จาก บสส. และ  จะตอ้ง
วางหลกัประกนัสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากบัร้อยละ 5 (ห้า) ของมูลค่าสัญญา ให้ บสส. ยึดถือไวใ้นขณะท า
สัญญาหรือท าขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ  โดยก าหนดใหใ้ชห้ลกัประกนัสัญญาอยา่งหน่ึงอยา่งใดดงัต่อไปน้ี 

(1)   เงินสด 
(2)   เช็คหรือดราฟทท่ี์ธนาคารสั่งจ่ายใหแ้ก่ บสส.  
(3)   หนงัสือค ้าประกนัหรือหนงัสือค ้าประกนัอิเลก็ทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ  
(4)   หนังสือค ้าประกันของบริษทัเงินทุน หรือ บริษทัเงินทุนหลกัทรัพยท่ี์ได้รับอนุญาตให้ 

ประกอบกิจการเงินทุน  
(5)   พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

 หลกัประกนัน้ีจะคืนให ้โดยไม่มีดอกเบ้ีย หลงัจากวนัท่ีผูรั้บจา้งพน้จากขอ้ผกูพนัตามสัญญาจา้งแลว้ 
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12. ค่าปรับ 
 12.1 กรณีที่ผูร้ับจา้งน างานที่รับจา้งไปจา้งช่วงให้ผูอื้่นท าอีกทอดหน่ึง โดยไม่ไดร้ับอนุญาตจาก 
บสส. ก่อน  บสส. จะปรับส าหรับการฝ่าฝืนดงักล่าวเป็นจ านวนเงินในอตัราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงิน
ของงานท่ีจา้งช่วงตามนั้น 
 12.2 กรณีผูรั้บจา้งไม่ปฎิบติั และ/หรือ ปฎิบติัผิดสัญญาจา้ง ผูรั้บจา้งจะตอ้งช าระค่าปรับให้แก่ บสส. 
เป็นรายวนั ก าหนดอตัราร้อยละ 1 (หน่ึง) ของราคางานจา้ง แต่ทั้งน้ี จะตอ้งไม่ต ่ากว่าวนัละ 1,000 บาท 
(หน่ึงพนับาทถว้น) 
 12.3 กรณีท่ีผูรั้บจา้งส่งมอบงานล่าช้า เกินระยะเวลาส่งมอบงานในขอ้ 5. อนัเป็นเหตุท าให้ผูค้วบคุม
งานปรับปรุงตกแต่ง มีค่าใช ้จ่ายเพิ ่มขึ้นจากการส่งมอบงานล่าช้าของผูร้ ับจา้งนั้น ผูร้ ับจา้งจะตอ้ง
รับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งปวงที่เกิดขึ้นให้กบัผูค้วบคุมงานปรับปรุงตกแต่ง จากเหตุขา้งตน้ในอตัราสูงสุด
หรือเท่ากบัวนัละ 2,500 บาท (สองพนัห้าร้อยบาทถว้น) (รวมภาษีมูลค่าเพิ ่ม) และค่าใช้จ่ายในการ
เดินทาง ท่ีพกั ตามท่ีเกิดขึ้นจริง 
 

13. การรับประกนัความช ารุดบกพร่อง 
 ผู ้รับจ้า งจะต้อง รับประกันความช า รุดบกพ ร่องของงานจ้า ง ท่ี เ กิ ดขึ้ นภายในระยะ เวลา  
1 (หน่ึง) ปี นบัถดัจากวนัท่ี บสส. รับมอบงานจา้ง (งวดสุดทา้ย) หากเกิดความช ารุดบกพร่อง ผูรั้บจา้งตอ้งท า
การซ่อมแซมแก้ไขภายใน 7 (เจ็ด) วนั นับถดัจากวนัท่ีได้แจ้งความช ารุดบกพร่องเป็นต้นไป ทั้งน้ี ด้วย
ค่าใชจ่้ายของผูรั้บจา้งเองทั้งส้ิน 
 
14. การคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  

ผูเ้สนอราคาซ่ึงเป็นผูส้นใจ หรือ เคยเป็นคู่คา้ของ บสส. ตกลงรับทราบนโยบายการคุม้ครองขอ้มูล
ส่วนบุคคล ของ บสส. ท่ีไดป้ระกาศใช้ในขณะน้ี เป็นอย่างดีแลว้ และเพื่อการเสนอราคาตามเอกสารน้ีผู ้
เสนอราคาตกลงให้ค  ารับรองว่า เพื่อการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของฝ่าย บสส. ผูเ้สนอราคาจะด าเนินการ 
เก็บ รวบรวม ใช ้หรือเปิดเผย รวมถึงก าหนดให้มีมาตรการรักษาความมัน่คงปลอดภยัของขอ้มูลส่วนบุคคล
อย่างเพียงพอและเหมาะสม ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล กฎ ระเบียบ 
ประกาศ ค าสั่ง นโยบาย วิธีการปฏิบติังานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล ซ่ึงส่วนราชการ 
หน่วยงานของรัฐ รวมถึง บสส. ไดป้ระกาศใชบ้งัคบั ในขณะน้ี และ/หรือ ท่ีจะไดมี้การแกไ้ขหรือเพิ่มเติมใน
ภายหนา้ดว้ย  ตลอดจนจะก ากบัดูแลใหบุ้คคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัผูเ้สนอราคาปฏิบติัตามค ารับรองดงักล่าวดว้ย 

หากผูเ้สนอราคาฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบติัตามท่ีไดใ้ห้ค  ารับรองดงักล่าวขา้งตน้ ผูเ้สนอราคาตกลงยินยอมรับ
ผิดโดยชดใชค้่าสินไหมทดแทน และ/หรือ ค่าใชจ่้ายทั้งหมดท่ีเกิดขึ้นหรือเก่ียวเน่ืองจากการท่ีฝ่าฝืนหรือไม่
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ปฏิบติัตามท่ีไดใ้หค้  ารับรองนั้น ไม่วา่การนั้นจะเกิดขึ้นจากการกระท าโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อหรือไม่
ก็ตาม ต่อ บสส. ทุกประการ 

 

15.  ข้อสงวนสิทธิ์และอ่ืนๆ   
15.1  บสส.  สงวนสิทธ์ิในการปรับเพิ่มหรือลดเน้ืองานท่ีอยูใ่นรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขต

ของงาน (TOR) น้ีได ้โดยคิดราคางานเพิ่มหรือลดท่ีเกิดขึ้นจริงตามส่วนของราคาจา้งตามสัญญา และให้ถือ
รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) น้ีเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา  

15.2 บสส. อาจประกาศยกเลิกการจดัจา้งตามรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) 
ฉบบัน้ี ในกรณีต่อไปน้ีได ้โดยท่ีผูเ้สนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก บสส. ไม่ได ้

(1) มีการกระท าท่ีเข้าลักษณะผู ้เสนอราคาท่ีชนะการจัดจ้างหรือท่ีได้รับการคัดเลือกมี
ผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผูเ้สนอราคารายอ่ืน หรือขดัขวางการแข่งขนั
อยา่งเป็นธรรม หรือสมยอมกนักบัผูเ้สนอราคารายอ่ืน หรือเจา้หนา้ท่ีในการเสนอราคา หรือ
ส่อวา่กระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 

(2) การท าการจดัจา้งคร้ังน้ีต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่ บสส. หรือกระทบต่อประโยชน์
สาธารณะ 

15.3 ในระหว่างระยะเวลาการจ้าง ผูเ้สนอราคารายท่ีได้รับเลือกให้เป็นผู ้รับจ้างต้องปฏิบัติตาม 
หลกัเกณฑแ์ละวิธีปฏิบติัของ บสส. โดยเคร่งครัด 

15.4 ผูเ้สนอราคารายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็นผู ้รับจา้งจะตอ้งเก็บรักษาขอ้มูลท่ีไดรั้บจาก บสส. เพื่อการ
ปฏิบติังานตามสัญญา (ถา้มี) ไวเ้ป็นความลบัตลอดไป โดยจะไม่เปิดเผยขอ้มูลดงักล่าวไม่ว่าดว้ยวิธีการใด
และแก่บุคคลใดทั้งส้ิน ทั้งน้ี เวน้แต่จะไดรั้บความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส.  แลว้เท่านั้น 

15.5 บสส. ไม่อนุญาตให้ผูเ้สนอราคารายท่ีได้รับคัดเลือกให้เป็นผูรั้บจ้าง ช่วงงาน หรือโอนสิทธิ
เรียกร้องในการรับเงินค่าจา้งจาก บสส. ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้แก่บุคคลหน่ึงบุคคลใด เวน้แต่จะได้รับ
ความยนิยอมเป็นลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. 

15.6 บสส. จะประเมินผลการปฏิบติังานท่ีแลว้เสร็จตามสัญญาของผูเ้สนอราคารายท่ีไดรั้บเลือกให้เป็น
ผูรั้บจา้งตามหลกัเกณฑก์ารประเมินผลท่ี บสส. ก าหนด 

15.7  ในกรณีท่ีรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ/ขอบเขตของงาน (TOR) และ/หรือ เอกสารแนบทา้ย (ถา้มี) 
มีความขดัหรือแยง้กบัแบบเอกสารต่าง ๆ เพื่อการจดัจา้งคร้ังน้ี ผูเ้สนอราคาจะตอ้งปฏิบติัตามค าวินิจฉัยของ 
บสส. และให้ถือค าวินิจฉัยดงักล่าวเป็นท่ีสุด ผูเ้สนอราคาไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายใดๆ จาก 
บสส. ทั้งส้ิน 

15.8   บรรดาข้อมูล เอกสาร แบบส ารวจ รายงาน ผลการศึกษาวิเคราะห์ ผลส าเร็จของงาน รวมถึง 
ทรัพยสิ์น ส่ิงต่าง ๆ ท่ีผูรั้บจา้งไดจ้ดัท าขึ้นจากการปฏิบติังาน และ/หรือ ส่งมอบให้แก่ บสส. (ถา้มี) จะตกเป็น
กรรมสิทธ์ิและลิขสิทธ์ิของ บสส. โดยผูรั้บจา้งจะตอ้งไม่ส่งมอบ ไม่เผยแพร่ขอ้มูลเอกสาร ท าซ ้า ดดัแปลง หรือ 
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กระท าการใดๆ อันเป็นการละเมิดสิทธิของ บสส. ไม่ว่าด้วยวิธีการใดๆ ให้แก่ผูห้น่ึงผูใ้ด หรือน าไปใช้
ประโยชน์ไม่ว่าจะเพื่อประโยชน์ของตนเองหรือผูอ่ื้นทั้งทางตรงและทางออ้ม โดยไม่ไดรั้บความยินยอมเป็น
ลายลกัษณ์อกัษรจาก บสส. ก่อนทั้งส้ิน 

 

16. การติดต่อและสอบถาม 
  ช่ือ-สกุล นายสารัช สุภกรรม 
  ฝ่าย  จดัซ้ือและอ านวยการกลาง ชั้น 29 เอ 
  โทรศพัท ์02-686-1800 ต่อ 2603 
  E-Mail: sarat@sam.or.th 
  เวบ็ไซต ์ www.sam.or.th 

mailto:sarat@sam.or.th
http://www.sam.or.th/


 
ใบเสนอราคา 

การจ้างปรับปรุงสํานักงานศูนย์ธุรกิจภาคตะวันออก 
 

 วนัที�...................................................... 
 

เรียน  ประธานกรรมการซื�อหรือจา้งโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั�วไป 
 
 ขา้พเจา้ (หจก.,บจก.,บมจ.).............................................................................สาํนกังานตั�งอยูเ่ลขที�................ 
ตรอก/ซอย ....................................... ถนน.........................................................ตาํบล/แขวง........................................................ 
อาํเภอ/เขต ............................................ จงัหวดั..................................................โทรศพัท.์.......................................................... 
โดย (นาย,นาง,น.ส.) ................................................................... ซึ� งมีอาํนาจกระทาํการแทน และลงนามขา้งทา้ยนี�  ไดพ้ิจารณา
เงื�อนไขขอ้ความตามเอกสารคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา และขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) การจา้งปรับปรุง
สํานักงานศูนยธุ์รกิจภาคตะวนัออกโดยตลอด และยอมรับขอ้กาํหนด และเงื�อนไขนั�นแลว้ รวมทั�งรับรองว่า ขา้พเจา้เป็นผูมี้
คุณสมบติัครบถว้นตามที�กาํหนด และไม่เป็นผูทิ้�งงานของทางราชการ  
 ข้อ � ขา้พเจ้าขอเสนอราคา การจ้างปรับปรุงสํานักงานศูนยธุ์รกิจภาคตะวนัออก ตามขอบเขตรายละเอียด 
ของงาน (TOR) และสิ�งที�ส่งมาพร้อมการเสนอราคานี�  โดยเป็นราคาซึ� งรวมภาษีมูลค่าเพิ�ม ภาษีอากรอื�น ค่าธรรมเนียม  
ค่าจดทะเบียน และค่าใชจ้่ายอื�นๆ ไวแ้ลว้ ดงันี�   

ลาํดบั รายการ จาํนวน ราคารวม (บาท) 

1 การจา้งปรับปรุงสาํนกังานศูนยธุ์รกิจภาคตะวนัออก H งาน  

ราคารวม  
ภาษีมูลค่าเพิ�ม 7%  

รวมเป็นเงินทั"งสิ"น  

จาํนวนเงินรวมเป็นตวัอกัษร (.....................................................................................................................................................) 
อนึ�ง ราคาที�เสนอดงักล่าวถา้ตวัเลข และตวัหนงัสือไม่ตรงกนัใหถื้อตวัหนงัสือเป็นสําคญั 

 ข้อ # ขา้พเจา้ขอรับรอง และ/หรือ ยืนยนัว่า เอกสารที�ไดจ้ดัทาํและยื�นเสนอต่อ บสส. ในการจดัหาดงักล่าว
ขา้งตน้ ดงันี�  

  เป็นผูมี้คุณสมบติัถูกตอ้งและครบถว้น ตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) ทุกประการ 
รายละเอียดการดาํเนินงาน และขอบเขตการให้บริการที�เสนอครบถ้วน เป็นไปตามรายละเอียด
ขอบเขตของงาน (TOR) ที�กาํหนดทุกประการ  

  ยอมรับและสามารถปฏิบติัตามรายละเอียดขอบเขตของงาน (TOR) และขอ้กาํหนดไดทุ้กประการ
  
 ประทบัตรา (ถา้มี) 
 
 ลายมือชื�อ ....................................................................... ผูเ้สนอราคา 
 (...........................................................................) 
 ผูมี้อาํนาจกระทาํการแทน 



 

 

เอกสารสําคัญประกอบการยื�นข้อเสนอ 
 

�  1. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นหา้งหุ้นส่วนสามญั หรือหา้งหุน้ส่วนจาํกดั 
  1.1 สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จาํนวน .............. แผน่ 
  1.2 บญัชีรายชื+อหุน้ส่วนผูจ้ดัการ    จาํนวน .............. แผน่ 
  ,.-  บญัชีผูมี้อาํนาจควบคุม (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
�  2. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคาเป็นบริษทัจาํกดั หรือบริษทัมหาชนจาํกดั 
  2.1 สาํเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    จาํนวน .............. แผน่ 
  2.2 สาํเนาหนงัสือบริคณห์สนธิ   จาํนวน .............. แผน่ 
  2.3 บญัชีรายชื+อผูถื้อหุน้   จาํนวน .............. แผน่ 
  2.4  บญัชีรายชื+อกรรมการผูจ้ดัการ  จาํนวน .............. แผน่ 
  5.6  บญัชีผูมี้อาํนาจควบคุม (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
� 3. ในกรณีผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคามอบอาํนาจใหบุ้คคลอื+นกระทาํการแทน  
  3.1 หนงัสือมอบอาํนาจซึ+งปิดอากรแสตมป์ที+ถูกตอ้งตามกฎหมาย  จาํนวน .............. แผน่ 
  3.2 สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอาํนาจ  จาํนวน .............. แผน่ 
  3.3 สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูรั้บมอบอาํนาจ  จาํนวน .............. แผน่ 
  (โปรดปิดทบัขอ้มูลส่วนบุคคลอ่อนไหว – ศาสนา เชื?อชาติ หมู่โลหิต)  
�  4. สาํเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ+ม (ภ.พ.5B) (ถา้มี)   จาํนวน .............. แผน่ 
�  5. ใบเสนอราคา  จาํนวน .............. แผน่ 
� 6. แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา (BOQ)  จาํนวน .............. แผน่ 
� 7. เอกสารแสดงผลงานที+เกี+ยวขอ้งกบัขอบเขตของงานนี?  (กาํหนดใน TOR ขอ้ -.K) จาํนวน .............. แผน่ 
�  8. อื+น ๆ           จาํนวน .............. แผน่ 
 
  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่เอกสารหลกัฐานที+ขา้พเจา้ยื+นพร้อมซองเอกสารเสนอราคาในการสอบราคาจา้งครั? งนี?ถูกตอ้ง
และเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

          ลงชื+อ ............................................................  ผูป้ระสงคจ์ะเสนอราคา 
                          (........................................................) 

 
                                       ตาํแหน่ง ....................................................... 

            ประทบัตรา  (ถา้มี) 
 



บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................... ซอย.............................................. ถนน......................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด....................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................................................. ............................. 
2. .......................................................................... ................................................ 
3. ............................................................................................. ............................. 
4. .................................................................................... ...................................... 
5. ............................................................................................. ............................. 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายชื่อผู้มีอ านาจควบคุม 
ห้าง / บริษัท................................................................................................  

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท .......................................................................................................................... ........... 
ทะเบียนเลขที่..........................................................................จดทะเบียนเมื่อวันที่....................................................... 
ทุนจดทะเบียน........................................................ บาท(.............................................................................................)  
ส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ............................ ซอย.............................................. ถนน........................................... 
ต าบล/แขวง .....................................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด...................................... 

รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ 
1. ............................................................... ........................................................... 
2. ............................................................................................. ............................. 
3. ......................................................................... ................................................. 
4. ............................................................................................. ............................. 
5. ................................................................................... ....................................... 
6. ............................................................................................. ............................. 
7. ............................................................................................. ............................. 
8. ............................................................................................. ............................. 
9. ............................................................................................. ............................. 
10.............................................................................................. ............................. 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

 
 
หมายเหตุ  1. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
              2. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอที่จะกรอกรายละเอียดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพือ่กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 



บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 
ห้าง / บริษัท............................................................................ .................... 

 
นิติบุคคลประเภทห้าง / บริษัท ............................................................................................................................. ........ 
จ านวนหุ้นทั้งหมด............................................................หุ้นส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ......................................... 
ซอย............................................ ถนน...............................................ต าบล / แขวง .....................................................
อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด............................................... 
 

รายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จ านวนหุ้น คิดเป็นร้อยละ 

1.   
2.   
3.   
4.   
5.   
6.   
7.   
9.   
10.   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารได้จัดท าขึ้นนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 

รับรองไว้  ณ วันที่ ....................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 

ลงชื่อ 
      (...................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 
 
 

หมายเหตุ  1. ผู้ถือหุ้นรายใหญ ่ หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซ่ึงถือหุ้นเกินกว่าร้อยละ 25 ในกิจกรรม หรือในอัตราอื่น ตามท่ีคณะกรรมการว่าด้วย 
                  การพัสดุเห็นควรประกาศก าหนดส าหรับกิจกรรมส าหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
              2. กรณีเป็นนิติบุคคลผู้ลงนามต้องเป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล 
  3. หากแบบฟอร์มน้ีไม่เพียงพอท่ีจะกรอกรายละเอยีดให้ผู้เสนอราคาจัดพิมพ์แบบฟอร์มเพิ่มเติม เพื่อกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนได้ 
  4.  กรณีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล ให้ผู้เสนอราคาจัดท าบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ของนิติบุคคลน้ันแนบประกอบด้วย 
 


